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ALLASPALYAZAT
RECSKI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Hazipénztar kezelés: - készpénzes Kifizetések,
intézmények ellatmanyanak elszamolasa,  bevételi-kiadasi pénztarbizonylatok, iddészaki
pénztarjelentés vezetése; segélyek, helyi tamogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsol6do pénziigyi
nyilvantartasok vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel.

Vezeti a munkaruha és védéruha nyilvantartast.
Szamlakat nyilvantartasba veszi, Elektra rendszer alkalmazasaval utalasokat teljesit.

Leltarozas, leltarozasi litemterv szerint az intézményeknél és hivatalnal (vonatkozé szabalyzat
alapjan), leltar kiértékelés.

Piaci -vasari helypénz nyilvantartasa, szamlatomb kiadasa, elszamoltatas.
Szocialpolitikai juttatasok igénylése a MAK-on keresztiil.

Bérleti szerz6dések el6készitése, felmondasa, bérlemények koziizemi szerzédéseinek megkotése,
felmondasa - a képvisel6-testiilet dontése alapjan (lakbérek nyilvantartasaval, beszedésével
kapcsolatos feladatok, nyomon kiséri a befizetéseket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez)

Elvégzi a munkavallalok munkaegészségligyi vizsgalataval, feliilvizsgalataval kapcsolatos
ligyintézést, vezeti a nyilvantartasokat,

A csoportvezet6 iranyitasa alapjan egylittmiikodik a pénziigyi-gazdalkodasi csoport munkajaban.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 o6ra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Recsk

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Palyazat benyujtasa: postai dton, a palyazatnak az Recski Kozos
Onkormdnyzati Hivatal cimére térténd megkiildésével ( 3245 Recsk, Kossuth Lajos tt 165.).
Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati azonositét: R1760/2023., valamint a munkakor
megnevezését: Gazdalkodasi el6ad6 / Kényvel§ vagy személyesen a Recski Kozos Onkormanyzati
Hivatal Jegyzdjénél (ideiglenesen a 3245 Recsk, Varbiikki u. 10.sz. alatt)
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Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, érettségi, kozgazdasagi,
pénzigyi, gazdasagtudomanyi szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Kozgazdasagtan, kozgazdasagi, pénziigyi szakiranyu képzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- Az ASP Gazdalkodasi és iratkezelési szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A munkaltatd fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasara. A munkaltaté a beérkezett palyazatok alapjan,sziikség esetén személyes
meghallgatast kovet6en dont a nyertes palyazé személyérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.25. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.recsk.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.11.01.

Publikalas tervezett idé6pontja: 2023.09.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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