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El6terjesztés
Recsk Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének a 2018. november 21-én tartandd
ilésére

Targy: Recsk Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogaddsa
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiillet a 26/2016.(111.23.) onkorményzati hatdrozatdval fogadta el Recsk
Nagykozség Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzatat.

2018. januar 1-jén lépett hatalyba az elektronikus kozbeszerzés részletes szabélyairdl sz6ld
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet), melynek rendelkezéseit
2018. aprilis 15. napjatél mar alkalmazni kell.

A Korm. rendelet 7. § (5) bekezdése elodirja a kdzbeszerzési terv minimadlis adattartalmat,
melyre tekintettel indokolt a szabalyzat mddositasa illetve Uj szabalyzat alkotasa.

A Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése szerint az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a
tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség altal tizemeltetett kozponti kozbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat timogatd informatikai
rendszer.

Az EKR bevezetésére vonatkozd altalanos indoklas az, hogy az 0j unids kozbeszerzési
irdnyelvek kiemelt hangsulyt helyeznek az elektronikus kommunikacié és az elektronikus
kozbeszerzés bevezetésére. Az iranyelveknek valé megfelelés érdekében Magyarorszagnak —
a tobbi tagallamhoz hasonléan — biztositania kell az elektronikus uton t6rténé kommunikéciot
valamennyi magyarorszagi kozbeszerzési eljarasban, amelyet egy kozponti, egységes, allami,
elektronikus kozbeszerzési rendszer bevezetése utjdn kivan megvaldsitani. Az EKR
felallitdsanak és alkalmazasanak kiemelt célja a kozbeszerzési eljarasok atlathatosaganak
fokozéasa, az eljarasok gyorsabb lefolytatasa, az eljarasi cselekmények egyszerlibb
véghezvitele, az adminisztracios terhek csokkentése, valamint a kozbeszerzési eljarasok
ellenérzésének tamogatasa.

2018. aprilis 15. napjatol Magyarorszagon kotelezd jelleggel a papir alapu kozbeszerzési
eljarasrol teljes egészében atallas torténik az elektronikus uton torténd eljarasra.

Az EKR a kozponti elektronikus feliilet alkalmazédsaval biztositja a hirdetmények feladasat, a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasat, valamint a
kozbeszerzési eljarasok menetében a teljeskorii elektronikus kommunikaciot.

A Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéronek kozbeszerzési szabalyzatdban
meg kell hataroznia az ajanlatkérd nevében eljar6, az EKR-ben t6rténé regisztracidra
jogosultak korét, valamint az ajénlatkér6 nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé
jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét.

Az egységes elektronikus kozbeszerzési rendszer hasznalata minden ajanlatkérd €s ajanlattevo
szamara kotelezo6 a fenti ddtumtdl kezdddden.

Fentiek alapjan az Onkormdanyzat 2016. marcius 23.-4n elfogadott kozbeszerzési tervének
moédositasa lenne indokolt. Azonban annak adattartalma lényegesen megvéltozna, ezért
javaslom hatalyon kiviil helyezését €s az eloterjesztés mellékletét képezd szabalyzat-tervezet
elfogadasat.

Recsk, 2018. november 12.
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Recsk Nagykozség Onkormdnyzata Képviseld- testulete a kozbeszerzesekrol
52616 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése alapjan a 26/2016.(111.23.)
onkormdnyzati hatdrozatdval elfogadott Recsk Nagykozség Onkormdnyzata
Kozbeszerzési Szabdlyzatdt 2018. november 21-i hatdllyal hatdlyon kiviil
helyezi.

A Képviseld-testiilet a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja
Recsk Nagykozség Onkormdnyzata Kozbeszerzési Szabdlyzatdt.

Hatdaridd: 2018. november 22.
Felelds: polgdrmester

Recsk Nagykozség Onkormanyzata
.../2018. (.....) Kozbeszerzési Szabalyzata

Recsk Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kozbeszerzési
eljarasai elékészitésének, lefolytatdsanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai. dokumentélasi rendjét a kvetkezOk szerint hatdrozza meg:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) foglalt
feladatok végrehajtasa érdekében, Recsk Nagykozség Onkormanyzata és intézményei,
valamint a Recski Kozos Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban §sszefoglaloan:
Onkorményzat), kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsa soran a jelen Kozbeszerzeési
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) eldirasait kell alkalmazni.

1. A Szabalyzat célja

1) Az Onkormdnyzat kiaddsainak ésszerlisitése, a kozpénzek felhasznalasanak 4tlathatosaga,
ellendrizhetésége, valamint a beszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa
érdekében — az Onkormanyzat kdzbeszerzései tekintetében egységes eljards kialakitasara
és folytatasara van sziikség.

2) A Szabalyzat célja tovabbd, hogy meghatdrozza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
alapfogalmakat, feleldsségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint az azok
megvaldsitdsanal kovetendd eljardsi  szabalyokat, tekintettel Kbt. 27. § (1)-(5)
bekezdésében foglaltakra is.

2. A Szabalyzat hatalya



1)

2)

3)

4)

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevo
szervezeti egységek munkavallaléi, illetdleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan
bevont személyek, szervezetek jelen Szabalyzat szerint jarnak el a (2) bekezdésben
meghatarozott kozbeszerzések elokészitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik az Onkorményzat és intézményei, a Recski K6zos
Onkorményzati Hivatal valamennyi visszterhes beszerzése, a beszerzési értéktol
fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kzbeszerzésnek mindsiil.

Az Onkormanyzat intézményeinek kozbeszerzési eljardsait az intézmény nevében az
Onkorményzat bonyolitja le.

A Szabdlyzat targyi hatélya, azaz a kozbeszerzés targya a kovetkezd: A kozbeszerzés
targyait a Kbt. 8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek soran a kivételi korbe (Kbt. 9. és
111. §) tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfeleléen a kdzbeszerzés targyai:

5)

1)

2)

3)

4)

(D

a) arubeszerzes,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszio,

d) szolgaltatds megrendelése,
e) szolgéltatasi koncesszio.

Az ajanlatkérének a (4) bekezdésben meghatdrozott targyl beszerzései esetén abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 16. § alapjan
szamitott - értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott, illetdleg a mindenkor
érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek korébe. A
kivételi korben meghatarozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezendéek.

3. Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerzédés megkotését is - az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat €s nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének az eljaras egésze alatt esélyegyenloséget €és egyenld banasmodot kell
biztositani a gazdasagi szerepl6k szamara.

Az Eurépai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozosségi aruk szadméra nemzeti
elbanast kell nyujtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unién kiviil letelepedett
ajanlattevok és a nem kozosségi aruk szamdara nemzeti elbanést a kdzbeszerzési eljarasban
Magyarorszagnak €s az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén fenndllo nemzetkdzi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

Az ajanlatkéronek beszerzése megvaldsitdsa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

4. Alapfogalmak

E szabalyzat alkalmazasaban:



A. Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatélya ald tartozo beszerzési eljarasok tekintetében az
Onkorményzat.

B. Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be.

C.Dokumentacié az ajanlatkérd altal dsszeallitott, a beszerzés targyara vonatkozo részletes
szakmai és miszaki leirasok, ismertetk, kiegészitd tdjékoztatdsok mindségi
kovetelmények, szerzédéstervezet(ek), a gazdasagi szereplok altal benyujtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés, valamint egyéb
adatok, informacidk 6sszessége.

D. Biral6 Bizottsag: az a legaldbb harom tag testiilet (4llando/eseti), amely az
ajanlatoknak — sziikség esetén a hidnypdtlas, felvilagositas vagy indokoléas [Kbt. 71— 72. §]
megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére keriil létrehozésra. A Birald
Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A Biralé Bizottsagi munkérdl jegyzOkonyvet
kell késziteni. A Birdl6 Bizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy
egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint adrubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillid
forintot eléré értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

E. Egységes eurépai kozbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazasdban a
kizar6é okok fenn nem 4llasa, az alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés, illetve
objektiv kritériumok teljesiilése elbzetes igazolasat szolgalé dokumentum, amely az
ajanlattevének egységes formanyomtatvany szerint tett nyilatkozatat tartalmazza.

F. Kozbeszerzés: a Kbt. hatalya ald tartozd beszerzés, melyet az ott ajanlatkéroként
meghatérozott szervezetek visszterhes szerz6dés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni
megadott targy és értékii beszerzések megvalositasa érdekében, illetve az ajanlatkérd
dontése alapjan kozbeszerzésnek tekintendd beszerzés.

G.Kozbeszerzés el6készitése: az adott eljardas megkezdéséhez sziikséges cselekmények
elvégzése. Igy kiilonosen a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési
dokumentumok elékészitése.

H. RendKkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kézbeszerzési rendeletek a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, ugy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmil meghatarozasarol a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.

I. Projektmenedzser: a kozbeszerzés szakmai targydhoz kapcsol6do projekt koordinalasara
kijelolt személy.

J. Szakmai tartalom: azon adatok, informaciok szovegszer(i leirasa, amelyek a kozbeszerzés
targyanak pontos és részletes meghatdrozasahoz, valamint a biralati szempontok
kialakitasahoz sziikségesek.



K.

EKR rendelet és hatalya: az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo
424/2017. (XIII.19.) Korm. rendelet. Az e rendeletben foglalt szabalyokat a kdzbeszerzési
eljarasban és a koncesszios beszerzési eljarasban (a tovabbiakban: kdzbeszerzési eljaras),
tovabba a tervpalyazati eljarasban kell alkalmazni. E rendelet szabalyai a
kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 117. §-a szerinti
kozbeszerzési eljarasban is alkalmazandoak, amennyiben az e rendeletben szabalyozott
eljarasi cselekményre az eljarasban sor kertil.

.EKR: Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a

Miniszterelnokség altal iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a
kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

IIL. Fejezet
A kozbeszerzések csoportositasa és az alkalmazandé eljarasi szabalyok

1. A kozbeszerzések csoportositasa

1) A kozbeszerzések az alabbi csoportokba sorolhatéak:

A. Az unidés értékhatart elér6 vagy meghaladd értékii kozbeszerzések (a
tovabbiakban: uniés kézbeszerzes).

B. Az unids értékhatér alatti és a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzések (a
tovabbiakban: nemzeti kozbeszerzés)

2. Alkalmazando eljarasi szabalyok

1) Az unios kdzbeszerzések esetén a Kbt. Masodik Részét alkalmazva kell eljarni.

2)

3)

4)

5)

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasok esetében a Kbt. Harmadik
Részt alkalmazva kell eljarni.

A koncesszios beszerezési eljarasok esetében a Kbt. Negyedik Részt alkalmazva kell
eljarni.

A nemzeti kozbeszerzések esetén a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni. Az
Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend (Kbt. Harmadik része) szerinti eljarasait az unids
eljarasrend (Kbt. Mésodik része-ben meghatarozott szabalyok) szerint bonyolitja le a Kbt.
113-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

Amennyiben az ajanlatkérének kiilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan
tervpalyazati eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpalyazati eljarasra
vonatkozé rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A tervpalyazati eljarasok részletes
szabdlyait kiilon jogszabély hatarozza meg.

II1. Fejezet
Az elozetes terv, a kozbeszerzési terv, az elozetes dsszesitett tajékoztato,
az éves statisztikai dsszegezés elkészitése és a kozzététel, nyilvanossag a kozbeszerzési



1)

2)

3)

4)

)

6)

7

8)

9)

eljarasokban

1. Kozbeszerzési terv

A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgéltatdsra iranyadd hatarid6t a jegyzo
hatarozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgéltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése el6tt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

Az Onkorményzat adott évre tervezett kdzbeszerzési igényeir6l a kozbeszerzés targya
szerint illetékes szervezeti egység vezetdje minden év janudr 30-ig tdjékoztatja a jegyzot.
A jegyz0 a fenti hataridéig beérkezett igényeket osszesiti, feliilvizsgélja, annak alapjan az
Onkormdanyzat vonatkozdsdban — a polgarmester bevonasaval — elkésziti az adott évi
Osszesitett kozbeszerzési tervet, melyet a Képviselo-testiiletnek legkésébb marcius 31.
napjaig el kell fogadnia. A kozbeszerzési tervet az Onkormdanyzat legaldbb 6t évig
megorzi.

A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben szilkségessé valt modositasok
atvezetéséért a jegyzo felelOs.

A jegyzd altal eldkészitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képviseld-
testiilet elé jovahagyasra, amely annak elfogadasarol hatarozatban dont. A kdzbeszerzési
terv modositdsa a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv
modositasara az annak jovahagyasara vonatkozo eljarési rend az irdnyado.

A kozbeszerzési tervben a feladatokat ugy kell meghatérozni:,v hogy lehet6ség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartdsa mellett az el6irt feladatok végrehajtasara.

A kozbeszerzési terv jovahagyasa eldtt az Onkormanyzat indithat kézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

Az ajanlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kodzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadé eljarasi
rendet, d) a tervezett eljaras fajtajat,

d) az eljaras meginditasanak tervezett
idépontjat,
e) a szerzOdés teljesitésének véarhat6 idépontjat.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

Lehetéség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is abban az esetben, ha az elére
nem lathat6 okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt sziikséges, ebben
az esetben azonban a kdzbeszerzési tervet modositani kell.



10) A terv médositasat a beszerzésért felel6s illetékes szervezeti egység vezetdjének irdsos

indoklasanak kézhezvételét kovetden a jegyzd kezdeményezi. A polgarmester a terv
modositasara iranyul6 kezdeményezést véleményezi €s dont a beszerzes sziikségességérol.
A modositast a polgarmester a Képviselé-testiilet elé terjeszti. A terv modositasat a
Képvisel-testiilet hagyja jova. A tervben nem szerepld kdzbeszerzési eljaras meginditasat
indokolt esetben a polgarmester elrendelheti, ilyenkor a terv utélagos mddositasat hagyja
jova a Képviselo-testiilet.

11) A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (mddositasait) az ajanlatkérének a

honlapjan — a kzbeszerzési terv modositasa esetén a mddositas elkészitésétdl szamitott 6t
munkanapon belill - kozzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténéd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie. Az Onkormanyzat a kbzbeszerzési tervét legaldbb 6t évig koteles megorizni.

2. Elozetes osszesitett tajékoztato

Az Onkormanyzat a Kbt. 38. § szerint elézetes tdjékoztatot készithet beszerzéseirdl, illetéleg
az éves beszerzésekr6l az ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén. Az eldzetes
Osszesitett tajékoztatot a jegyz06 késziti el6, aki gondoskodik annak kozzétételérdl. Az eldzetes
Osszesitett tajékoztatdt a Képviseld-testiilet fogadja el.

1y

2)

1y

2)

3. Eves statisztikai dsszegezés

Az ajanlatkéré az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkiildenie a K6zbeszerzési Hatdésagnak.

Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhez a beszerzésért felelos illetékes vezetk
Osszesitett adatszolgaltatast nydjtanak a jegyzOnek, az elézd koltségvetési évben
lefolytatott kbzbeszerzési eljarasaikrél, a Kbt.-ben és kiilon jogszabalyban meghatérozott
adatok vonatkozasdban minden év majus 10-ig. Az adatszolgaltatds alapjan az
Onkorméanyzat vonatkozisiban az Osszegezést a jegyzd késziti el és kiildi meg a
Ko6zbeszerzési Hatosagnak majus 31-ig.

4. Kozzététel

A Kbt. 37. § szabélyozza az dnkormanyzat kozzétételi kotelezettségét, amely elsdsorban
az (1) a)-g) pontok szerinti eljarast megindito felhivas, a h)-i) pontok alapjan az eljaras
eredményér6l szold tajékozatdé és a j) pont alapjan a szerzédés modositasardl szolo
tajékoztato hirdetmény utjan torténd kozzeétételét irja elo.

A Kozbeszerzési Hatosag ellendrzi a hirdetményeket és az Onkormanyzatnak a kozzététel
kapcsan hirdetmény-ellen6rzési dijat kell fizetnie a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet
alapjan, melynek forrasat a koltségvetési rendeletben tervezni kell. Az ellendrzési dijat a
Hatésagnak a Magyar Allamkincstarnal vezetett MNB 10032000-01720361-00000000
szamu szamlajara Kkell befizetni. Az ellenérzési dij kizardlag atutaldssal teljesithetd. Az
atutalasok beazonosithatésaganak biztositdsa érdekében az 4tutalaskor a ,Kozlemény”,
vagy ennek értelemszerlien megfeleld rovatban meg kell adni azon hirdetmény
nyilvantartdsi szamat (KE szdm/évszam), amely vonatkozasdban az ellenérzési dij
megfizetésre kertil.
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Az EKR hasznalatdért az Onkormanyzat meginditott kozbeszerzési eljarasonként az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XIL19.) Kormany
rendelet alapjan rendszerhasznalati dijat fizet. A rendszerhasznalati dijat az EKR
lizemeltet6jének a honlapjan koézzétett szamlaszami szamldjara kell befizetni. A
rendszerhaszndlati  dij  kizar6lag  atutalassal  teljesithetd. Az  4tutalasok
beazonosithatosaganak biztositasa érdekében az atutalaskor a ,,K6zlemény”, vagy ennek
értelemszertien megfeleld rovatban meg kell adni azon eljaras EKR azonositdjat, amely
vonatkozasaban a rendszerhasznalati dij megfizetésre kertil.

5. Nyilvanossag a kézbeszerzési eljarasban

Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, a Kozbeszerzési Hatdsag 4altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben ez nem lehetséges, sajat vagy
fenntart6ja honlapjan kézzétenni.

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben €s
a Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi €s kommunikacids lehetdségek
tamogatdsa keretében mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban koteles
kozzétenni.

Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti dsszefoglalo tajékoztatast az EKR-ben koteles kozzétenni.

A Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis a 2018. aprilis 15-ét
megelézéen, az EKR-en kiviil indult kozbeszerzési eljarasok nyilvanos adatainak
elérhetdségét biztositja a Kbt. -ben foglalt id6tartam alatt.

6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkérd illetve Lebonyolitdé minden egyes kozbeszerzési eljardsat — annak
elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irdsban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazésa alapjan
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett osszes
iratot - amennyiben jogszabaly vagy bels6 szabalyzat ennél hosszabb meg6rzési hatarid6t
nem rendel - a kdzbeszerzési eljards lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — bir6sagi
feliilvizsgélat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig
kell meg0rizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek  kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos  iratokat
megkiildeni vagy résziikre elektronikus uton az EKR-ben hozzaférést biztositani.
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Az ajéanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott minden nyilatkozattétel, ha Kbt. és az
EKR rendelet eltéréen nem rendelkezik, irasban torténik.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt. -ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikaci6 - ha az
EKR rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalinos rendje

1. Kozos szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat, a polgdrmester, a jegyzd, a Birald
Bizottsag, a Képvisels-testiilet és a lebonyolitd a jelen Szabéalyzat VI. fejezetében
meghatarozott feladat- €s hataskérok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések és a szerzddések megkotése tekintetében — az ajanlatkérd €s az eljaras
valamennyi résztvevdje koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak annyiban
térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat
rendelkezései megengedik. El6re nem lathat6 okbdl eldallott rendkiviili siirgdsség esetén a
Képviseld-testiilet felmentést adhat a Szabalyzat rendelkezései alkalmazésa alol, a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targy szerinti szakmai, kzbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozdé személy/szerv nem lehet a
Biralo Bizottsag tagja.

A beszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkezé modokon torténhet:

a) A kezdeményez6 Onkormanyzat bonyolitja le az eljarast az e Szabélyzatban
foglaltak szerint.

b) A polgarmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodd
szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

Amennyiben az eljards lebonyolitasat lebonyolitd végzi, és a lebonyolitoval megkotott
szerz8désben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzat VI. fejezetében a
lebonyolitora vonatkozo szakaszokban foglaltakért a bonyolito felel.

Az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn az eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat
nevében eljard személyeket, illetve szervezeteket a polgarmester jeloli ki.
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Az Onkormanyzat kozbeszerzési feladatainak el6készitése, szervezése €s megvaldsitdsa —
illetve a bevont kiils6 szakértével valo kapcsolattartas — a jegyz6 feladat- és hataskore.

Az Onkorményzat koteles azon kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitaséba
feleldsakkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni, amely részben vagy egészben
eurdpai unids forrasbol valosul meg, valamint arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése
esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az otszazmillié forintot
meghaladé értékii kozbeszerzEsi eljaras.

2. Osszeférhetetlenség

Az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

stzeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsidban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan €s
targyilagos gyakorlasara barmely okbol nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezOként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassidg igazoldsaban részt vevo
szervezetként az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a kozbeszerzési
eljarasban torténo részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség.

A Kbt. 25. § (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,
akitol, illetéleg amelytol az ajanlatkéro:

a) az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kozbeszerzes
becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak
megjeldlése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért
tajékoztatast,

b) aki az ajanlatkér6 altal folytatott elézetes piaci konzultacidban vett részt,

c) akitdl az ajanlatkérd a tamogatasra iranyul6 igény (palyéazat) benyujtasahoz sziikséges
arajanlatot kapott.

A Kbt. 25. § (3) bekezdése alkalmazasdban nem eredményezi a verseny tisztasdganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen a kivitelezésre, vagy kivitelezésére €s tervezésére egyiitt,
illetve egy (elvi) engedélyezési tervet kovetden ugyanazon épitmény tekintetében tovabbi
tervek készitésére vonatkozo kozbeszerzési eljarasban annak a tervezOnek a részvétele,
aki ezen kozbeszerzési eljards Kbt. 57. §-a szerinti dokumentacidjat megalapozo tervet
készitette, ha egyéb modon nem vesz részt a kozbeszerzési eljaras elokészitésében.
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A beszerzési eljaras eldkészitésében, a felhivas, illetve a dokumentaci6 elkészitése soran
vagy az eljaras mas szakaszaban, az ajanlatkérd nevében eljar6 vagy az eljarasba
egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a beszerzési eljaras
bonyolitdval torténd lebonyolitasa esetén a bonyolitd kivalasztasakor és megbizésakor az
Osszeférhetetlenség €s a titoktartds szabdlyainak érvényesiilése érdekében a jelen
Szabalyzat 2. mellékletét képezé nyilatkozat kitoltése kotelezd. Tartés megbizasi
jogviszony keretében miikodd szakértd, illetve az eljarasokba tartés megbizési jogviszony
alapjan bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dés aldirdsaval egyidejlileg
koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony
id6tartamara vonatkozdéan. Amennyiben a nyilatkozatdban foglaltakhoz képest a
megbizasi szerz6dés fennallasanak id6tartama alatt valtozas kovetkezik be, koteles a
valtozas bekovetkeztének illetve az (1 tényr6l vald tudomasszerzés idopontjatol szamitott
8 napon belill a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az Gsszeférhetetlenségi ok a megbizas
idGtartama alatt kdvetkezik be, a Kbt. vonatkozo eldirasai iranyaddak.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése
Az Onkormdanyzatnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara onalld
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért a jegyzo a felelds.

Az Onkormanyzat koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal elékésziteni. A koézbeszerzési eljaras szakmai
elokészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, amelyiknél a beszerzési igény
felmeriil. A szakmai el6készités folyamataért az egység vezetdje felel. Tobb szervezeti
egység kozos beszerzési igénye esetén az egységek vezetdinek egyiittmiikodve kell
biztositani a megfeleld elokészitést.

A kozbeszerzési eljaras kozbeszerzés targya szerinti szakmai, k6zbeszerzési, pénziigyi és
jogi elbkészitésének biztositisa a jegyzO6 feladata, az 4ltala kijelolt személyek
bevonésaval.

Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatérozott feleldsségi korében koteles a becsiilt
érték meghatdarozasa céljabdl kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. Az ajanlatkérd a vizsgalat soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében ajanlott
objektiv alapi modszereket alkalmazhat, mint példaul indikativ arajanlat bekérése,
piackutatas, dijszabasok, arstatisztikak, vagy az ajanlatkéré korabbi, hasonld targyra
iranyulo szerz6déseinek elemzése.

Az eljaras elokészitése érdekében az onkormanyzat fliggetlen szakértokkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevikkel elézetes piaci konzultaciot folytathat a tervezett beszerzésre és
annak kdvetelményeire vonatkozoan.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditasanak feltétele a szerzédés megkotéséhez
esetlegesen a sziikséges jogerds hatosagi engedélyek megléte.

Az EKR-be torténd regisztraciora a polgarmester jogosult. Az Onkorményzat nevében az
EKR alkalmazasara teljes koriien jogosultak: polgarmester, jegyz0.

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyz6 felelds. Feladata
e korben kiilondsen:
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a. feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat nevében eljaré személyek
¢s szervezetek tevékenységét,

b. azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c. jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amelyek a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolesi tisztasagat, igy a Kbt.
alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d. rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatarsak munkakori leirdsaban rogziti.

A jegyz6 az Onkorményzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasarol, a kézben
szerzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

4. A Kkozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy rendelkezésre all a felhivas és a
dokumentécid, a jegyz6 vagy a pénziigyi vezetd pedig igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendd szerzddés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre
all, illetdleg, hogy a teljesités id6pontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezonek irasban indokolnia kell a beszerzes
sziikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathato okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az felmeriilt vagy mddosult.

A polgarmester javaslata alapjan az eljarasok elokészitéséhez, lebonyolitasdhoz, illetve az
ajanlatok értékeléséhez eseti megbizds vagy tartds megbizasi jogviszony alapjan
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet (lebonyolito)
kozremiikodése vehetd igénybe.

5. Ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa, a dontés meghozatala, felek
kotottsége nyilatkozataikhoz

Az ajanlatkérd a 19. §. (1) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen
rendelkezé legalabb haromtagi Birilé Bizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak a
— sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetd - Kbt. szerinti elbiralasa és értékelésre.

A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozo szerv/személy (képviseld-testiilet, jegyzd) részére. A Biralo Bizottsag
tagjait — jelen szabélyzat 1. mellékletének felhasznalasdval — eljarasonként a polgarmester
jeloli ki.

A Birdl6 Bizottsag a jelen Szabalyzat altal meghatdrozott eljardsi cselekményekhez
kapcsoloddan, illetve sziikség szerint {ilésezik. A Bizottsag iiléseirdl jelenléti iv és
jegyzOkonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzOkonyv egy-egy eredeti példanya a
kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezi.

A Biral6 Bizottsag iiléseit a Biralo Bizottsag g elnoke hivja dssze. A Birdlé Bizottsag g

akkor hatérozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele az iilésen jelen van. A Biral6 Bizottsag
{iléseit az elnok vezeti. A Birdld Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.
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A Biral6 Bizottsag az eljarast lezaré hatarozatot elokészité dontését (javaslatat) egyszer(
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenloség
esetén a kiilsnvélemények attekintése utdan a Biralo Bizottsag elndke Ujabb szavazast
rendel el. Ismételt szavazategyenl6ség esetén a Birdldé Bizottsag elnokének szavazata a
donté. Ebben az esetben azonban az ismételt szavazas tényérdl és a vitatott kérdésekrdl,
illetve valamennyi bizottsagi tag véleményér6l az eljarast lezard hatdrozatot meghozo
képviselo-testiiletet/jegyz0 irasban tajékoztatni kell.

A Biralo Bizottsdg munkajaban tandcskozasi jogkorrel részt vehet a polgarmester altal
kijelolt személy, valamint a beszerzést kezdeményezé Onkorményzat illetékes szervezeti
egységének a vezetdje vagy az adltala kijelolt személy. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasat lebonyolitd végzi, a lebonyolitd biztosithatja a Biralo Bizottsag tagjai koziil
a kozbeszerzési tapasztalattal rendelkez6 szakembert. A tanacskozési jogkorrel rendelkez6
személyek, szervezetek Birdld Bizottsagba torténé meghivasardl a polgarmester dont.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. az ajanlat
miiszaki dokumentéaciojanak megfeleld ellendrzése) vagy értékelési részszempont
szerepel, melynek elbirdlasdhoz specidlis szaktudas sziikséges a Birald Bizottsag
munkéjaba specialis szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet is bevonhato. A
kiilsd szakértd eljarasba torténd bevonasardl a polgarmester javaslata alapjan a jegyzd
gondoskodik.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles az alkalmassagi kovetelmények, a
kizard okok elbzetes ellenérzésére az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba
foglalt nyilatkozatot elfogadni, elvégezni a biralati cselekményeket, kovetni az ajanlatkérd
altal a felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok, stlyszamok, pontok alsé €és
fels6 hatéra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozé szabalyait.

A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozo részére, munk4jarol biralati jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A kodzbeszerzési eljarast (részvételi szakaszt) lezard dontést a képviseld-testiilet/jegyzo a
Biralé Bizottsag javaslata alapjan a hozza meg.

10)Ha a beszerzés ellenértékeként meghatdrozott dsszeg meghaladja a rendelkezésre allo

forrast, akkor ezt a Birdlé Bizottsag jelzi a polgarmesternek, aki ezt kovetden vagy
gondoskodik potlolagos forrds biztositdsardl, vagy az eljards eredménytelenné
nyilvanitasat kezdeményezi. Az eljaras fenti, illetve egyéb okbol torténé eredménytelenné
nyilvanitasarol a Képvisel6-tstiilet dont.

11) Az Onkormanyzat az eljarasban valé részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti.

Az ajanlati biztositék az ajanlattev$ valasztasa szerint teljesitheté az eldirt pénzosszegnek
az Onkormanyzat Letéti szamlajara (117- ) torténd befizetésével,
pénziigyi intézmény vagy biztosito altal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség
biztositasaval, vagy biztositasi szerzédés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast
tartalmazd - kotelezvénnyel.

12) Az ajanlati biztositékot vissza kell fizetni az ajanlattevok részére az eljaras eredményérol

az ajanlattevoknek megkiildott értesitést kovetd tiz napon beliil, a nyertes ajanlattevod
részére a szerz6déskotést kovetd tiz napon beliil.
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2)

1))

2)

3)

1))

6. Kozosségi forrasbol megvalésulo beszerzések

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, lebonyolitdsa és dokumentaldsa sordn kiilonos
tekintettel kell lenni a vonatkozo palyazati kiirds, palyazati Gtmutaté és a tamogatasi
szerzddés, valamint a tdmogatasok felhasznalasara vonatkozo jogszabalyok a 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unioés alapokbol szdrmazé tamogatisok
felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet) kozbeszerzésre
vonatkozé el6irasaira.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa és az eljards nyoman kotott szerzOdeés
végrehajtdsa soran a kozbeszerzés szerepléinek szorosan egyiitt kell miikodni a
projektmenedzserrel, valamint a tdmogatas felhasznalasat ellenérzé Kozremiikodo
Szervezettel.

V. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések médositasa és
teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések teljesitését az illetékes szervezeti
egység vezetdje koveti nyomon.

A szerzédések modositasardl a Kbt. 37. § (1) bekezdés j pontja alapjan hirdetményt kell
megkiildeni, azok megtorténtétél szamitott 15 munkanapon beliil. A hirdetmények
kozzétételérdl — figyelemmel a nyilvanossagrol szolé rendelkezésekre — a Jegyzo, illetve
adott esetben a Lebonyolité gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara csak a Kbt. 141. §-
anak megfeleléen van lehet6ség. A modositasrol a Képviseld-testiilet dont.

VI. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras soran az egyes résztvevok feladat- és hataskorei

Képviselo-testiilet:

a) Jovahagyja a koltségvetés elfogaddsa utin az éves kozbeszerzési tervet, tovabba a
kozbeszerzési terv modositasat,

b) Elfogadja a felhivast és a dokumentéciot,

¢) Indokolt esetben dont a felhivas vagy a dokumenticid moédositdsardl, a hirdetmény
visszavonasardl, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasarol,

d) Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabélyzat hatdlya ald tartozé beszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattdl torténd eltérést.

e) Dont sziikséges potfedezet biztositdsardl, amennyiben egyik ajdnlattevd sem vagy az
osszességében legeldnydsebb ajanlatot tevé sem tett a rendelkezésre 4llo anyagi
fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot

f) Meghozza a Biralé Bizottsig véleménye alapjan az eljarast lezaré dontést, illetve
adott esetben a két szakaszos biralat soran déntéshozdként eljar.
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2) Polgéarmester:

a) A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések sziikségessége esetén eldterjesztés
utjan kezdeményezi a képviseld-testiilet felé a kozbeszerzési terv modositasat,
indokolt esetben annak utélagos mddositasat,

b) Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatasara, szerzodést kot hivatalos
kozbeszerzési  tandcsadoval, valamint felel6s  akkreditalt  kozbeszerzési
szaktanacsadoval,

c) A Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa esetén aldirja a szerz6dés modositasat,

d) Részt vehet a Biralé Bizottsag munkéjaban tanacskozasi jogkorrel,

e) Véleményezi a kdzbeszerzési tervet,

f) {irasbeli nyilatkozattal jovahagyja az ajanlattevoi kort,

g) Elbterjeszti a képvisel6-testiilet szamara a sziikséges potfedezet biztositasarol szold
dontést, amennyiben egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelédnyosebb
ajanlatot tevd sem tett a rendelkezésre allo anyagi fedezet mértékére tekintettel
megfelel6 ajanlatot,

h) Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén megkoti a szerz6dést a nyertes
ajanlattevovel, illetve ajanlattevokkel,

i) Felhatalmazast ad az EKR-ben torténd regisztraciora.

3) Jegyzo:

a) El6késziti és koordinalja a kzbeszerzési terv elkészitését,

b) Gondoskodik a kbzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositdsarol,

c) Az éves statisztikai 9sszegzéshez sziikséges adatokat biztositja,

d) Gondoskodik a kozbeszerzési eljards kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, pénziigyi és jogi el6készitésének biztositasardl az altala kijeldlt
személyek bevonaséaval,

e) Gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok kitoltetésérol,

f) A Polgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtira és a
Polgarmester ilyen irdanyd dontése esetén gondoskodik az ajanlati biztositék
eloirasarol,

g) Gondoskodik a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentdcio
megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatasaral,

h) A képviseld-testiilet dontése alapjan intézkedik a felhivas vagy a dokumentacio
modositasardl, a hirdetmény visszavonasarol, illetve a részvételi jelentkezési,
illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

i) Amennyiben az eljards lebonyolitasat az Onkormanyzat végzi:

e Biztositja a felhivas és a dokumentécio végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szovegszerli leirasat,
amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes meghatérozasahoz, az
alkalmasséagi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsahoz
sziikségesek, az ajanlattételre vonatkozd szerzédés tervezetet), valamint
Osszeallitta a részvételi /ajanlati/ ajénlattételi felhivast és a
dokumentaciot;

e Gondoskodik az eljarast megindito felhivas kozzététele, vagy az
ajanlattevoknek torténd kozvetlen megkiildésérdl;

o Tajékoztatast ad - egyiittmiikddve a szakmailag illetékes szervezeti
egység vezetdjével - az ajanlattevoknek a Kbt-ben eldirtak szerinti
hatarid6n beliil;



e Intézkedik a konzultacid6 €s a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezesérol;

e Intézkedik a biztositék visszafizetésérol amennyiben a jogszabalyi
feltételei fennallnak;

o Atveszi a beérkez6 jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok
felbontasardl (amennyiben az elektronikus uton torténd kapcsolattartds
nem kotelezd);

e Jegyzdkonyvet készit a bontdsrdl, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése
alapjan 5 napon belill megkiildi a jelentkezbknek, illetve az
ajanlattevoknek,

e Intézkedik a Biralé Bizottsag Gsszehivasarol, amennyiben sziikséges a
szakértok meghivasardl;

e A lefolytatott targyaldsokrol jegyzokonyvet készit és azt a targyalds
befejezésekor minden jelenlévo ajanlattevével alairatja;

e Gondoskodik a részvételre jelentkezOk, ajanlattevok Kbt. 79. § (1)
bekezdése szerinti tajékoztatasardl, a dontést kovetd harom munkanapon
beliil;

o A képvisel6-testiilet Biralo Bizottsag altal tett el6terjesztés alapjan hozott
dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasarél, illetve, jelentkezé/ajanlattevd eljarasbol

e Adott esetben gondoskodik a kizar6 okok fenn nem 4llasanak
ellendrzésérdl, a kapcsolodo igazolasok dokumentalasarol, megérzésérol;

e Elkésziti a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint az §sszegez€st
és az EKR utjan nyilvanosan kozzéteszi;

e Gondoskodik az eljaras soran keletkezett 0©sszes dokumentum
elhelyezésérol és tarolasardl, valamint az eljaras lezarulasatdl szamitott 5
évig torténd megdrzeésérol;

e Gondoskodik a kiilon jogszabalyban meghatarozott hirdetmények
hataridében, EKR utjan torténd kozzétételérdl;

e A Kképviseld-testiilet ilyen iranyd dontése esetén kezdeményezi a
szerz6dés modositasat a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennalldsa esetén;

e Gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasardl;

e Gondoskodik a Kbt-ben el6irt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy
vagy testiilet feladat- és hataskérébe nem tartozé feladatok
végrehajtasardl.

4) Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolito végzi, a bonyolito:

a)
b)

d)

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a képviselo-testiilet részére,

Biztositia a felhivdas és dokumentacié végleges szovegéhez sziikséges
kozbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, informéciok szdvegszerii
leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos €s részletes meghatarozasahoz,
az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitasahoz
sziikségesek, az ajanlattételre vonatkozd szerzédés tervezetet), valamint
Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot —
egyiittmiikodve a jegyzé altal kijelolt szakmailag illetékes szervezeti
egységgel,

A jovéahagyott felhivast megkiildi az EKR-en keresztiil kozzétételre, illetve az
ajanlattevok részére,

Gondoskodik a dokumentacié Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatasardl, illetve
megkiildésérol,
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e) Tajékoztatast ad - egyiittmiikodve a Polgarmesterrel és a szakmailag illetékes
szervezeti egység vezetdjével - az ajanlattevéknek a Kbt-ben eldirtak szerinti
hataridon beliil,

f) Intézkedik a konzultaci6 és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezésérol

g) Indokolt esetben javaslatot tesz a képviselo-testiiletnek a felhivas vagy a
dokumentici6 moddositdsara, a felhivas visszavondsara, a részvételi
jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

h) Gondoskodik a hidnypétlasrdl, felvilagositas kérésrél a jegyz6 vagy a
Polgarmester jovahagyasa alapjan,

i) A Polgarmester kozremiikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok
soran sziikséges targyalasokat,

j) A lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit és gondoskodik az
atadasarol illetve megkiildésérol,

k) A Biralé Bizottsdg munkdjahoz kozbeszerzési jogi szakmai segitséget nyujt,
tovabba rendelkezésre bocsatja a sziikséges dokumentumokat,

1) Gondoskodik Polgarmesterrel egyiittmikodve a részvételre jelentkezok,
ajanlattevok Kbt. 79. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a dontést kovetd
harom munkanapon beliil,

m) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,

n) Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést €s azt
az EKR-ben kozzéteszi,

0) Adott esetben kézremiikodik a kizar6 okok fenn nem allasanak ellendrzésében,

p) Gondoskodik az eljaras eredményérdl szo16 tajékoztatd elkészitésérél, az EKR-
en keresztiil torténé megkiildésérdl,

q) Gondoskodik az eljards dokumentélasar6l, valamint a keletkezett &sszes
dokumentumot, az eljaras lezarasat koveton atadja a jegyzonek,

r) A képvisel6-testiilet ilyen iranya dontése esetén kezdeményezi a szerz8dés
médositasat a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennélldsa esetén,

s) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személy vagy
szervezet, tovabba a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado a tevekenységi korében
okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel. A megbizott felrohato
hib4jabdl vagy mulasztasabol ered6 jogerdsen kiszabott birsdg megfizetésére a
megbizott koteles.

5) A Biral6 Bizottsag:

a)

b)
c)

d)

A biralé bizottsagi tagoknak a 2. melléklet szerinti irasbeli osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot kell tenniik, a kozbeszerzéssel kapcsolatban
felvilagositast, tajékoztatast nem adhatnak,

Atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

Javaslatot tesz birdlati lapon arra vonatkozoan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni az
eljarasbal,

Dont a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkéré &ltal megbizott
szervezet altal elokészitett hianypotlas, felvilagositas, indoklas-kérésrol,

Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozasaban,

Javaslatot tesz a felhivasban, illetve dokumentacioban kozzétett €s meghatarozott

értékelési szempontok alapjan a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasaval az
ajanlatkérd altal megbizott szervezet altal elokészitett értékelési javaslat alapjan az



eljards nyertes ajanlattevdjére, illetve dontés alapjan a masodik legkedvezObb
ajanlattevore vonatkozoan,

g) Amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az 0Osszességében legelonydsebb
ajanlatot tevé sem tett a rendelkezésre allo anyagi fedezet mértékére tekintettel
megfelel6 ajanlatot; abban az esetben a Birdlo Bizottsag a dontéshozo figyelmét
felhivhatja, hogy vizsgalja meg a sziikséges pétfedezet biztositdsanak, ezaltal az
eljaras eredményes lezarasanak lehet0séget,

h) Jegyzoékonyvet készit a Birdlo Bizottsag lilésérol.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

1) Ez a Szabdlyzat 2018.............. -an lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépése utan
megkezdett kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

2) Hatalyat veszti Recsk Nagykozség Onkormdanyzata képvisel6-testiiletének 26/2016.
(I11.23.) hatarozataval elfogadott Recsk Nagykozség Onkormanyzatianak Kozbeszerzési

Szabélyzata.
Recsk, 2018. november ,,....... ”?
Kalmarné Kovécs Andrea Nagy Sandor
jegyzo polgarmester

A Kozbeszerzési Szabalyzatot Recsk Nagykozség Onkorményzata Képvisel-testiilete a 2018.
............................ -iiiléséna ......./2018.(.......................) hatarozataval fogadta el.

Kalméarné Kovacs Andrea
jegyzd
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1. melléklet a ...... /2018. (.....) Kozbeszerzési Szabalyzathoz

MEGBIZOLEVEL
T8 10111 o 10 (RO , mint a Recsk Nagykozségi Onkorményzat polgarmestere eziiton
megbizom
...................... (beosztas) - t,
hogy a

Reesk, . ...un04s B sosvmrs v 1 s hé .... nap

polgarmester

ATalitot, -cwees s ssnsmmnscass (sziiletési 1do: ........ , anyja neve: .......... ) ezennel kijelentem,
hogy elfogadom biralo bizottsagi kijelolésemet a fenti targyt kozbeszerzési eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal dsszefliggésben nem allnak fenn velem szemben a Kbt. 25. § -
dban meghatarozott kizaré okok. Tovabba ezuton nyilatkozom arrél, hogy a fenti targya
kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott adatokat megérzom, kizardlag a megbizd

utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

-------------------------------------------------------
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2. melléklet a ...... /2018. (....) Kozbeszerzési Szabilyzathoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AJlirott, .sssssevsmesnes (lakeim: .cevennnnenn. , sziil.hely, id6: .......... , anyja neve: ........),
mint

kozbeszerzési eljarasba bevont személy eziton nyilatkozom, hogy Recsk Nagykozségi
Onkormanyzat / Recski Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, mint Ajanlatkérének
yyeessesenetstnteneettnrenne ” targyu beszerzési

eljardsaval kapcsolatosan kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények,

Osszeférhetetlenségi okok nem 4allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kzbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott, a Kbt. 44. §-
aban és a Polgari Torvénykonyv 2:47. §- aban igy meghatarozott tizleti titkot megdrzém.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralé Bizottsdg munkdjat és a dontéshozo
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, €s
tudomadsul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag
tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért

felelek.

A fentiekben foglaltakat biintetdjogi felelosségem teljes tudataban jelentettem ki.

----------------------------------------------
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