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Képviselo-testiiletének

HELYBEN

BESZAMOLO
a Polgarmesteri Hivatal 2012. évi munkajardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkaterv szerint a 2012. évben még 6nalléan mitk6dé polgarmesteri
hivatal munkajarol kell szamot adnom. Figyelemmel az id6kdzben bekdvetkezett szervezeti atalakitasokra
javaslom, hogy a 2013. januar 1-t8l miikodé Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajarél sz616 beszamolot a
testiiletek 2014. 1. negyedévében tiizzék napirendre.

Személyi feltételek

A beszamolasi idoszakban a hivatal feladatkorébe tartozo feladatokat - a polgarmesteren és a jegyzon kiviil -
8 fo iigyintézdvel lattuk el. Az ligyintézok koziil 3 ligyintézé fels6fokn, 5 f6 pedig kdzépiskolai végzettségii
volt. A dolgozdok rendelkeztek munkakdriikhoz sziikséges képzettséggel, a munkakorokhoz kapcesolodo
tovabbképzések folyamatosan biztositottak voltak.

A beszamolasi idszakban 2 f6 (T6thné Czene Judit adéiigyi eldadd és Jurcsisin Eva igazgatasi eléado)
kozszolgalati jogviszonya a Jarasi Hivatalhoz torténd athelyezés miatt 2012. december 31-én megsziint.

Az igazgatasi eldaddi statusz megszintetésre keriilt. Az adoiigyi eléadoi munkakor palyazati uton
kivalasztott felsofoku iskolai végzettséggel, kdzigazgatasi szakvizsgaval a munkakdrre eldirt képesitéssel
rendelkez6 dolgozo altal (Kissné Tornay Henriette) 2013. januar 15-t6l keriilt betoltésre.

Technikai eszkoz ellatottsag

A szamitastechnikai eszk6zok korszeriisitésére sajnos az elmuilt évben sem keriilt sor, ezért két munkahely
esetében a konyvtarbdl atvett, az ottani fejlesztés miatt feleslegessé valt eszkdozokkel kellett potolnunk a
feladatellatashoz mar alkalmatlanna valt szamitogépeket.

A sokszorositas és nyomtatas érdekében sem tudtunk 0j gépet vasarolni, ezért a Copy-X Kft-t6l bérelt eszkoz
segitségével oldjuk meg feladatainkat. A szamlazas negyedévente torténik a gépen kinyomtatott lapok
darabszama alapjan. Maga a modszer és koltségvonzata kedvezd lenne, sajnos a gép tipusa ¢és kora miatt
lassu, gyakori a meghibasodas, ami jelentés fennakadast okoz munkank soran.

FELADATELLATAS

Az Otv. 2012. évben még hatilyos 40. § (2) bekezdése alapjan a jegyzd latta el a képviseld-testiilet, a
bizottsagok és a telepiilési képviselok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat. A hivatal onkormanyzati és
allamigazgatasi feladatokat latott el.

Az onkormanyzati feladatok kozé tartozik a képviselo-testiilet miikodésének elokészitése, a gazdalkodasi,
egyes szocialis feladatok ellatasa, mig az allamigazgatasi feladatok kozé a jogszabalyokban meghatarozott
hatdsagi ligyek intézése.

Munkank soran az eljarasi rendet a magasabb szintli jogszabalyokon kiviill a gazdalkodasra vonatkozo
ligyrend és a kotelezo helyi bels6 szabalyzatok, valamint az dnkormanyzati rendeletek hatarozzak meg.
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Szabalyzatainkat feliillvizsgaltuk, aktualizaltuk, a hidnyzokat potoltuk, sajnos kapacitds hidanyaban nem
teljeskoriien. A siirlin valtozo jogszabalyok ugyancsak nehezitik naprakészségiik biztositasat.

Rendeleteinket egységes szerkezetben tartjuk nyilvan, nyilvanossagukat az Onkormanyzat honlapjan
keresztiil biztositjuk. Ez évi feladatok kozott is tervezziik felillvizsgalatukat, amit a stirin valtozo
jogszabalyokkal valé szinkron megteremtése folyamatosan megkdvetel.

A honlapon a hasznos tudnivalokon és a kotelezben kozzéteendd elemeken tul hozzaférést biztositottunk a
letolthetd kérelmeknek és bevallas nyomtatvanyoknak is.

Munkank soran nagy gondot forditottunk a torvényességre €s a hataridok betartasara. Az elmult évben irasos
torvényességi észrevétel nem érkezett.

A magyar allamigazgatas Onkormanyzatokat is kozvetlenill érinté 4talakitdsa a kormanyhivatalok
1étrejottével kezdodott, a jarasok kialakitasaval tet6zott, ami 2012-ben is sok valtozast eredményezett a
hatdsagi eljarasokban és a kapcsolodo tevékenységekben. A beszamolasi idészakban 2300 uj jogszabaly
jelent meg, illetve 1épett hatalyba, ebbdl 218 wvolt toérvényi szintii. Ezek koziil nagyon sokat kellett
értelmezniink,  megtanulnunk,  szabalyszerien ¢és  zokkenOémentesen alkalmaznunk.  Gyakran
torvénytervezetekbol dolgoztunk, mivel 10-15 napos hataridokkel kellett bevezetni szervezeti
valtoztatasokat, mint pl. az iskolak allami tulajdonba vételét, a kdzds hivatal 1étrehozasat, vagy lebonyolitani
az adosag-konszolidaciobdl illetve az allamhaztartasi torvénybdl eredd valtoztatasokat. Koztisztviseldink
szorgalmanak, kitartasanak, ligyintézoi jartassaganak koszonhetden a fenti feladatok (jelentds és folyamatos
tulmunkaval) hataridében teljesiiltek.

Beszamoldmban a hivatalban folyé munka nagysagrendjét és sokféleségét az el6z6 években mar megszokott
moddon - statisztikai adatokkal is alatdmasztva - igyekszem bemutatni.

A 2011 évre vonatkozd az el6zd évi beszamoldban mar ismertetett adatok az Osszehasonlitas érdekében
vannak feltiintetve.

Uovyiratforgalom

Az iktatott iligyiratok részletezése iigykorok szerint:

Ev: 2011. 2012.
Pénziigyek 1888 1827
ezen beliil: - adotigy 1855 1790
- egyéb pénziigy” 33 37
Egészségligyi igazgatas 133 55
Szocialis igazgatas 3091 2745
Korny. védelmi, épitési, teriiletfejl. és komm. ig. 179 134
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 49 61
Viziigyi igazgatas 51 73
Beliigyi igazgatasi ligyek 927 1135
Lakasiigyek 34 47
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 748 778
Ipari igazgatas 14 17
Kereskedelmi igazgatas 154 112
Foldmuvelésiigyi, allat és novényeii. igazgatas 52 44
Munkaiigyi igazgatas 61 100
Onkormanyzati és 4ltaldnos igazgatasi iigyek 1591 1250
Ebbil: kéltségvetési gazdalkodas (Lasd *) 369 281
Kozoktatasi és miivelodésiigyi igazgatas 84 98
Sportiigyek 9 7
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas 45 101
Minddsszesen: 9.110 8.584

* Az dnkormanyzati koltségvetéssel kapcsolatos iratok az dnkorményzati és altalanos igazgatasi iigyeknél szerepelnek a
statisztikaban.
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Az Osszes ligyiratszambol hatarozattal vagy végzéssel hozott dontések szama:

- 2011. évben 2124
- 2012. évben 2129 volt.
Ugyintézési hataridén tili dontés 2012. évben 6 esetben fordult elé.

A dontések részletezése

Kozigazgatasi hatosagi iigyekben, vagyis jegyz6i hataskorben:
- 2011. évben 1443 dontés sziiletett.
- 2012. évben 1694 dontés sziiletett.
Onkormanyzati hatésagi iigyekben atruhazott hataskorben:
- 2011. évben 681 dontésbol
e 276 esetben a polgarmester,

e 405 esetben a szocialis és egészségligyi bizottsag dontott.

- 2012. évben 435 dontésbol
e 145 esetben a polgarmester,

o 290 esetben a szocialis és egészségligyi bizottsag dontott.

Masodfoku eljarasok

A jegyzoi hataskorben hozott allamigazgatasi hatarozat ellen 2012. évben 3 esetben nyujtottak be

fellebbezést, a masodfoku hatosag a fellebbezéssel erintett hatarozatokat helybenhagyta.
Onkormanyzati hatosagi iigyben az elsd foku hatarozat ellen fellebbezéssel nem ¢lt iigyfél.

Sajat hataskorben hatarozat modositasara nem keriilt sor.

Az iratkezelés rendjét a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet szabdlyozza. Recsk Nagykodzség Onkorminyzata Polgarmesteri
Hivatalanak iratkezelési szabalyzata 2012.01.01-én Iépett hatalyba, és 2012. december 31-ig ennek
megfeleléen végeztiik munkankat. Hivatalunknal kdzponti iktatas torténik a NetTeam Zrt. altal kifejlesztett

Kontrollerl.1 verzi6ji, tanusitvannyal rendelkezd szoftver hasznalataval.

Szocialis és syermekvédelmi iigvek

Megnevezés Ugyek szama | Ugyek szama
2011. 2012.

atmeneti segély 508 367
aktiv koruak ellatasa 179 177
apolasi dij 3 7
lakasfenntartasi timogatas 152 152
kozgyogyellatas 72 56
eil. szolg. valo jogosultsag igazolasa 40 54
temetési segély 18 14
koztemetés - -
kozlekedési tamogatas 33 23
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ligyek 142 101
kiskoruak védelembevétele 17 12
kozérdekii munka 8 17
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
6vodaztatasi tamogatas

A szocialis torvényben meghatarozott szocialis feladat-és hataskoroket a képviselo-testiilet és a jegyzo
gyakorolja. Telepiilésiinkon a képviselO-testiilet az 6t megilletd hataskoreit atruhazta a szocialis és

egészségiigyi bizottsagra és a polgarmesterre.
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A polgarmester temetési segélyt, kivételes esetekben atmeneti segélyt, a szocialis bizottsag atmeneti
segélyt, méltanyossagi apolasi dijat és rendkivili gyermekvédelmi tamogatast allapithatott meg a
jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint.

Szocialis Bizottsag atruhdzott hataskérben hozott dontései: 2011. 2012.

- Apolasi dij 3 3

- Atmeneti segély 395 238
Polgarmester atruhazott hatdskdrben hozott dontései

- Atmeneti segély 113 129

- Temetési segély 18 14

- Lakasfenntartasi tamogatas 145  hataskdr megsziint

A jegyz0 szocialis raszorultsag esetén az aktiv koruak ellatasarol foglalkoztatast helyettesitd tamogatas és
rendszeres szocialis segély formajaban dontott. Jegyzoi hataskorbe tartozott még az idéskoruak jaradéka, az
apolasi dij tovabba a normativ lakasfenntartasi timogatas, a kdzgyogyellatas valamint az egészségiigyi
szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa. Az idéskoruak jaradékara igény nem érkezett az év folyaman.

Jegyz6i hataskorben hozott szocialis dontések: 2011. 2012.
- Aktiv koruak ellatasa - foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
Megallapitas 220 92
Megsziintetés/elutasitas 60/6 110/9
- Aktiv koruak ellatasa - rendszeres szocialis segély
Megallapitas 15 32
Megsziintetés/elutasitas 5/0 26/1
- Apolasi dij
Megallapitas 3 6
Megsziintetés/elutasitas 0 0/3
- Lakasfenntartasi tamogatas
Megallapitas 144 152
Megsziintetés/elutasitas 0/8 0/1
- Kozgydégyellatasi igazolvany kiadasa
- alanyi és normativ 100 98
- méltanyossagi alapon 6 2
- elutasitas 16 15

Kozgyogyellatasi igazolvany iranti kérelem elutasitasanak magas szama azzal magyarazhato, hogy a
jovedelmi értékhatarok a nyugdijminimumhoz kétédnek, amely 2008 6ta nem valtozott (28.500 Ft).

- Mozgaskorlatozottak kedvezményei kozé tartozo gépjarmiiszerzési tamogatas megallapitasa 2012-ben
a Kormanyhivatalok hataskorébe keriilt. A kozlekedési tAmogatas jegyz6i hataskorben maradt. Az év
folyaman 23 f6 mozgaskorlatozott részére allapitottunk meg kozlekedési taimogatast. Ez az ellatasi forma
2012. december 31. napjaval végleg megsziintetésre keriilt.

Gyermekvédelmi torvényben meghatarozott feladatok

A telepiilési dnkormanyzat jegyzéje feladat és hataskorébe tartozd gyamiigyi igazgatasi igyekben, mint I.
foki gyamhato6sag jar el.

Gyamhatosagként eljarva a jegyz0 legjellemzObb feladata volt a veszélyeztetett helyzetli gyermekek
védelme, sziikség esetén tligylikben hatdsagi dontések meghozatala, melyek elésegitik a gyermekek
veszélyeztetettségének megsziintetését.

Statisztikank szerint 2012. december 31-én nyilvantartott veszélyeztetett helyzetli kiskortak szama: 58
gyermek, akik 28 csaladhoz tartoznak.

A veszélyeztetettség 6 okait a gyermekjoléti szolgalat beszamoldja részletesen tartalmazza, ezért az okok
részletezését e beszamold melldzi.

Gyamhatosagunk 2012. december 31-én 12 védelembe vett gyermeket tartott nyilvan. Az elrendelt
intézkedések koziil 12 alkalommal figyelmeztettiik a sziilét helytelen magatartasanak megvaltoztatasara, 5
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alkalommal koteleztik a sziilét, hogy keressen fel csaladvédelemmel foglalkozo szervezetet (nevelési
tanacsado), 1 alkalommal kdteleztiik a sziilét, hogy vegye igénybe a gyermek napkdzbeni ellatasat, 3
alkalommal a gyermek szamara allapitottunk meg magatartasi szabalyokat, 2 alkalommal kezdeményeztiik
a hozzatartozo orvosi vizsgalatat.

Ideiglenes hatalyu elhelyezés 2012. évben 2 alkalommal tortént, mely két kiskortt érintett.

A gyermekek csaladi jogallasat még sziiletésiik el6tt rendezziik. Rendezetlen csaladi jogallasu gyermek
igy nem keriilt a gyamhatosag nyilvantartasaba.

A gyamhatdsdg rendszeresen egyiittmiikddik a tarshatdosdgokkal, gyamhivatalokkal.
gyamhivatal megkeresésére kornyezettanulmanyt készit, jegyzokonyvet vesz fel.

A gyamhatdsag naprakész nyilvantartast vezet a veszélyeztetett helyzetii, védelembe vett gyermekekrdl, a
rendezetlen csaladi jogallasu gyermekekrdl, az ideiglenes hatallyal elhelyezettekrél, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasban, dvodaztatasi tamogatasban
részesiilé és halmozottan hatranyos helyzet{i csaladokrol, kiskortakrol.

A birosag,

Recsk Nagykozség Onkormanyzata Jegyz&jénél, mint 1. fok gyamhatdsagnal atfogd ellendrzés 2012.
évben nem tortént.

Jegyz06i hataskorben hozott dontések kozé tartozik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az
ovodaztatasi tamogatas megallapitasa.

Telepiilésiinkon rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 2012. december 31-én 104 sziild volt jogosult
205 £6 gyermek jogan. A tdmogatott 104 sziil6 koziil 46 f6 volt egyediilallo.

Az év folyaman 3 elutasitott kérelem volt, jellemzé elutasitasi ok: a kérelmezé csaladjaban az egy fére jutod
jovedelem vagy a vagyon mértéke meghaladta a jogosultsaghoz sziikséges, torvényben meghatarozott
értékhatart.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa az Ovodas és altalanos iskolas gyermekek
részére ingyenes étkezést biztosit. Tovabba évente két alkalommal, augusztus és november honapban
jogositja a sziilot pénzbeli, jogszabalyvaltozast kovetden természetbeni / Erzsébet utalvany / tamogatasra,
gyermekenként 5. 800.-Ft étékben. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményként 2012-ben 2.279.000.-Ft
kertilt kifizetésre.

Ovodaztatasi tamogatasra 2012. évben 29 gyermek volt jogosult. E tamogatasi forma is évente két
alkalommal keriil kifizetésre, junius és december honapban. A tamogatas Osszege elsé alkalommal 20.000.-
Ft, minden tovabbi alkalommal 10.000.-Ft gyermekenként. Ovodaztatasi timogatasra 2012. évben 490 e. Ft-
ot hasznaltunk fel.

Anvakonyvi, népesség-nyilvantartasi, esyéb igazgatasi iigyek

Megnevezés Ugyek szama | Ugyek szama
2011 2012

hazassagkotés 8 5

halaleset anyakdnyvezése 30 16
anyakonyvi adatvaltozas 26 16

utolagos bejegyzés 58 55
lakcimbejelentés 188 178

hatdsagi bizonyitvanyok 266 284
anyakonyvi kivonat kérelem | 25 30

honositas 1 3

Az alabbi statisztikai mutatok az anyakonyvi igazgatasi ligyintézést mutatjak be:

Anyakonyvi bejegyzések szama:
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- sziiletési 1
0

- hazassagi 8 5

- halotti 30 16

Az alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések vezetése és azok Heves Megyei
Levéltar felé torténo tovabbitasa.

Utolagos bejegyzések szama:

- sziiletési anyakonyvbe 46 43

- hazassagi anyakdnyvbe 24 12

- halotti anyakdnyvbe 1 0
Korabbi bejegyzésekrol kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- sziiletési 12 9

- hazassagi 13 18

- halotti 0 3

A népesség és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos legfontosabb jogszabaly a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992.évi LXVI. tv és a hozza kapcsolodd végrehajtasi rendeletek. E
jogszabalyok alapjan van mod az allampolgarok adatait kezelni és lakcimét nyilvantartani. Az elmult évben
178 tigyfél kereste fel hivatalunkat lakcimvaltozas miatt. A lakcimek és adatvaltozasok rogzitése helyben az
anyakonyvi gépen tortént, de az okmanyok kiallitasa valtozatlanul az okmanyirodak feladata volt.

Kereskedelmi igazgatas, birtokvédelem, hagyatéki iigyek

Megnevezés Ugyek szama | Ugyek szama
2011 2012

mikddési engedélyek kiadasa, modositasa 12 10
szallashely engedélyezés, modositas, megszinés | 5 1
zenés-tancos rendezvény 1 0
fakivagasi engedélyek 1 0
kozteriilet hasznalat engedélyezése 4 3
hagyatéki iigyek 77 94

ado- és értékbizonyitvany 196 182
polgari védelmi, katasztrofavédelmi ligyek 26 95
birtokvédelmi ligyek 0 2

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 2009.
oktober 01-én lépett hatalyba, és teljes mértékben 1) alapokra helyezte a kereskedelmi tevékenység
engedélyezését, és hatalyon kiviil helyezte a t6bbszor modositott 133/2007. (VI.13.) Korm. rendeletet.

Az 0j Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységet két csoportra osztja, ugymint bejelentés koteles,
valamint kizarélag iizletben folytathato kereskedelmi tevékenység.

- A bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységet — amennyiben a bejelentés megfelelden kitdltott -
nyilvantartasba vessziik, és a bejelentés masolatat a tevékenységi kortdl fliggéen megkiildjiik az érdekelt
szakhatosagoknak/szerveknek. A szakhatésagok 30 napon beliil a kereskedelmi tevékenységet
ellendrzik. A bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele nem hatosagi tigy, ezért
a szomszédos ingatlanok tulajdonosait sem kell értesiteni. A bejelentés 3.000.-Ft illeték koteles.

- A kizarolag tizletben forgalmazhato termékek korét a jogszabaly taxative felsorolja (pld.: dohanytermék,
nem veszélyes hulladék, novényvédoszer stb.). Ezen termékek forgalmazasat tovabbra is engedélyezési
eljaras el6zi meg, ahol a szakhatosagi hozzajarulasok beszerzése az eljaro hatosag feladata, de annak
dijat a kérelmez6 fizeti meg. A kizarolag lizletben forgalmazhatod termékek értékesitését végzo egység
engedélyezési eljarasahoz a jegyz0 szerzi be a szomszédos ingatlanok tulajdoni lapjait is.

A kizarolag lizletben forgalmazhatd termékek engedélyezése hatosagi ligy, a mitkkodési engedély igazolas
kiadasa hatarozattal torténik. Az eljaras 10.000.-Ft illeték koteles.
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2012. december 31-én 63 kereskedé és 20 iizletkoteles terméket arusitd egység szerepel
nyilvantartasunkban. Azon kereskedd, aki bejelentés koteles és kizarolag lizletben forgalmazhatd terméket
is forgalmaz, mindkét nyilvantartasban szerepel és az tizletre kétféle engedéllyel fog rendelkezni.

A Korm. rend. hatalyba 1épését megeldzoen kiadott mitkodési engedélyek mindaddig érvényesek, amig azok
modositasa nem valik sziikségessé.

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemelési
engedély kiadasanak rendjérol szold 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 2009. oktdber 25-én 1épett hatalyba.
Az egyéb szallashely — korabban maganszallashely — kivételével a szalloda, panzid stb. engedélyezése
esetében az eljaro hatosagnak kell beszereznie a szakhatosagok allasfoglalasait és a tulajdoni lapokat is. Az
egyéb szallashely engedélyezése tovabbra sem kotott szakhatosagi hozzajarulashoz.

A szallashely-tizemeltetési engedély megadasardl rendelkezO hatarozattal egyidejileg keriil kiadasra a
szallashely-iizemeltetési engedély igazolas.

Telepiilésiinkon jelenleg 1 panziora és 4 egyéb szallashelyre van kiadva engedély. Az elmult években
tobb szallasadd megszintette tevékenységét, hivatkozva az adoterhek megndvekedésére és a kisebb
vendégforgalomra.

Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras jogi terilete évtizedek ota ,,egyszerli” jogszabalyi kornyezetben miikddé polgari
nemperes eljaras. A jegyz6 a hagyatéki eljaras azon szakaszat folytatja le, amely az elhunyt személy utan
maradt vagyon hagyatéki leltarban torténé feltlintetésére iranyul.

A hagyatéki eljarast a 2011. januar 1. napjan hatalyba lépett 2010. évi XXXVIIL. torvény és a végrehajtasara
kiadott 29/2010.(XI1.31.) KIM rendelet elGirasai szerint készitjik eld, és kiildjik meg az illetékes
kozjegyzonek.

A hagyatéki leltar felvételéhez a foldhivataltol kért adatszolgaltatas alapjan a TAKARNET adatbazisabol
ingyenesen lekérjiik a sziikséges nem hiteles tulajdoni lapot, melynek birtokdban az ado- és
értékbizonyitvany kitolthetd. A TAKARNET hasznalata rendkiviil szigorti szabalyokhoz kotott, azt a
Foldhivatal ellenérzi a lekért tulajdoni lapokrdl vezetett nyilvantartassal egyiitt. 2011. évben volt ilyen
ellendrzésiink, melynek soran a lekért adatokat jogszeriinek talaltak, a nyilvantartasunkat pontosnak.
Felhivtak azonban figyelmiinket arra, hogy a hagyatéki leltarhoz —annak ellenére, hogy azt a kozjegyzok
kérik — a letoltott nem hiteles tulajdoni lapok nem csatolhatok.

2011. évben 196 db, 2012. évben 182 db. adé- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki, mely majd minden
esetben helyszini szemlét igényelt. Az ado-és értékbizonyitvanyok jelentOs része végrehajtoi megkeresésre
késziilt.

Polgari védelmi, katasztrofavédelmi iligyek

A katasztrofavédelemrdl, és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl szold 2011.évi
CXXVIILtorvény és a hozza kapcsolodo rendeletek modositasa szamos tekintetben megvaltoztatta, illetve 0j
alapokra helyezte a katasztrofak elleni védekezés rendszerét. Egységes allami katasztrofavédelmi szervezet
jott létre BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag néven, mely megyénként igazgatosagokat
mikddtet. Az igazgatosagok kirendeltségeken keresztiil tartanak kapcsolatot a telepiilésekkel. Telepiilésiink
az Egri Katasztrofavédelmi Kirendeltség illetékességi teriiletéhez tartozik. A kirendeltség fogja Ossze és
koordinalja a tlizoltosagi-, a polgari védelmi-, az iparbiztonsagi feliigyeldségek, a katasztrofavédelmi hatdsag
¢s a hivatasos tlizoltoparancsnoksag tevékenységét.

2012. évben kellett elkésziteni a telepiilés kockazatértékelését, melynek alapjan Recsk II. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasa megtortént. Az 1. és II. osztalyba sorolt telepiiléseken a polgarmestereknek kozbiztonsagi
referenst kellett kijeldlniiik. A referensek részére a katasztrofavédelmi kirendeltségek oktatast szerveztek,
mely irasbeli és szobeli vizsgaval zarult.

2012. évben keriilt feliilvizsgalatra és a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen ujra elkészitve a telepiilés
veszély-elharitasi terve, melynek részeként hatarozattal kellett elrendelni 50 6 polgari védelmi szervezetbe
torténd beosztasat.
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Allat és novényvédelmi iigyek

Megnevezés Ugyek szama | Ugyek szama
2011 2012
foldiigyek 15 17
vadkar tigyek -
névényvédelmi ligyek 2 3

A termofoldre vonatkozé elGvasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasanak részletes szabalyairdl szolo
16/2002.(I1.18.) Korm. rendelet 2.§-aban foglaltak alapjan az értékesiteni illetve haszonbérletbe adni kivant
ingatlanra vonatkozd vételi vagy haszonbérleti ajanlatot 15 munkanapra a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan, illetve elektronikus formaban a Kormanyzati Portdlon (www.magyarorszag.hu) kell
kozzétenni. (Megjegyzés: a 405/2012. (XII. 28.) Korm. rendelet 32. § (2) bekezdése 60 napra modositotta a
kifliggesztés idGtartamat, amely valtozas a 2013. januar 1-je utan érkezett kérelmeket érinti.)

2011. évben 15 db, 2012. évben 17 db kifiiggesztési kérelem érkezett hozzank.

A méhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérol
sz616 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet 2.§-aban elGirtak alapjan: a méhészkedés tényét be kell jelenteni
minden év februar végéig, (az ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétil szamitott
nyolc napon beliil) a méhek tartasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjénél, aki a
méhészt nyilvantartasba veszi €s a nyilvantartast folyamatosan vezeti. A telepiilésen 2011-ben 7, 2012-ben
4 méhészt vettiink nyilvantartasba.

Ideiglenesen 2011-ben 2 6, 2012-ben 3 f6 vandorméhész érkezett telepiilésiink kdzigazgatasi teriiletére.

A névényvédelemrdl szol6 2000. évi XXXV. Tv. 5.§-a szerint a foldhasznalo és a termeld koteles védekezni
olyan karositok (gyomok) ellen, amelyek a szomszédos foldhasznaldk, illetve termelok ndvénytermelési,
névényvédelmi biztonsagat, vagy az emberi egészséget barmely modon veszélyeztetik. Koteles tovabba a
parlagfii virdgzasat az adott év junius 30. napjaig megakadalyozni és errél a vegetacids idGszak végéig
folyamatosan gondoskodni.

Amennyiben a foldhasznald, termeld ezen kotelességének nem tesz eleget, Uigy a telepiilési dnkormanyzat
jegyzobje hatarozattal kitelezheti a védekezésre.

A parlagfiives teriiletek felderitése és azok szamanak csokkentése érdekében a Vidékfejlesztési Minisztérium
megbizasabol 2012-ben kifejlesztésre keriilt egy un. Parlagfii Bejelenté Rendszer (PBR). A rendszer célja a
hatdsagi eljarasban kdzremiikodo szervezetek és a lakossag informacioaramlasanak gyorsabba és pontosabba
tétele.

A Parlagfii Bejelenté Rendszert (https://pbr.nebih.gov.hu/pbr/content/user/login.aspx) barki hasznalhatja,
a helyi lakossag, a helyi tarsadalmi szervezetek és a vallalkozasok egyarant. A bejelentd feliileten tortént
regisztraciot kovetden a bejelentd otthoni interneteléréssel vagy mobiltelefonrol megteheti a bejelentését.

Belteriileten - amennyiben a foldhasznalo a parlagfii elleni védekezési kotelezettségének nem tesz eleget -
ugy az ellenérzés lefolytatasara és a kozérdekii védekezés elrendelésére a jelenleg hatalyos
jogszabalyok alapjan a jegyz6 jogosult.

A fentieknek megfeleléen a PBR 2013. julius 1-t6l mar fogadja az éles bejelentéseket, és ha az érintett teriilet
belteriiletre esik, a bejelentést automatikusan tovabbitja az illetékes 6nkormanyzathoz.

2011. évben 2, 2012. évben 3 esetben tortént helyszini ellenorzés. Ezekben az esetekben az ingatlanok
tulajdonosait levélben felszolitottuk a gyommentesités elvégzésére. A felszolitasnak minden esetben eleget
tettek, ezért kotelezésre nem keriilt sor.
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Addigazgatas

Megnevezés Gépjarmiiado Helyi ipariizési adé Maganszemélyek
kommunalis adéja
2011. 2012, 2011. 2012, 2011. 2012,
Eves el6iras (e Ft-ban) 13.185 13.186 34.570 38.385 7.669 7.760
Adotételek szama 874 954 237 280 1.170 1169
Hatralék dsszesen (folyo évi) 2.887 2.655 3.557 3.041 1.300 1.357

A gépjarmil ado éves eldirasa érdemben nem valtozott 2011. évhez képest. Az adotételek szama ndvekedett,
ami az €v kozbeni kivonasok és forgalomba helyezések magas szdmanak tudhatd be. Az adatszolgaltatas
tovabbra is a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala altal — az Okmanyirodan
keresztiil torténik havi rendszerességgel. A mozgaskorlatozottakat érinté fontos jogszabalyi valtozas 1épett
hatalyba 2012. marcius 31-el. A 61/2012. (III. 30.) Korm. rendelet modositotta a sulyos
mozgaskorlatozottsag fogalmat, illetve az igazolasanak modjat. A telepiilésen 49 személyt érintett a valtozas,
a hivatal valamennyi tigyfelet id6ében értesitette, hogy hataridében eleget tudjanak tenni a modosulasbol
adodo kotelezettségiiknek.

Az ipariizési ado mértéke tovabbra is a jogszabalyi maximum (2%). A 2011. évi adatokhoz viszonyitva a
kivetett ado 10%-o0s novekedést mutat, az adézok szamnak novekedésével parhuzamosan. 12 vallalkozas
adott zar6 bevallast, ez az ad6zok 4,3 %-at teszi ki.

Maganszemélyek kommunalis adoja 1169 db ingatlan utan keriilt kivetésre. A hatralék kis mértékben
novekedett, mely elsdsorban a lakossag egyre nehezebb anyagi koriilményeibdl adodik. Méltanyossag
jogcimen 13 személynél tortént ado torlés 130.000,- Ft Gsszegben. A lakossag nincs tisztaban valtozas
bejelentési kotelezettségével, az oroklés, értékesités tényét nem jelzik az adohatosag felé. Ez jelentGsen
neheziti a naprakészség biztositasat az addzoi adatbazisban.

Az addzok tajékoztatasa évente kétszer torténik, februar, - és augusztus végén értesitot kiildiink a fizetési
kotelezettségrol, illetve szamlaegyenlegrol. Ez februarban mintegy 1.600 db, augusztusban megkozelitéleg
1.400 db levelet jelent. A helyi kézbesités kozfoglalkoztatott bevonasaval torténik, a postakoltségek
csokkentése érdekében. 313 db fizetési felhivast kiildtiink ki a hatralékosok részére. A behajtas sikerességét
jelentésen meghatarozza a jovedelem és az elérhetéség hianya.

Idegen helyrél kimutatott tartozasok behajtasa.

Mas szerv altal kimutatott, adok moddjara behajtandd koztartozassal kapcsolatban, 2012-ben 103 db
megkeresés érkezett az Onkormanyzathoz. Ezek jellemzden kozigazgatdsi birsag és az allam altal
megeldlegezett gyermektartas jogcimen nyilvantartott tartozasok. Sikeres behajtas szemétszallitasi dij 18 db,
kozigazgatasi birsag 8 db, eldvezetési koltség 1 db, igazgatasi szolgaltatasi dij 1 db, mig megeldlegezett
gyermektartas esetében 1 db volt. Az allam altal megelGlegezett gyermektartas behajtasat neheziti leginkabb,
a tartozassal érintett személyek alacsony jovedelmi helyzete. Tobbségiik nem rendelkezik munkaviszonnyal,
sem letilthat6 jovedelemmel.

Kozfoglalkoztatas

A hagyomanyos Onkormanyzati kdzfoglalkoztatas napi 6-8 oras iddtartamban miikddott, és elsddlegesen a
foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részesiilok bevonasa volt a cél. Minimalis 1étszammal az ellatas
nélkiili, de nyilvantartott egylittmiikodé munkanélkiili is bevonhaté volt a kozfoglalkoztatasba. A
kozfoglalkoztatds minden esetben hatarozott idétartamra szolt, a szerzodéseket meghosszabbitani nem
lehetett.

A kozfoglalkoztatas lebonyolitisahoz az Onkormanyzat részére nyujtott tamogatasok 85-90-95%-osak
voltak, a munkabér + jarulékai tekintetében. A palyazatokat a munkatigyi kdzpontba kellett minden esetben
benyujtani, ott tortént elbiralasuk.

Create PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)



http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

10
A fenti, hagyomanyos onkormanyzati kozfoglalkoztatas mellett a Start mintaprogram
elnevezésii kozfoglalkoztatast is folytattuk. A mintaprogramon beliil mezégazdasagi és bel- és csapadékviz
elvezetd arkok karbantartasa elnevezésii projekt indult telepiilésiinkén. A hagyomanyos Onkormanyzati
kozfoglalkoztatashoz képest a Start programban az allam 100%-os, teljes korli finanszirozast biztositott,
mind az eszkozokre, mind a bérkdltségre. A startprogram keretében 28 f6 foglalkoztatasa valosult meg.

Jellemz6 adatok:

- 2011. januar 1- december 31. napig kotott kozfoglalkoztatasi szerz6dések

e Rovidtava : 88 3 + 6 4thuzo6do
e Hosszu tava: 3316
o Egyéb: 15 16

Munkaviszony megsziintetések okai: 14 f6 kozos megegyezés, 3 f6 munkaltatd altal rendkiviili felmondas,
125 6 hatarozott idejli szerz6dés lejarta.

- 2012. januar 1- december 31. napig kotott kdzfoglalkoztatasi szerz6dések
e Hagyomanyos: 53 16
e Start: 28 6
Munkaviszony megsziintetések okai: 8 f6 kdzos megegyezés, 2 f6 munkaltato altal rendkiviili felmondas, 71

6 hatarozott idejli szerz6dés lejarta.

Onkormanvyzati sazdalkodasi feladatok

A beszamolasi iddszakban a pénziigyi—gazdalkodasi—-munkaiigyi feladatokat ellat6 harom munkatarsunk
feladatkorébe tartozott a Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és
az Onalléan miikkddé onkormanyzati intézmények gazdalkodasanak a lebonyolitasa.

A Polgarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat intézményeinek gazdalkodasi tevékenysége ellenérzott, hiszen
az Onkormanyzat gazdalkodasat, a zarszamadas vizsgalataval és auditalasaval a konyvvizsgalo évente
ellendrzi. Ezen kiviil a pétervasarai Tobbcélu Kistérségi Tarsulasa altal foglalkoztatott belsdellendr végzi el
az ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen a hivatal és intézményeink gazdalkodasanak ellendrzését.
Az emlitetteken kiviil a Magyar Allamkincstar is végzett ellenérzéseket a beszamolasi idészakban az
Onkormanyzati ellatast érintd normativak leigénylésével kapcsolatban, melyrol a testiilet tagjai kiilon
tajékoztatast kaptak. Mindemellett érvényesiil a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés is.
Az ellendrzési jelentések alapjan megallapithatjuk, hogy az 6nkormanyzat és intézményei gazdalkodasa az
eléirasoknak megfelelden, torvényesen torténik.

A feladatok koziil csak a jelentGsebb, nagyobb volumeni munkateriileteket emelem ki, és néhany
szamadattal jellemzem, bar a pénziigyi-gazdalkodasi munka nem latvanyos és az elvégzett munka
mennyiségét az ligyiratok szama nem minden esetben tiikrozi.

I. Tervezés

a. Koltségvetési koncepcio készitése (feladatmutatok felmérése, allami tamogatasok szambavétele a
koltségvetési torvény-javaslat alapjan, sajat forrasok tervezése, ellatandé feladatok nagysagrendjének és
valtozasanak felmérése).

b. Koltségvetés tervezése (Bérterv készités dolgozonként. Intézmények, szakfeladatok fokonyvi szamla
mélységli koltségvetési tervének készitése ,,Koltségvetési tervezd rendszer” c. szoftver segitségével.
Rendelet-tervezet és mellékletei elkészitése a képviseld-testiilet, az allamhaztartasi informacios fiizet
elkészitése a Kincstar részére.)

A Tatigazd konyvelési programba rogzitett eléiranyzatok szama 2011. évben 625 tétel, 2012. évben
943 tétel volt.
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1L Koltségvetés végrehajtasa
a. Szabalyzatok készitése, aktualizdlasa, eléiranyzatok nyilvantartasa, koltségvetési rendelet modositasok
testiileti elGterjesztése.
b. Evkozben igényelheté allami tamogatasok, palyazatok dokumentumainak és elszamolasainak elkészitése
(kdzpontositott eldiranyzatok, ONHIKI, kozfoglalkoztatas timogatas igénylése, szerzédések kotése)
Folyoszamla hitel, beruhazasi hitel tigyintézés
Adatszolgaltatasok (alt. iskola atadasaval, adossagkonszolidacioval kapcs.)
e. Pénzigyi feladatok:
- Szamlak kiallitasa, nyilvantartasa (Kontroller pii.programban)

oo

Néhany, jellemzo statisztikai adat: 2011. 2012.
bejovo szamldik 3112 3639
kimend szamlak 345 388

- Szallito szamlak utalasa OTP tigyfélterminalon keresztiil
- Hazipénztar kezelése

Pénztarbizonylatok szama: 2011. 2012.
bevételi 133 163
kiadasi 366 392

f. Konyvelés: magaba foglalja a fokonyvi konyvelést (eldiranyzat modositasok, teljesitések), havi zarast,
negyedéves jelentéseket, féléves és éves beszamolot a négy koltségvetési szerv és két dnkormanyzatra
vonatkozdan a Kincstar felé. Ide tartozik a fokonyvi szamlakhoz tartozo analitikus nyilvantartasok
vezetése pl. targyi eszkozok nyilvantartasa, raktari nyilvantartas stb.

2011. 2012.
- Konyvelési tételek szama 16 362 18 233
- Havi atlag 1363 1519

g. Munkatigyi feladatok: alkalmazasi iratok készitése, modositasa, talmunkadijak, tiszteletdijak szamfejtése
(iskola kivételével) a KIR3 program hasznalataval.
Itt kell emlitést tenni arrdl, hogy az utdbbi két évben megndtt a kozfoglalkoztatdsban bevont
munkanélkiiliek szama, 2012-ben 81 6 foglalkoztatasara keriilt sor.
h. Leltarozas: készlet raktar évente, targyi eszkdzok két évente.
i.  Selejtezés
j.  Egyéb:
- APEH felé afa bevallas (hivatal, intézmények és onkormanyzat részére kiilon)
- Onkormanyzati timogatdsban részesiilék elszamoltatasa
- Pénziigyi, gazdasagi jellegl statisztikai jelentések készitése
- Szigoru szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa

I11. Beszamolasi tevékenység

a. Képviselo-testiilet felé a féléves, harom-negyedéves és éves beszamold és mellékleteinek elkészitése.
b. Kincstar felé a féléves és éves beszamold informacios rendszere szerinti dokumentumok elkészitése.
c. Beszamolo auditalasat végzo kdnyvvizsgalo részére adatok, informaciok szolgaltatasa.

Sajnos a pénziigyi-gazdalkodasi munkateriileten valtozatlanul nagymértéki a folyamatosan novekvo
feladatok és a rovid hatarid6k miatti leterheltség. A torvényi valtozasok koziil a gazdalkodas teriiletén
legnagyobb mértékii tobbletmunkat az allamhaztartasi torvény Uj rendelkezései jelentették. A 2011.
december 31-én elfogadott és 2012. januar 1-t6l életbelépett ) allamhaztartasi torvény értelmezése és
gyakorlati alkalmazasa komoly leterheltséget jelentett az egyébként is teenddkkel zsufolt évelején
(koltségvetés, zarszamadas készités). Januar 1-t6l az egy konyvvezetést fel kellett, hogy valtsa a hivatal,
onkormanyzat, iskola, ovoda, szocidlis intézmény és a roma onkormanyzat (6sszesen 6) kiilon-kiilon torténd
konyvvezetése. Ennek megvalositasa tovabbi feladatot generalt: 6nalldé bankszamlak nyitasa, adohatoésaghoz
bejelentkezés, torzskonyvi nyilvantartasok modositasa, szerzodéses partnerek értesitése az adatvaltozasrol és
szerz6désmodositasok iigyintézése. Januar-februar honapokban az 0 bankszamldk megnyitasaig minden
gazdasagi esemény rogzitése az Onkormanyzat konyvében tortént, a helyesbitéseket, mely jelentOs
adathalmaz atkonyvelésével jart az 1. negyedév végére elvégeztiik.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium utasitasa szerint - annak ellenére, hogy 2011. évben az 6nkormanyzat
konyvvezetése egyben tortént — az Allamkincstar felé a 2011. évi beszamolot intézményként kellett
elkésziteni (gytjtéssel) 2012. marcius 12-ig.
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Ezen a munkateriileten allandésult a letoltott talorak szama, melyek ellentételezésére mar tobb év 6ta nem
volt lehetdség.

A fentieken tal az 6nkormanyzat altal elnyert sikeres palyazatok tovabbi, nagy precizitassal végzett munkat
igényelnek a csoport részérdl, korabban a palyazati tevékenység és a kdzbeszerzési tevékenység, illetve a
tamogatott palyazati célok elérésével kapcsolatos pénziigyi, lebonyolitasi, illetve elszamolasi teend6k miatt.
Napjainkban a beruhazasok fenntartasi idoszakaban eldirt rendszeres jelentéstételi kitelezettségek tartoznak
feladataik kozé.

A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A Polgarmesteri Hivatal feladata a testiileti és a bizottsagi iilések el6készitése, tovabba az iilésekrdl késziilt
jegyzOkonyvek leirasa és felterjesztése torvényességi ellendrzésre a kormanyhivatalhoz.

2011. év 2012. év
18 db 16 db
ebbél: ebbél:
Ulések szama e 10 rendes e 12 rendes
. 7 rendkivili e 3 rendkiviili
e 1 zartilés e 1 zartilés
Ulések idétartama 36 ora 17 ora
F6 napirendek szama 33db 68
Hatarozatok szama 103 db 99
Rendeletek szama 20 db 18
Bizottsagi iilések szama:
2011. 2012
Szocialis Bizottsag 11 11
Pénziigyi Bizottsag 4 4
Oktatasi Kult. és Sport Bizottsag 4 3
Ugyrendi Bizottsag 3 4
Ko6zmeghallgatas 1 1

A testiileti és bizottsagi iilések szama az el6z6 évekhez hasonldan alakult. Tovabbra is leggyakrabban az
Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag iilésezett, mivel a hataskorébe utalt onkormanyzati hatosagi ligyek
ligyintézési hatarideje megkovetelte a rendszeres dontéshozatalt.

A rendeletek ¢és hatarozatok kiilon nyilvantartasa folyamatosan torténik, a tobbszor mddositott
onkormanyzati rendeleteket egységes szerkezetbe foglaljuk, majd ezt kovetéen a kodzségi honlapon is
megjelentetjiik.

Nyilvanossag biztositasa

Telepiilésiink rendelkezik hivatalos honlappal (www.recsk.hu). A honlap frissitését, szerkesztését —
koltségtakarékossag miatt — 2007-t61 a Polgarmesteri Hivatal dolgozdja végzi.

A latogatottsagi statisztikai adatok alapjan a honlapon kozzétett informaciokat 2012-ben 50 és 471 kozotti
alkalommal tekintették meg. A legtobbet megtekintett hirek: helyi kulturalis rendezvények (190 - 450),
Nemzeti Ado- és Vamhivatal kézleményei (250), elektronikus blinmegelézési lakossagi hirlevél (277), a
hulladéklerakok rekultivaciojardl szolo sajtokozlemény (377), autdbusz menetrend valtozasok (431), csaladi
és szocialis ellatasok mértékére vonatkozo kozlemény (471).

A weboldalon kozzétessziik - a hivatalos informaciokon kiviil - a civil szervezetek, vallalkozasok
hirdetményeit, adatait is téritésmentesen.

Onkormanyzatunk  hivatalos __ alportaljan __ (http://kozadat.localinfo.hu/recsk/) az  elektronikus
informaciészabadsagroél szolo 2005. évi XC. torvény rendelkezéseinek megfeleléen a kozzéteendo
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kozérdekii adatokat hozzuk nyilvanossagra. A tartalom feltdltése szintén a Polgarmesteri Hivatal
dolgozodja altal torténik. A kozzétett adatok azonban nem kerlilnek automatikusan a kdzadatkeresé
rendszerbe, hanem azok eljuttatasat egy un. ,,OAI” szerver és egy metaadat-szerkesztovel lehet elvégezni.
Mivel a feladat elvégzése magasfokil informatikai ismeretet kivan, ezért ezt - kiillon megbizasi szerz6dés
alapjan - a LOCALINFO Informacié Szolgaltaté Kft. végzi. A honlap hasznalata a vakok és gyengénlatok
részére is biztositott.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2012 évi munkajarol késziilt beszamolot
sziveskedjenek megvitatni, és elfogadni.

Recsk, 2013. szeptember 5.

Tisztelettel:

Varr6 Gyulané
cimzetes f6jegyzo

Create PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)



http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

