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2012. évi teljesitménykovetelmények meghatirozasa a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
szamara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL. térvény (a tovdabbiakban: Ktv.) 34. § (1)
bekezdése szerint a kozigazgatasi szerv kiemelt céljainak és a koztisztviseldé munkakérének
figyelembevételével meghatarozott teljesitménykdvetelmények alapjan a munkaltatéi jogkor
gyakorloja évente irasban értékeli a koztisztviseld munkateljesitményét. A teljesitményértékelés
alapjaul szolgalnak egyrészt a kozigazgatasi szerv kiemelt céljai, mdsrészt a munkaltatoi jogkor
gyakorldja altal a munkakéri leiras alapjan meghatarozott munkakori feladatok.

A Ktv. 34, § (3) bekezdésében foglaltak szerint a helyi 6nkormanyzat esetében a
teljesitménykovetelmények alapjat képezo célokrdl a Képviseld-testiilet dont.

A jegyz6 esetében — tekintettel a helyi dnkormanyzatokr6l szolo 1990. évi LXV. torvény (a
tovabbiakban: Otv.) 35. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozottakra — a polgarmester jogosult
az egyéb munkéltatoi jogok gyakorlasara. E szabélyokra figyelemmel a polgarmester latja el a
jegyz6 munkateljesitményének értékelésével kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal atfogé céljainak meghatarozasa soran a testiilet olyan szempontokat
vehet figyelembe, melyek az onkormanyzati €s allamigazgatasi feladatok végrehajtasa terén
meghatarozoéak. A jogszabalyi eldirasok — és a Ktv. 34. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas
— alapjan javaslom, hogy a teljesitményértékelés alapjat képezo, 2012. évre sz616 kiemelt célokat
a KépviselO-testiilet az alabbiak figyelembevételével hatarozza meg:

1. Az Otv.-ben, valamint egyéb jogszabalyokban biztositott dnkormanyzati jogok gyakorlaséhoz,
elengedhetetlen a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsdgainak hatékony és jogszer(i mikddése.

E szempontra tekintettel kiemelt cél a hatékony, jogszabalyoknak megfelelé miikddés biztositasa,
a helyi onkormanyzati képviseldi munka segitése.

2. A helyi dnkormanyzatok pénziigyi helyzete az elmult években fokozatosan romlik, ezért egyre
nagyobb igény a célszerti, hatékony és koltségtakarékos megoldasok megvalositasa.

Ezen elvérast - az el6z6 évhez hasonldan - a 2012. évi koltségvetés végrehajtasa soran is
figyelembe kell vennie a koztisztviseloknek.

3. Az oOnkormanyzat sajat bevételei csokkentek, aminek kovetkeztében sziikséges a
tobbletbevételt hozé teriiletek erdsitése. A felhalmozott hatralékok csokkentése pedig a
Polgarmesteri Hivatal behajtasi tevékenységével kapcsolatos elvaras.

4. Az elektronikus kozigazgatds megvaldsitisa kapcsan folyamatos elvaras az informaciok
elektronikus dton valé kozzétételének, a szamitogépen keresztiili ligyintézésnek, a belso, egymas



kozotti kommunikacio kiépitésének a megvalésitasa. Ez a hivatalon beliili igyintézés soran
felgyorsithatja az informacioaramlast, szakszer(ibbé teheti a belsé adminisztraciot.

5. Az tigyintézési folyamatok felgyorsitasa, az eljarasok egyszertisitése és az allampolgarok iigyei
intézésének megkdnnyitése a hivatal koztisztviseldinek eddig is allando feladata volt.

A ligyintézés soran — az ligyfelek elégedettségének novelése érdekében — tovabbra is kiemelt
figyelmet kell forditani az tigyfelekkel valé udvarias, kulturdlt banasmoddra és a megfeleld
tajékoztatasra, kiilonos tekintettel a hatosagi feladatok atszervezése miatti valtozasokra.

6. A hivatal szamitastechnikai eszkozeinek avultsdga miatt fontos feladat, hogy a kiirasra keriild
palyazatokban az ©nkormanyzat sikeresen részt vegyen, hiszen az igy elnyert Osszegek
eredményes felhasznaldsaval javithato a hivatal feladatellatasanak szinvonala.

7. A Polgarmesteri Hivatal feladata, hogy gondoskodjon az &nkormanyzati fenntartasa
intézmények munkéjanak 6sszehangolasardl és segitse az intézmények jogszerli, szabalyszer és
gazdasagos mikodtetését.

8. Az év utols6 napjaiban sziiletett jogszabalyi rengeteg, soha nem latott feladat elé allitja azt, aki
feldogozni kivanja azt. Az 6nkormanyzatok feladat-és hataskorét érintd jogszabalyokat modositd
rendelkezések alkalmazasara a koztisztviseloknek idében fel kell késziilniiik, mely sok esetben— a
hataridok betartasa szempontjabdl — nehezen teljesithet6 feladat. Ennek ellenére a Polgarmesteri
Hivatal valamennyi koztisztviselojével szemben elvards a jogszabélyvaltozasokbol adodo
feladatok gyors és hatékony elvégzése, az (j jogszabalyi rendelkezések alkalmazasa.

9. A helyi 6nkormanyzat részére tobb jogszabaly kozzétételi kitelezettséget ir elo.

- A személyes adatok védelmérol és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szol6 1992. évi
LXIIL térvény 19. § (2) bekezdése szerint az allami, 6nkormanyzati vagy jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szervek rendszeresen elektronikusan vagy mas
modon kdzzéteszik a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb adatokat.

- Az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. toérvény (a tovabbiakban:
Tv.) 6. §-a értelmében a helyi 6nkormanyzatok, mint kozfeladatot ellatd szervek —
tevékenységiikhoz kapcsolodoan — a Tv. mellékletében meghatarozott adatokat (altalanos
kozzétételi lista) kozzéteszik.

- Tovabbi kozzétételi kotelezettséget ir eld6 a helyi onkormanyzatok szamara a
kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbtv.). A Kbtv.
17/C. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ajanlatkérd, ha rendelkezik honlappal,
sajat honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik, a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan 6t
munkanapon beliil kiteles kozzétenni a Kbtv. 2/A, 96/A §-okban meghatarozott adatokat,
informacidkat.

Az idézett jogszabalyi rendelkezésekre tekintettel a Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati
dolgozéinak kiemelt figyelmet kell forditaniuk arra, hogy az Onkormanyzat szamara el6irt
kotelez6 kdzzétételi kitelezettség maradéktalanul teljesitésre keriiljon.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara:
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Hatdrozati javaslat

Recsk Nagykodzség Onkormanyzata Képviselo-testillete a jegyzé elSterjesztésére az 1990. évi LXV.
torvény 35. § (2) bekezdés e) pontja, valamint az 1992. évi XXIIL. torvény 34. § (3)-(4) és (6) bekezdései
alapjan a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi teljesitményértékelésének alapjat képezo, 2012. évre szolo
kiemelt célokat a kdvetkezbk szerint hatarozza meg:
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a Képvisel6-testiilet és bizottsagai hatékony, eredményes és jogszerii miikddésének biztositdsa,
tovabba a helyi 6nkormanyzati képvisel6i munka segitése;

kozrem(ikodés az Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének végrehajtasaban a gazdalkodas
szabalyszerliségének maradéktalan biztositisa mellett, a célszerliségi, hatékonysagi ¢és
koltségtakarékossagi szempontok messzemend figyelembevételével;

a koltségvetési gazdalkodas biztonsdganak fenntartasa érdekében az Onkormanyzat szamara sajét
bevételi forrast jelento teriiletek erdsitése, kiilonds tekintettel a Polgarmesteri Hivatal behajtasi
tevékenységére;

az lgyintézés gyorsitasaval, egyszerlsitésével, kulturdltsiganak biztositasdval az {igyfelek
elégedettségének novelése;

a Polgarmesteri Hivatalban meglévé informacids és kommunikécios technologidk hasznalataval a
szolgaltato, elektronikus kozigazgatas folyamatos bevezetése, az elektronikus ligyintézés tovabbi
lehetOségeinek feltarasa, feltételeinek megteremtése;

a lehetéségekhez mérten a fejlesztési forrasok igénybevétele érdekében valamennyi elérhetd
palyézat benyujtasa, valamint az elnyert palyazati forrasok jogszer(i felhasznélasa;

az 6nkormanyzati fenntartasii intézmények jogszer(i és gazdasagos miikddésének biztositasa, a
helyi 6nkormanyzatok feladatainak varhat6 valtozasaibol adédo dontések, intézkedések gyors,
hatékony elékészitése, azok jogszerl végrehajtasa;

a Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszerének hatékony miikodtetése;

az dnkormanyzat feladat-és hataskorét érinté jogszabélyvaltozasokbol ered6 j feladatok gyors és
hatékony elvégzése, az 0j jogszabélyi rendelkezéseknek teljes mértékben megfelel6 munkavégzés;

a kozfoglalkoztatasra vonatkozo jogszabéalyokbol ered6 kotelezettségek teljesitése, egylittmiikodés
a kozfoglalkoztatdis megszervezésében, a megljult kozfoglalkoztatdsi rendszer hatékony
mukodtetése;

az 6nkormanyzatot jogszabaly alapjan terheld kozzétételi kotelezettség maradéktalan teljesitése;

felkésziilés a kozoktatdsi intézmények esetleges atadasdval kapcsolatos dokumentumok
elokészitésére, feliilvizsgalatara;

az lgyintézési hataridok betartdsa, az iigyfelek teljes korl tdjékoztatdsa, felvilagositdsa, az
ligyintézés torvényességi szinvonaldnak emelése, a lehetdségekhez képest az eljarasok
egyszerisitése;

az 6nkorményzati intézmények miikddési feltételeinek folyamatos figyelemmel kisérése, szakmai
munkajuk segitése, gazdasagos miikddtetés eldsegitése.

A testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a fentiekben meghatarozott kiemelt céloknak megfeleléen hatirozza meg
a Polgarmesteri Hivatal k6ztisztvisel6i szamara az egyéni teljesitménykdvetelményeket.
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