Recsk Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
11/2003. (IX.21.) Or. rendelete

a Képviselotestiilet hivatalanak koztisztviseloi kozszolgalati jogviszonyanak
egyes kérdéseirol

Recsk Nagykozség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992.
évi XXIIL torvény (tovabbiakban: Ktv.) 4. §-anak felhatalmazasa alapjan a Polgarmesteri Hivatalban
(tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseit
— a helyi kozszolgalati érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglalas figyelembevételével — az
alabbiak szerint szabalyozza:

I. Fejezet
Bevezeto rendelkezések

1.§

(1) E rendelet hatalya a jegyzd, a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi (koztisztviselok) kdzszolgalati
jogviszonyara terjed ki.

(2) E rendelet azokat a kdzszolgalati jogviszonybol szarmazd jogosultsagokat és kotelezettségeket
szabalyozza, amelyekre a képviseldtestiilet a Ktv. alapjan lehetdséget kapott. A képviselOtestiilet
hataskore a kiilonb6z6 juttatasok bevezetésére és a finanszirozasi mérték meghatarozasara terjed ki. A
juttatdsok mértekeét, feltételeit és kifizetési szabalyait a Jegyz hatarozza meg.

(3) A foglalkoztatasi jogviszonyban all6 polgadrmesterre e rendelet hatalya akkor terjed ki, ha arrol
kifejezetten rendelkezik.

(4) A részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviselOket e rendeletben szabalyozott jogosultsagok
munkaidd aranyosan illetik meg.

I1. Fejezet
A munkaido és a helyettesités egyes szabalyai
2. 8§
Munkaido
(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétfo, kedd, szerda, csiitortok: 7.30-16.00 oraig,
péntek: 7.30-13.30 oraig.

(2) A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltérd munkaidd-beosztasat a Jegyzé hatdrozza meg
figyelemmel arra, hogy a teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviselok heti munkaideje 40 ora.

(3) A hivatal iigyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

hétfo 7.30-12.00 oraig,
szerda 7.30-16.00 oraig,
péntek 7.30-12.00 oraig.
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(4) A teljes munkaidoben, valamint a legalabb napi 6 d6raban foglalkoztatott koztisztviseld részére
napi 30 perc munkakdzi sziinetet munkaidében kell kiadni.
(5) A rendkiviili munka és a készenlét elrendelésérdl, nyilvantartasarol és elszamolasanak rendjérol a
jegyzo kiilon rendelkezik.

II1. Fejezet

Munkakéorok, vezetéi megbizasok
3.8
(1) A koztisztviselok munka- és feladatkorét, képesitési kovetelményeit €és a hivatali szervezetben
elfoglalt helyét az SZMSZ 5.sz. mellékletét képezd, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasat,
munka ¢és ligyfélfogadasi rendjét tartalmazo szabalyok kozott kell meghatarozni.

(2) A koztisztviseld6 munkakori megnevezését ennek megfeleléen a szakmai teriiletre utalod
kifejezéssel kell megallapitani (pl.: épitésiigyi fotanacsos, gyamiigyi vagy kultur (kozmiivelddési)
tanacsos, szocialis féeldado, stb.)

(3) A hivatal munkamegosztds szempontjabol elkiiloniilt szervezeti egységeinek vezetésére -
figyelemmel a Ktv. 15.§. (9) bekezdésében foglaltakra - az alabbi vezetd munkakorok 1étesithetdek:

Vezet6i megbizias megnevezése Ktv.szerinti kinevezés
pénziigyi csoport vezetd osztalyvezetd
IV. Fejezet
A koztisztviselok dijazasa
Illetményalap
4. §.

(1) A Kkoztisztviseld a kozszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre jogosult. Az
illetményt szdz forintra kerekitve kell megallapitani. Az illetmény alapilletménybdl, valamint
illetménykiegészitésbdl €s illetménypotlékbol all.

(2) Az illetményalapot a képviselStestiilet évente a koltségvetési rendeletében allapitja meg - a
helyi érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglalds, valamint az 4llamigazgatasban érvényes
illetményalap figyelembevételével - tigy, hogy az nem haladhatja meg az allamigazgatasban érvényes,
kozpontilag megallapitott illetményalap mértékét, illetve anndl legfeljebb 10% ponttal lehet
alacsonyabb, és nem lehet kisebb a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete altal megallapitott el6z6
évi illetményalapnal.

[lletménykiegészités
5.8.

A Ktv.44/A. § alapjan a képviseld-testiilet valamennyi fels6foku végzettségli koztisztviselonek,
alapilletménye 10 %-nak megfeleld 0sszegii illetménykiegészitést allapit meg.

Vezetoi potléek

6. §.

A Ktv.46. § (5) bekezdése alapjan a képviselO-testiilet vezetdi illetménypotlékot allapithat meg. A
vezetdi potlék mértékét a Ktv hivatkozott szakaszara tekintettel allapitja meg.
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Képzettségi potlek

7. 8.

(1) A Ktv. 48/A. §. szerinti képzettségi potlék szabalya kiterjed a polgarmesteri hivatal felso- és
kozépfoku végzettségli koztisztviseldire €s vezetdire.

(2) Képzettségi potlek illeti meg az alabbi munkakdrt betoltd koztisztviseldt, ha a felsorolt
képzettségek valamelyikével rendelkezik:

Munkakor Végzettség Potlék mérteke az
illetményalap %-aban
gazdalkodasi eléado mérlegképes konyveld 40 %
Igazgatasi el6add irodavezetd 40 %
8.8§.

Idegennyelv-tudasi potlék

Az idegennyelv-ismeret bdvitése érdekében a képviseldtestiilet — a Ktv.48. §. szerint fizetendd
nyelvpotléknak megfeleld 6sszeget biztosit az idegennyelv-tudasi potlék fedezetéiil.

Kiilon juttatas

9.§.

A koztisztvisel6 minden naptéri évben kiilon juttatasként egy havi illetményre jogosult. A jogosultsag
tovabbi szabalyairdl a Ktv. 49.§. rendelkezik.

V. Fejezet
Az egyéb juttatasokra vonatkozé szabalyok
Jubileumi jutalom
10. §.
(D A koztisztvisel6t, €s a polgarmestert kdzszolgalati jogviszonya (Ktv. 72. §. (1),(2) bekezdése)
alapjan — a Ktv. 49/E.§. szerint - 25, 30, 35, 40 évi kozszolgalati jogviszonyban toltott idé utdn
jubileumi jutalom, illeti meg. A jubileumi jutalom az emlitett kozszolgélati jogviszonyban t6ltott id
betoltésének a napjan esedékes.

(2) A jubileumi jutalomra val6 jogosultsag szabalyait Ktv. 49/E. §. részletesen tartalmazza.

Etkezési hozzajarulas
11. 8.

(1) A koztisztviseldt €s a polgadrmestert havonta étkezési hozzdjarulas illeti meg természetben
nyujtott étkezés vagy étkezési utalvany formajaban.

(2) A kedvezményes munkahelyi természetbeni étkezési hozzajarulds a kozponti konyha
szolgaltatasanak igénybevétele esetén juttathato.
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Az étkezést ténylegesen igénybe nem vevd dolgozd étkezési utalvanyra tarthat igényt, amely
kozvetleniil fogyaszthatd élelmiszer vasarlasra jogositja fel.

3) A juttatas kifizetésére a képviseldtestiilet az adomentesen kifizetheté O0sszegnek megfeleld
keretet biztosit, azzal az eltéréssel, hogy az étkezési utalvany értéke, jarulékos koltségeivel egyiitt a
természetben nyujtott étkeztetés koltségével legyen azonos.

A koztisztviselOk szakmai képzésének timogatasa
12. §.

(1) A koztisztviseld részére a tanulmanyai folytatasahoz tanulmanyi tdmogatas biztosithato.
(2) A tanulmanyi tamogatas éves mértékét a képviseldtestiilet az éves koltségvetésben hatarozza
meg.

VI. Fejezet

Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok

[lletményeldleg
13.§.

(1) A koztisztviselok — ideértve a polgarmester is — atmeneti anyagi gondjaik enyhitése érdekében
illetményeldlegben részesithetok.

(2) Az illetményeldleg felso hatara a koztisztviseld havi besorolasi illetményének a havi
személyi jovedelemado-eldleggel, az egészségligyi biztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszeg haromszorosa, de legfeljebb a Szja.tv. 72. §.(4) bek. b. pontja szerinti 6sszeg lehet.

3) Az illetményeldlegre évente a Hivatal béralapjanak 3 %-a hasznalhato fel.

VIL. Fejezet
Kegyeleti gondoskodas

Kegyeleti timogatas
14. §.

(1) A Ktv. 49/M. §. szerint: ,az elhunyt koztisztviselot a jegyz0 kozszolgalat halottjava
nyilvanithatja.”

(2) A kozszolgalat halottjava nyilvanitott személy temetési koltségeit részben vagy egészben a
jegyzo dontésének megfelelden az onkormanyzat atvallalja.

Temetési segély
15. §.

(1) Az elhunyt koztisztviselOvel kozos haztartasban €lt kozeli hozzatartozok koziil — amennyiben
a koztisztvisel6t nem nyilvanitottdk a kozszolgalat halottjadva — azt a személyt aki a koztisztviseld
eltemettetésérdl gondoskodott kérelmére temetési segély illeti meg. Kozeli hozzatartozénak mindsiil a
Polgari Torvénykonyvrol szold 1959 évi IV. tv. 685. § b.) pontjaban meghatarozott személy.

(2) A koztisztviselot a vele kozos haztartasban ¢€lt kozeli hozzatartozojanak halala esetén,
kérelmére temetési segély illeti meg.
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3) A temetési segély iranti kérelmet a haldleset bekovetkeztétdl szamitott 30 napon beliil kell
eléterjeszteni, csatolva az elhunyt halotti anyakonyvi kivonatat.

(4) A temetési segély dsszege: 20000 Ft, amelynek kifizetését a jegyz6 engedélyezi.

VIIL Fejezet
A nyugallomanyu koztisztviselok tamogatasa

16. §.

(1) A nyugéllomanyu koztisztviseld6 az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében biztositott
szocialis keret terhére az alabbi pénzbeli és természetbeni timogatasokban részesiilhet:

a) eseti szocialis segély,

b) temetési segély,

c¢) kedvezményes étkeztetés.

(2) Az eseti szocidlis segély odaitélése szempontjabol raszorulonak kell tekinteni azt a
nyugalmazott koztisztviseldt akinek csalddjaban az 1 fore jutd jovedelem nem haladja meg a
nyugdijminimum kétszeresét.

3) Az eseti segély egyszeri Osszegét raszorultsagtol fliggden 5-10 ezer forint kozotti dsszegben
kell megallapitani.

(4) Ugyanazon személy részére kifizetett segély Osszege évente a 20000 Ft-ot nem haladhatja
meg.

17. §

(1) Jovedelmére tekintet nélkiil raszorulonak kell tekinteni a nyugalmazott koztisztvisel6t, akinek
elére nem lathato rendkiviili és indokolt kiadasa miatt 1étfenntartasa veszélybe keriilt.

(2) Az (1) bekezdés alapjan megallapitott segély dsszege max. 30000 Ft lehet.
18.§

(1) A kedvezményes étkeztetés iranti kérelmet az a nyugalmazott koztisztviseld nyujthatja be —
onmaga €s hazastarsa szamara — akinek egy fore jutd jovedelme a (2) bekezdés szerinti 9sszeget nem
haladja meg.

(2) Az étkezésért fizetendo téritési dij megallapitasanal figyelembe vett tamogatas mértéke:
a.) 25 %, ha az egy fore juto jovedelem a nyugdijminimum hdromszorosat,
b.) 50 %, ha az egy fore jut6 jovedelem a nyugdijminimum kétszeresét,
c.) 75 %, ha az egy fore juto jovedelem a nyugdijminimum egyszeresét nem haladja meg.

19.8.
(1) A rendelet 16. § -dban foglalt tdimogatasok megallapitasara kérelem alapjan keriilhet sor. A
kérelmeket az érintett koztisztviseld vagy a vele kozds haztartasban €16 héazas-, illetve élettarsa €s

gyermeke adhatja be.

(2) A kérelmekrol a szocidlis ligyek intézésével megbizott kdztisztviseld eldterjesztése alapjan - a
jegyz0 dont.
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IX. Fejezet
A koztisztviselo eredményes munkajanak elismerése

Az eseti jutalmazas €s a céljutalom megallapitasanak szabalyai
20. §.

(1) A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutatod
munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkezd feladatok elvégzéséért, ezen

eredmények kozvetlen, rovid idon beliil torténd Osztonzésére a hivatal koztisztviseldi jutalomban
részesithetok.

(2) Az eseti jutalomkeret éves mértékét a képviselOtestiilet az éves koltségvetésben hatarozza
meg.

X. fejezet
Zaro rendelkezések

21.§.

E rendelet 2003. év december 1-én Iép hatalyba. Ezzel egyidejlileg az 6nkormanyzat 3/2002. (03.20.)
onkormanyzati rendelettel modositott 9/2001.(09.26.) szamu rendelete hatalyat veszti.

Recsk, 2003.november 19.

Varré Gyulané s.k. Holl6 Imre s.k.
jegyzo polgarmester
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