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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Recski Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabalyzata az
llamhaztartasrol szolo torvény a Recski Kozos Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi feladatkdrébe
tartozo koltségvetési szerv kikiildetési rendjét a Munka Torvénykdnyvérol szold 2012. évi L. torvény, a
kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. térvény, a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény, a belfoldi
hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallald élelmezési koltségtéritésérol szold 278/2005. (XIL.20.)
Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XI1.22.)
Korm. rendelet, a tartos kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szold 172/2012. (VII.
26.) Korm. rendelet, valamint a kézati gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti €s halaszati
erdgépek iizemanyag- €s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet el6irasainak figyelembe vételével keriilt meghatarozasra.

A Recski Roma Nemzetiségi Onkorményzat Hazipénztar miikodésének szabalyszerliségi és pénziigyi
ellen6rzésére vonatkozo 2020.02.19. napjan kelt BER-07-4/2020. sz. Belsé ellenéri jelentésben
foglaltak szerint az ellenérzés a Szabalyzat feliilvizsgalatara hivta fel a figyelmet a jogszabalyi
valtozasok miatt. A jelentésben foglaltakat, azért kell figyelembe venni Recski K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabalyzatara, mert az kiterjed a Recski Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra is, igy annak aktualizaldsa a jogszabalyi valtozasok miatt indokolt.

Javaslom a Recski Kozos Onkormanyzati Hivatal Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabalyzatat az

eloterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal elfogadni.
g gy Sdndor

& ) f;/’bolga'rmester
~Jecst~

N

Recsk, 2022. janius 8.




HATAROZATI JAVASLAT:

Recsk Nagykézség Onkormdnyzatdnak Képviselo-testiilete megtdrgyalta a Recski Kozos
Onkormdnyzati Hivatal Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabdlyzat feliilvizsgdlatdra vonatkozo
eldterjesztést.

A Képvisel6-testiilet ... ... zavazattal a Recski Kozos Onkormdnyzati Hivatal Belfoldi és
kilfoldi kikiildetési szabdlyzatdt jogszabaly vdltozdsok miatti aktualizdldasat a hatdrozat 1. sz.
melléklete szerinti tartalommal elfogadja és a kordbbi szabdlyzatot hatdalyon kiviil helyezi.

Hataridd: azonnal
Felelbs: Polgarmesterek, Intézményvezetok, Elnok



1. sz. melléklet

Recski Kozos Onkormanyzati Hivatal

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési
szabalyzata

Hatalyos: 2019. december 19.

Hatalyositva: 2022. jinius 16.
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KIKULDETESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrol sz616 torvény Reeski Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
feladatkorébe tartozo koltségvetési szerv kikiildetési rendjét a Munka Torvénykonyveérdl szolo
2012. évi L. torvény, a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény, a
kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény, a személyi jovedelemadorol
sz61o 1993. évi CXVIL torvény, a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallald
élelmezési koltségtéritésérdl szolo 278/2005. (X11.20.) Korm. rendelet, a kiilfoldi
kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet, a
tartos kiilszolgdlatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolo 172/2012. (VII. 26.) Korm.
rendelet, valamint a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti €s haldszati
er6gépek iizemanyag- €s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz016 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet el6irasainak figyelembe vételével az alabbiak szerint
hatdarozom meg:

E szabalyzat személyi hatalya az alabbi koltségvetési szervekre terjed Ki:

A Recski Kozos Onkormanyzati Hivatalra, Recsk Nagykozségi Onkormanyzatra és az
Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervekre — Recski Szocidlis Ellato és
Gyermekjoléti Intézmény, Cseng6var Ovoda és Mini Bolcsdde -, a Recski Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra, Paradsasvar Kozségi Onkormanyzatra, illetve az ott dolgozd
koztisztviselokre, kdzalkalmazottakra és egyéb munkavallalokra.

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a koltségvetési szervnél a belfoldi
és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszerli végrehajtdsanak
rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kikiildetés elrendelése, a napi dijak
megallapitdsa, elszamolédsa, tovabba a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamoldsa
tekintetében tartalmaz kotelez6 eldirdsokat.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetés elrendelésére Recsk Nagykozségi Onkorményzatndl és
Paradsasvar Kozségi Onkormanyzatndl a polgarmester, a Recski Ko&zos Onkormanyzati
Hivatalnal a jegyz6 jogosult.

A belfoldi és kilfoldi kikiildetés elrendelésére Recsk Nagykozségi Onkorményzat
intézményeinél az intézményvezetd jogosult.

Az elrendel$ személy hatdrozza meg az utazas céljat, idotartamat, koltségtéritését €s az ahhoz
sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendel6, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatarozasa

A koltségvetési szervben kikiildetésnek mindsiil:



— az alap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hatéron beliili és hataron tuli egyiittmikodési szerzodésen alapul6 cserekapcsolat,
— szakmai konferencian, értekezleten és kiallitasokon vald részvétel,

— tanulmanyut,

— palyazat utjan elnyert szakmai céli tovabbképzeés, 6sztondij.
5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,
— palyéazaton elnyert pénzosszeg,

IL.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoldi kikiildetés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytol

eltér6 helyen torténé munkavégzés.
1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el, es
meghatarozza az utazas céljat, idGtartamat, Utvonalat, koltségtéritését es az ahhoz
sziikséges adatokat.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphaté ,,Belfoldi

kikiildetési utasitas €s koltségelszamolas™ B.Szny. 18-70. r.sz. forma nyomtatvanyt
(1. sz. melléklet) kell kitolteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt
kell kitdlteni, €s azt a kikiildetést elrendelonek ala kell irni.

1.4. A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol szolo szamlakkal) egyiitt kell a gazdalkodasi feladatait ellato Recski
K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi el6addjanal leadni a kikiildetés befejezését
kovetd 8 munkanapon beliil.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozaséara eldleg igényelhetd, melyet az alairt
és megfeleléen kitoltott kikiildetési utasitds ¢&s koltségelszamolas nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 3 munkanapon beliil.

A kikiildetési eldleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamldjara atutalassal, vagy
készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.



Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eloleghez képest, annak megtéritése atutalassal, vagy készpénzben torténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési eléleg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési elbleg folyodsitisa esetén tovabbi elleg csak abban az esetben igényelhetd, ha
a felvett el6leggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eléleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevo alkalmazottat megilletd koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési kéltségtérités (napidij)

A belfoldi  kikiildetésben résztvevé személynek az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhato.
(Valasztania kell a kikiildottnek, melyik médot kivanja alkalmazni.)
A napidij el6leg kifizetésébdl SZJA eldleget kell levonni.

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kizalkalmazotti jogviszonyban dllok napidija

A belfoldi  kikiildetésben résztvevd s személyt az élelmezéssel kapcsolatos

" tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) illeti
meg.
A belfoldi napidij atalany mértéke legalabb 500.-Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
1gazolni.
Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 Orat, illetve ha az étkezést a
munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.
Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kotelez6 reggelit tartalmazza, akkor
a napidijat 20 %-kal csokkenteni kell.
A napidij atalanyként is elszamolhaté, ha a munkaviszonyban, kozalkalmazotti
jogviszonyban havonta rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Az 4talanyt a napidij €s
a havi atlagban kikiildetésben tolt6tt naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.
Ha a kikiildott személy a munkaltato nevére szamlat kér az élelmezési koltségrol, akkor az
az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, béren kiviilinek nem mindsiild
egyes meghatarozott juttatisnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi
jellegli egyéb kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 1:19-
1,18-szorosa utan +6—%-es személyi jovedelemadot és 27%-es—eho-t  szocidlis
hozz4jarulasi adét kell fizetni.

2.2.1.2. Kozszolgadlati tisztviselok napidija

A belfoldi  kikiildetésben résztvevé s személyt az €lelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) illeti
meg.



A belfoldi napidij atalany mértéke a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra es6é Osszegének 25 %-a, melyet nem kell szamlaval
1gazolni. (a jelenleg érvényes illetményalap 38.650 Ft/ho.)

A napidij kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, €s ezt 10 forintra
kerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben toltott id6 a 8 orat nem éri el.

Nem fizetheté napidij, ha a tavollét idotartama nem éri el a 4 orat, illetve ha az étkezést a
munkaltat6 a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kotelezd reggelit tartalmazza, akkor
a napidijat 20 %-kal csokkenteni kell.

A napidij atalanyként is elszamolhato, ha a kozszolgalati tisztviseld havonta rendszeresen
kikiildetésben végez munkat. Az atalanyt a napidij és a havi atlagban kikiildetésben toltott
naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes Osszege adokoteles bevételnek
mindsiil, és jogeim szerint, tehat munkabérként adozik.

Ha a kikiildott személy a munkaltatd nevére szamlat kér az €lelmezési koltségrol, akkor az
az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, béren kiviilinek nem minésiild
egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi
jellegli egyéb kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 419
1,18-szorosa utdn +6—%-es személyi jovedelemaddt és 27%-es—ehot  szocidlis
hozzajarulasi adot kell fizetni.

2.2.2. Belfoldi utazdsi koltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmaz6 I. osztalyt menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazas autdbuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajdt tulajdonii személygépkocsi hivatali célu haszndlata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolés alapja a 1. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B./8-70/1j/V.r.sz.) feltiintetett kilométer
tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamoléds alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban tUtvonaltervezd program segitségével kell meghatérozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatdrozott miiszaki norma +
korrekcios tényezdk) valamint a NAV altal kozzétett izemanyagarat kell figyelembe venni.

1

A gépjarmli fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének I1/6. pontjdban meghatarozott 9Ftm-15 Ft/km 6sszegli normakdltséggel
torténik.



Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs
adéfizetési kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban lévo személygépkocsi

hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszamolasdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezo biztositas befizetését igazolod szelvény masolata.

A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrol, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem
személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem [ép fel a munkaltatoval szemben.

A nyilatkozatot a 3 szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve uj gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 0j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a gazdalkodasi, pénziigyi tigyintézonek kell megériznie.

2.2.4. Egyéb koltségteérités

Kiktldetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tulmenden a munkaltatd koteles a
munkavallalo szamara megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kézvetleniil felmeriilo, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild kozlekedési koltség,
(helyi kozlekedési koltség, lizemanyagkoltség, autdpalya hasznalati dijak, parkolési
koltségek, stb.)

— szallas koltség,

— kizardlag a kikiildetés célja érdekében felmertilt taxi koltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltség kizardlag
a koltségvetési szerv nevére szolo szamla alapjan szdmolhatok el.

A kikildetés soran, az lizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhdzat, stb.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belfoldi kikiildetésbe
kiildeni.

2.2.5. Hivatali, iizleti utazds



A maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizeté tevékenységével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas a munkahelyre, a székhelyre vagy a
telephelyre a lakohelyrél torténd bejaras kivételével.

Hivatali {izleti utazas kiilonosen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazas, de ide
nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai ¢&s
szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd,
hogy az utazas csak latszélagosan hivatali, {izleti.

Hivatali, tizleti utazasnak minésiil tovabba a polgarmester, az 6nkormanyzati képviseld e
tisztségével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytdl valo
tavollét).

Az utazasi koltségek megtéritése azonos a 2.2.2 és a 2.2.3 pontokban leirtakkal.

I1L
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfoldi kikiildetés a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizet tevékenységével osszefliggd feladat ellatasa érdekében a Magyarorszag
terliletén kiviili (a tovabbiakban: kiilf6ld) tartézkodasa, tovabba az elézdekkel kapcsolatos
kilfoldre torténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kulfsldi kikiildetés a koltségvetési szervvel munkaviszonyban, koézalkalmazotti,
kozszolgélati tisztvisel6i jogviszonyban alldé maganszemély vagy megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

A megbizasi (vallalkozasi szerzOdéses) jogviszonnyal rendelkezé maganszemélyek, abban
az esetben vehetnek részt a koltségvetési szerv altal elrendelt kiilfoldi kikiildetésben,
amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a feladatellatds
érdekében mertil fel az utazas.

1.2. A kilfoldi kikiildetést a 2. sz. mellékletben taldlhato Kiilfoldi kikiildetési utasitds és
koltségelszamolason B.7300-261. (j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a munkaltatoi
jogkort gyakorld vezet6é aldirdsaval igazol. (intézményvezetd, polgdrmester, jegyzd). A
kikiildetési rendelvényt valamint az elszamolando koltségekrdl szolo szamlakat egyiitt kell
a Recski K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi eldaddjanak leadni.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatamaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra t6rténd meghivas, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében
a meghivo varos, intézmény vezetése altal torténé meghivolevél, stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

A kulfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a
devizaszamlarol valo valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint



egyes kapcsolodo torvények moddositasardl szolo 2001. évi XCIIL torvény eldirasait kell
alkalmazni.

A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmertlt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilf6ldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, euréban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzeés idopontjaban,

— kiadas esetében a teljesités idépontjaban,
érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

Vagy:

A kulfoldi pénznemrdl torténd atszamitdshoz a magdanszemély - vdlasztdsa szerint - az
adoeldleg, ado megallapitdsahoz a bevétel, illetve a kiadas forintra torténd atszamitdsara a
bevétel megszerzése napjat megel6z6 honap, illetve a kiadds teljesitésének napjat
megelézé honap 15. napjan érvényes MNB hivatalos devizaarfolyamot, olyan kiilfoldi
pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB
altal kozzétett, euroban megadott arfolyamot alkalmazza.

2.1. Kikiildetési eloleg

A kulfoldi kikuldetéshez kikiildetési eléleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megel6zden legkésdbb 8 munkanappal,

A kikiildetési eléleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamldjara atutalassal (vagy
készpénzben torténd felvétel utjan) keriilhet sor.

Ehhez a ,.Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ ciml nyomtatvanyon az 1. és
2. pont megjeldlt részeinek kitdltésével, a varhatd uti és szallas koltség, valamint egyéb
kiadasok, illetve a varhato valtasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a
brutté pénzosszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevd napidij eléleget is.
A kiilfoldi napidij el6leg kifizetésébol SZJA eldleget kell levonni.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilf6ldon felmerild
koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavéltasrél sz6l6 bizonylatot, valamint a
bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a kikiildetési utasitds és
koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiild6tt maga elélegezi
meg a koltségeit, Gtiel6leget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése atutalassal (vagy készpénzben torténd kifizetéssel)
torténhet meg.



A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a Recski Kozds Onkormanyzati Hivatalban a
Tarsuldst Tandes pénztarba az elszamolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folyodsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha
a felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriild koltségtéritések

A kulfoldi kikiildetés esetén a kikiildetésben résztvevd személy szamara meg kell fizetni a
kikiildetés soran felmeriil6 sziikséges €s igazolt tobbletkoltségeket.

2.2.1. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetési napidija

A kulfoldi napidij Osszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevd a koltségvetési szerv felé sajat étkezésrol
szamlat nem nyujthat be.

Az ideiglenes kulfoldi kikuldetést teljesitd korméanyzati szolgalati jogviszonyban alld
napidija megkezdett naptari naponként 40 euro.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezd6 ¢€s befejez6 idépontja Magyarorszag
allamhatéaranak atlépése.

Nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes kulfoldi
kikiildetést teljesitd politikai vezetd €s kormdnyzati szolgalati jogviszonyban allé 4 6ranal
rovidebb id6t tolt kiilfoldon, illetve a kiilszolgalata szerinti dllamon kiviil,

Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesité kormanyzati szolgélati jogviszonyban 4llé 4 éranal hosszabb,
de 8 6ranal rovidebb idét tolt kiilfoldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd kormanyzati szolgalati jogviszonyban all6 a
kikiildetés id6tartama alatt dijtalan ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptari
napra juto napidijat étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormanyzati szolgdlati jogviszonyban 4llé a
kikiildetés befejezd idopontjat kdveté harom munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a
kikiildetés id6tartama alatt részestilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabbd - ha
részére a napidij teljes osszegét elore kifizették - a kikiildetés befejezd iddpontjat kovetd ot
munkanapon beliil visszafizeti a (6) bekezdésben meghatarozott 5sszeget.

A napidij 6sszege utdn az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormanyzati szolgalati
jogviszonyban allét a hatélyos jogszabalyoknak megfeleloen terheli ado- és jarulékfizetési
kotelezettség.



Elismert koltségnek mindsiill a kalfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel
(napidij) 30 %-a, legfeljebb napi 15 eurdnak megfeleld forintdsszeg. (1995.évi CXVIL tv.
3. sz. melléklet II. 7. b. pont.)

2.2.2. Kiilfoldi utazasi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyu
menetjegy térithetd meg.

Vonaton, hajén, kompon torténé utazas esetében II. osztaly, vagy turista osztalyu
menetjegy téritheté meg, mely magaban foglalja a haldkocsi, kabin arat is.

(Ez egy lehetséges megoldds, ettdl eltérden is szabadlyozhatja a koltségvetési szerv).
2.2.3. Egyéb koltségtérités

A kulfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild
koltségek szamolhatdk el, igy kiilonsen

— kozlekedési koltségek,
(helyi kozlekedési koltség, tizemanyagkoltség, autdpdlya hasznélati dijak,
parkolasi koltségek)

— konferenciak részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— elore lefoglalt szallas koltsége,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazoldsara kiilfoldon is els6sorban a koltségvetési szerv nevére €s
cimére kiallitott szamla fogadhato el.

A kikiildetés soran az tizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmertilt étkezés kiadésait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valdésagnak megfelelé adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartdsban torténd rogzitést megelézden
magyarul is fel kell tlintetni.

2.2.4. Nem kozalkalmazotti (kozszolgdlati tisztviseloi) jogviszonyban dallok részére
elszamolhato koltségtéritések szabadlyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti (kozszolgdlati
tisztviseldi) jogviszonyban nem 4&all6 maganszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, vallalkozasi szerzddést kotottek.



Kilfoldi konferencian, kiilfoldi kikiildetésben valé részvétel abban az esetben
finanszirozhatd, ha az utazasra vonatkozd dokumentumokbdl és koriilményekbdl
egyértelmiien megéllapithatod, hogy az utazas a koltségvetési szerv megbizasabol, annak
érdekében tortént.

A hivatali, tzleti utazassal kapcsolatos koltségek a koltségvetési szerv nevére és cimére
sz016 szamlék ellenében fizetheték ki.

A kulfoldi kikiildetésért kapott 6sszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemadojarol
szo0l6 1995. évi CXVIL tv. szerint 6sszevonando jovedelemnek mindsiil.

2.2.5. Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.
Az uti-jelentésnek a vezetok és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.
IV.
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabdlyzat 2022. jinius 16-an lép hatalyba.

A jelen szabélyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2020. januér 01. napjan
hatalyba Iépett belf6ldi €s kiilfoldi kikiildetési szabalyzat.

A szabalyzatot jogszabalyi valtozas esetén aktualizalni kell, melynek elvégzéséért a jegyzé
felelds.

Recsk, 2022. janius 16.
Nagy Sdandor Hollo Henrik

olgdarmester olgarmester
S S

Kalmdrné Kovdcs Andrea

Jjegyzo
Torokné Toth Mdria Linkecsné Borsos Bernadett
Recski Szocidlis Elldto és Csengovdr Ovoda és Mini Bolcsode
Gyermekjoléti Intézmény Vezetoje

Vezetoje



l.

sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikuldo szervezet:

Sorszam:
1. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kik{ldetésre vonatkozo rendelkezések:
neve: -
= Az utazas
3 | beosztasa: modija ;
35 vissza i
4 i
e i
<1 munkaltatoja: 5
| Axikiildetés | OrSZaG
.! " helye
Mulyenl n‘szralyu es dotartama | nap !
napidij jar Dologi kiadas: ______ % | !
A kixul 8s celja: o 5 j
ikilcetes celja Helykozi utazasra jegosult
Utdiagosan engedsalyezett ellérések:
A kikiilcetest elrendzl0 aldirasa:
ho .
ho -n.
alairas alarras
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat L A valuta
— A feivét modja — Fonnt
sorszama kehe kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Szemelyi jovedelemadd-aldlegre visszatartva, vagy tefizetve
A kuikepviseletektol barmilyen cimen felvetl osszegeke!, valamint utazasi jegyex arat itt felvétkent kel feltintetni Osszesen
3. Visszafizetések:
Szemeélyi jovedelemads-alolegre elszamolva (1i/8-tol)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hatarallepes
% - - idépontja
mikor mikor !
hernan # Hlezas hova e ey -
modja ho nap |[ora, perc| ho | nap |[ora, perc nap ora.perc
+
|
T
" '
H 1 T
| .
T lf
|
s {
f
!
B. 7300-261/0j r. sz. - Patria Nyomda RL. - (Fsz. 5-9761) | |“||”I|”| H“i "l“"
Megrendelhels: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiraly: uica 47 Telefon 2660534 ’ N8l
51997674"313572



5. Napidij-elszamolas:
Felszamithato napidij valutaban Csokkenés v. patlek
Napok . 3 A valuta 3
Orszag N Elszamolhato -y Forint
szama a valuta egy napra | osszege % Osszege arfolyama
neme
Osszesen
6. Adoeldleg-szamitas
A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adgkoteles rész Napidij Ft-ban | Adokoteles resz Adoeldle
A valuta - egy napra Ft-ban | Napok a kalszolgalat a xdlszolgalat OSSZegeg
neme | aitaban | Ftban | 30%Ftban | 103 | {cbolled.vagy | szama tartamara Htaman flasd **")
forint értéke | g k20l a kisebb) (cxg) (fxg)
a b c d e f q h i i

B. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kollségvetési és dnkormanyzati forrashol torténd kifizetés eseten.
A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Ft‘-:;: r:ai:glszoigalaz /’\dckofelc_\iarr(‘.a;;;1 g{l;ulszolgalal Adéelsleg sszege

neme valutaban Ft-ban seammd (cxg) (az e Bsszegenek S50%-a) lasd™)

a b c d e f q

C. Adodeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint. az 1992. XII. 15-ig irasban megkotott szerzGdés alapjan elrendelt
kilszolgalat esetén.
Ideiglenes klszolgalatnal
y Adadkoteles rész = i
o 2 : I

Sl Napidi N | sorzsszam | Beveraibal Adf’f‘é‘;‘;'es Adokdteles | Napok | a kilszolgalat Agj:;lgge;g

neme | egynapra ;‘;D:;;’r‘:_"_ "‘"37%"32-‘_’;’” (1999-ben | levonhatd rész | egy napra eg;isalpra szama """2_':}‘)"3 {lasd ***)

70%) (éxc) val(ublz_a:))an F1-ban
a b [ d e f g h i i k
D.
Tartds kdlszolgalatnal
= Adokoteles resz i
s - ; I
Avalita Napidi . . Seorsszim | Bevetelbd! Ad“(’;‘;'ze’es Adokteles | Napok | a killszolgalat A:_:j ;;fgig
reme | egynapra | Mapossieq | Alan0ssed | (1999-ben | levonnatd rész | egy napra A | 2™ ‘a'(‘:”‘.f'a (lasd **7)
egy napra -a b eqgy napi i
7Q%) (dxc) valutabar Ftban
(b-f)
a b c d e f g h i i K

alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
** Ha a kilszolgalat munkaviszonyban toriénik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adoelGleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban torténik és az éves

dsszevonando jovedelem 1 millié Fl-nal tébb, akkor az addeldleg mértéke az adokdteles rész 40%-a.

* 90 napon tuli kiilszolgalatnal a kiltélddn tartozkodd eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenkent 3 § tobblet.
** Ha a kiadot! valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetdleg a 30/1992 (Il. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy




9. Forintban felmerdilt dologi kiadasok:

A Egyeb feliegyzések:
bizenyla| A felmerilés jogcime Forint
50rsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
- T . |
AblA Forint Elszdmolandd! Elszamolt | Vissza- [Tobblet|
Sorszam Széveg Ta_blazar . Avaluta = fize- | elsza-
hivatk. tetelesen dsszesen neme valuia tendo | molas
1 Elszamolasra felvett elcleg /2 \
2 Eldleg-visszafizetés 173 >
- rd )\ —
P \
3 Elszé Sleg (1-2 - N
szémolando eldleg (1-2) // 5 7
4 Napidij /5 . Py |
5 Szzilaskoilség 7
6 | Dologi kiadasck /B ésg A Y
7 Kottségek osszege (4-6-ig) ' A kikiildetésben eholott idé sziiksegesseget
N ] és a ‘eladat elvégzeésel igazolom:
8 Kulonbozet (7 -3} !
Mellekletek:
. hé __ ____nap
Kelt: ho -n
a kikuldott alarasa alairas

12. Ervényesités:

Megvizsgaltuk es Fl, azaz
forinttal érvenyesitjik.
Elszamolando 0sszeg: Ft
Adoeldlegkent, elszamolandé:
Kifizetendd: Ft
. ) R Ft
Visszafizetenda: Ft
Szamfejto: Ellendr: Utalvanyozo:

Kelt: ho -n.




3. szamu melléklet
Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott

........................................... (lakcim), a
................................................................... munkavallaldja kijelentem, hogy
az alabbi, sajat tulajdonomban (hdazastarsam tulajdonaban) (*) lévé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
e 1110 1T
- forgalmi rendszama: ..c.oiieiiiiiiii i
- forgalmi engedélyének szama: .......cccoeveviiiiiniieinannnnn.
- mMUSzZaKi BrveNYESSEge: uuviiiiiiii it
- hengerlrtartalom: ........ccoeviviinnenn. kobcentiméter
- Uzemanyag oktanszama: .........c.ccceeeeunnnns
- tulajdonosdanak Neve: ....cciiiiiiiiiiiiii e,

Az Uzemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal
torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités a szervezetlink gépjarmu
Gzemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen : (*)

a.) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl széld térvényben
meghatarozott normakoltség figyelembevételével torténik.

b.) ... Ft/km mérték figyelembevételével kerll szamfejtésre, aminek
kévetkeztében a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadodrdl szold
torvényben foglalt elGirdsok alapjan személyi jovedelemadd fizetési
kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat
valasztasi lehetéséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) lévé
személygépkocsi hivatalos céli hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelGssége
koérébe tartozo eseteket - nem lépek fel a
..................................................................... (munkaltato megnevezése)

nyilatkozattevé alairasa
(*) a nem kivant részt térlendd



