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Targy: Kozbeszerzési Szabalyzat elfogaddsa
Elbterjeszt6: Nagy Sandor polgarmester
El6készit6: Kalmarné Kovacs Andrea jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete egyhangiian a kozbeszerzésekrdl
szolo 2015. évi CXLII torvény 27. § (1) bekezdése alapjin a 126/2018.(X121.)
onkormanyzati hatdrozatdaval fogadta el Kozbeszerzési Szabdlyzatqt.

A Kozbeszerzési Szabdlyzatot jogszabdly-vdltozas és egyéb technikai okok miatt sziikséges volt
feliilvizsgalni.

A feliilvizsgdlat sordn megdllapitdst nyert, hogy a Kiozbeszerzési Szabdlyzat nem felel meg a
jelenleg hatdlyos jogszabdlyi elGirdsnak, ezért javaslom hatdlyon kiviil helyezni és a jelen
eldterjesztés mellékletét képezd 1j Kozbeszerzési Szabdl yzatot-elfogadni.
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HATAROZATI JAVASLA

.../2022. (1L ....) Onkormanyzati HATAROQZAT

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete ...
szavazattal - a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 27. §
(1) bekezdése alapjan a 126/2018.(X1.21.) énkormdnyzati hatdrozatdaval
elfogadott Kozbeszerzési Szabdlyzatat 2022. mdrcius ... -i hatdllyal
hatdlyon kiviil helyezi.

A Képvisel6-testiilet a jelen hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
elfogadia  Recsk  Nagykizség — Onkormdnyzata  Kozbeszerzési
Szabadlyzatat.

Hataridé: 2022. marcius...
Felelds: polgdarmester



1. mellékleta......... /2022.(I1I.....) 6nkormanyzati hatarozatahoz

Recsk Nagykozség Onkormanyzata
Ko6zbeszerzési Szabalyzata

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatanak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdzbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét €s a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét a kovetkezok szerint hatdrozza meg:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) foglalt
feladatok végrehajtisa érdekében, Recsk Nagykozség Onkormanyzata és intézményei,
valamint a Recski Kozos Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban &sszefoglaloan:
Onkormanyzat), kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsa soran a jelen Kozbeszerzési
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) el6irasait kell alkalmazni.

1. A Szabalyzat célja

1) Az Onkormaényzat kiadasainak ésszertisitése, a kozpénzek felhasznalasdnak atlathatosaga,
ellendrizhetésége, valamint a beszerzések sordn a verseny tisztasagdnak biztositdsa
érdekében — az Onkormanyzat kozbeszerzései tekintetében egységes eljaras kialakitasara
¢s folytatdsdara van sziikség.

2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
alapfogalmakat, feleldsségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint az azok
megvaldsitdsanal kovetendd eljardsi szabalyokat, tekintettel Kbt. 27. § (1)-(5)
bekezdésében foglaltakra is.

2. A Szabalyzat hatilya

1) Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd
szervezeti egységek munkavallaldi, illetdleg barmely polgari jogi szerzédés alapjan
bevont személyek, szervezetek jelen Szabdlyzat szerint jarnak el a (2) bekezdésben
meghatarozott kozbeszerzések elokészitése €s/vagy lebonyolitdsa soran.

2) A Szabalyzat trgyi hatdlya ala tartozik az Onkormadnyzat és intézményei, a Recski K6zos
Onkormanyzati Hivatal valamennyi visszterhes beszerzése, amennyiben az a Kbt. targyi
hatalya, valamint a beszerzés becsiilt értéke alapjan k6zbeszerzésnek mindstil.

3) Az Onkormanyzat intézményeinek kozbeszerzési eljarasait az intézmény nevében az
Onkormanyzat bonyolitja le.



4)

A Szabdlyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a kovetkezd: A kozbeszerzes
targyait a Kbt. 8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek soran a kivételi korbe (Kbt. 9. €s
111. §) tartozd beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfeleléen a kozbeszerzés targyai:

3)

1)

2)

4)

5)

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhdzas,

c) épitési koncesszio,

d) szolgaltatas megrendelése,
e) szolgéltatasi koncesszio.

Az ajanlatkérének a (4) bekezdésben meghatdrozott targyl beszerzései esetén abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 16. § alapjan
szamitott - értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatérozott, illetdleg a mindenkor
érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek korébe. A
kivételi korben meghatarozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezendéek.

3. Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerz6dés megkotését is - az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének az eljaras egésze alatt esélyegyenlséget és egyenldé bandsmodot kell
biztositani a gazdasagi szereplok szamara.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eur6pai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozdsségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unién kiviil letelepedett
ajanlattevék és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési eljarasban
Magyarorszagnak és az Eurdopai Unidnak a kozbeszerzések terén fennallé nemzetkdzi
kotelezettségeivel dsszhangban kell nyujtani.

Az ajanlatkéronek beszerzése megvaldsitasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

4. Alapfogalmak

E szabalyzat alkalmazasaban:

A.

B.

Ajanlatkéré: a Szabélyzat hatdlya ala tartozo beszerzési eljarasok tekintetében az
Onkormanyzat.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljardsban ajanlatot
nyujt be.



C.Dokumentacié az ajanlatkérd altal Gsszeallitott, a beszerzés targyara vonatkozo részletes
szakmai és miszaki leirasok, ismertetdk, kiegészitd6 tajékoztatdsok mindségi
kovetelmények, szerzOdéstervezet(ek), a gazdasagi szereplék altal benyutjtandd
dokumentumok mintéi, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés, valamint egyéb
adatok, informaciok 6sszessége.

D. Biralo Bizottsag: az a legalabb harom tagu testiilet (allandd/eseti), amely az ajanlatoknak
— sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71— 72. §] megadasat
kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére keriil 1étrehozasra. A Birdlé Bizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontést meghozd
személy vagy testiilet részére. A Biralo Bizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni.
A Biralo Bizottsag tagjainak egyiittesen rendelkeznilik kell a kdzbeszerzes targya szerinti
szakmai, k6zbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

E. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé: Az Onkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni:
a) arubeszerzés ¢és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba,
vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld kozbeszerzesi eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
€r6 beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés
megvalositasaba.

F. Egységes eurépai kozbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazasaban a
kizaré okok fenn nem allasa, az alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés, illetve
objektiv kritériumok teljesiilése eldzetes igazolasat szolgdlé dokumentum, amely az
ajanlattevonek egységes formanyomtatvany szerint tett nyilatkozatat tartalmazza.

G.Kozbeszerzés: a Kbt. hatalya ald tartozd beszerzés, melyet az ott ajanlatkéréként
meghatarozott szervezetek visszterhes szerzédés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni
meghatarozott targyu és értékii beszerzések megvaldsitasa érdekében, illetve az ajanlatkérd
dontése alapjan kozbeszerzésnek tekintendd beszerzés.

H. Kézbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése. Igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacio, kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a
kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

I. Lebonyolité: A polgdrmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére szerzOdés alapjan a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzd, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
gazdalkodo szervezet vagy személy.

J. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kdzbeszerzési rendeletek a kozbeszerzési eljardsban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, gy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmli meghatarozasarol a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.



K.

L.

M.

Projektmenedzser: a kozbeszerzés szakmai targyahoz kapcsolddo projekt koordinalasara
kijelolt személy.

Szakmai tartalom: azon adatok, informaciok szévegszeru leirdsa, amelyek a kdzbeszerzeés
targyanak pontos és részletes meghatarozdsahoz, valamint a birdlati szempontok
kialakitasahoz sziikségesek.

EKR rendelet és hatalya: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyair6l szolo
424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet. Az e rendeletben foglalt szabalyokat a kdzbeszerzési
eljarasban és a koncesszios beszerzési eljarasban (a tovabbiakban: kozbeszerzési eljaras),
tovabba a tervpalydzati eljarasban kell alkalmazni. E rendelet szabalyai a Kbt. 117. §-a
szerinti kozbeszerzési eljarasban is alkalmazanddak, amennyiben az e rendeletben
szabalyozott eljarasi cselekményre az eljarasban sor kertil.

.EKR: Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a

kozbeszerzésekért felelés miniszter altal tizemeltetett kdzponti kozbeszerzési nyilvantartas
és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tdmogaté informatikai rendszer.

II. Fejezet
A kozbeszerzések csoportositasa és az alkalmazandé eljarasi szabalyok

1. A kozbeszerzések csoportositasa

1) A kozbeszerzések az alabbi csoportokba sorolhatoak:

A. Az unids értékhatart elér6 vagy meghaladd értéki kozbeszerzések (a
tovabbiakban: unids kdzbeszerzes).

B. Az unids értékhatdr alatti és a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések (a
tovabbiakban: nemzeti kdzbeszerzés)

2. Alkalmazandé eljarasi szabalyok

1) Az unios kézbeszerzések esetén a Kbt. Masodik Részét alkalmazva kell eljarni.

2)

4)

5)

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis €s egyéb szolgaltatasok esetében a Kbt. Harmadik
Részt alkalmazva kell eljamni.

A koncesszios beszerzési eljarasok esetében a Kbt. Negyedik Részt alkalmazva kell
eljarni.

A nemzeti kdzbeszerzések esetén a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni. Az
Onkorméanyzat a nemzeti eljarasrend (Kbt. Harmadik része) szerinti eljarasait az unios
eljarasrend (Kbt. Masodik részében meghatarozott szabalyok) szerint bonyolitja le a Kbt.
114-116. §-ban foglalt eltérésekkel. Tovabba az Onkormanyzat a Kbt. Masodik részben
foglalt szabalyok altal nem kotott, 6nalld eljarasi szabalyokat alakithat ki a Kbt. 117. §-
aban foglaltak szerint.

Amennyiben az ajanlatkérének kilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan
tervpalyazati eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpalyazati eljarasra



vonatkozé rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A tervpalydzati eljarasok részletes
szabalyait kiilon jogszabaly hatarozza meg.

I1I. Fejezet

Az elézetes terv, a kozbeszerzési terv, az elozetes osszesitett tajékoztato, és a kozzététel,

D

2)

4)

5)

6)

7)

8)

nyilvanossag a kozbeszerzési eljarasokban

1. Kozbeszerzési terv

A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgaltatisra iranyad6 hataridét a jegyzo
hatarozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgaltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

Az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzési igényeirdl a kozbeszerzés targya
szerint illetékes szervezeti egység vezetdje minden év januar 30-ig tdjékoztatja a jegyzot.
A jegyz6 a fenti hataridGig beérkezett igényeket Gsszesiti, feltilvizsgalja, annak alapjan az
Onkormanyzat vonatkozdsaban — a polgarmester bevondsaval — elkésziti az adott évi
Osszesitett kozbeszerzési tervet, melyet a Képviselo-testiiletnek legkésdbb marcius 31.
napjaig el kell fogadnia. A kozbeszerzési tervet az Onkorményzat legaldbb 6t évig
megorzi.

A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt modositasok
atvezetéséért a jegyzo felelos.

A jegyz6 altal elOkészitett kdzbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képviseld-
testiilet elé jovahagyasra, amely annak elfogadasarol hatarozatban dont. A kdzbeszerzési
terv modositisa a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv
modositasara az annak jovahagyésara vonatkozé eljarasi rend az irdnyado.

A kozbeszerzési tervben a feladatokat igy kell meghatarozni, hogy lehetdség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.

A kozbeszerzési terv jovahagyasa elétt az Onkorményzat indithat kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljaras rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditdsdnak tervezett idépontjat,

f) a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.



9) Lehetéség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsara is abban az esetben, ha az elore
nem lathat6 okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egycb valtozas miatt szikkséges, ebben
az esetben azonban a kozbeszerzési tervet modositani kell.

10) A terv modositasat a beszerzésért felelds illetékes szervezeti egység vezetdjének irasos
indoklasanak kézhezvételét kovetden a jegyzd kezdeményezi. A polgarmester a terv
modositasara iranyul6 kezdeményezést véleményezi és dont a beszerzés sziikségességérol.
A modositast a polgarmester a Képviselo-testiilet elé terjeszti. A terv mddositasat a
Képviseld-testiilet hagyja jova. A tervben nem szerepl6 kdzbeszerzési eljaras meginditasat
indokolt esetben a polgarmester elrendelheti, ilyenkor a terv utdlagos modositasat hagyja
Jova a Képviselo-testiilet.

11) A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (mddositasait) az Onkormanyzatnak
az EKR-ben az elfogadast kovetden haladéktalanul — a kozbeszerzési terv modositasa
esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon belill — kozz¢ kell tennie. A
kozbeszerzési tervet az EKR-ben az Onkormanyzatnak legalabb 6t évig meg kell 6riznie.

2. Elozetes Osszesitett tajékoztato

Az Onkorményzat a Kbt. 38. § szerint - a koltségvetési év kezdetét kovetden - eldzetes
tajékoztatot készithet az adott évre, illetbleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett arubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésérol az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén. Az el6zetes tajékoztatot a jegyz6 késziti eld, aki
gondoskodik annak kozzétételérol. Az eldzetes tdjékoztatot a Képviseld-testiilet fogadja el.

3. Kozzététel

1) A Kbt. 37. § szabalyozza az 6nkormanyzat k6zzétételi kotelezettségét, amely els6sorban
az (1) bekezdés a)-g) pontok szerinti eljarast meginditd felhivas, a h)-1) pontok alapjan az
eljaras eredményérol szolo tajékoztato és a j) pont alapjan a szerz6dés modositasardl szolo
tajékoztatd hirdetmény atjan torténd kozzétételét irja eld.

2) A Kozbeszerzési Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) ellenérzi a hirdetményeket és az
Onkormanyzatnak a kozzététel kapcsan hirdetmény-ellenérzési dijat kell fizetnie a a
kozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeir6l,
valamint az éves statisztikai dsszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet alapjan,
melynek forrdsat a koltségvetési rendeletben tervezni kell. Az ellendrzési dijat a
Hatésagnak a Magyar Allamkincstarnal vezetett MNB 10032000-01720361-00000000
szamu szamldjara kell befizetni. Az ellen6rzési dij kizarolag atutaldssal teljesithetd. Az
atutaldsok beazonosithatosdganak biztositasa érdekében az atutalaskor a ,,K6zlemény”,
vagy ennek értelemszeriien megfeleld rovatban meg kell adni azon hirdetmény
nyilvantartdsi szdmat (KE szdm/évszam), amely vonatkozasiban az ellendérzési dij
megfizetésre kertil.

3) Az EKR hasznalataért az Onkormanyzat meginditott kozbeszerzési eljarasonként az
elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartdsaval ¢s mikodtetésével kapcsolatos
szabalyokrol szol6 40/2017. (XII. 27.) MvM rendelet alapjan rendszerhasznalati dijat fizet.
A rendszerhasznalati dijat az EKR {izemeltetdjének a honlapjan kozzétett szamlaszamu
szamlajara kell befizetni. A rendszerhasznalati dij kizardlag atutalassal teljesithetd. Az



atutalasok beazonosithatosaganak biztositasa érdekében az atutalaskor a ,,Kozlemény”,
vagy ennek értelemszeriien megfelelé rovatban meg kell adni azon eljardas EKR
azonositdjat, amely vonatkozasaban a rendszerhasznalati dij megfizetésre kertil.

4. Nyilvanossag a kozbeszerzési eljarasban

1) Az Onkorményzat a kozbeszerzési tervet és annak modositasat, a részvételi jelentkezések
¢s az ajanlatok elbiralasardl szold 6sszegezést, valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése és
115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kételes k6zzétenni.

2) Onkormanyzat koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzédéseket a Kbt. 37.
§ (1) bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését, valamint a szerzddeés
modositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetéen haladéktalanul kozzétenni az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal
miukddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az
EKR-ben.

Az Onkormanyzat koteles az EKR-en keresztiil CoRe-ban, valamint az EKR-ben a

szerz6des teljesitésére vonatkozo alabbi adatokat kzzétenni:

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivésra),

- aszerz6do felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e,

- aszerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

- az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon beliil;

3) Az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras teljes iratanyagat utolag kell rogziteni az
EKR rendelet 2. §-a szerinti esetben, tovabba abban az esetben, ha az EKR hasznalata a
Kbt. 41/C. § alapjan nem volt lehetséges.

4) Az Onkormanyzat az EKR-ben az erre szolgalé firlapon rogziteni az EKR rendelet 8. §-a
szerinti adatokat a statisztikai célu adatrogzitési kotelezettsége teljesitése érdekében.

5. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

1) Az ajanlatkéré illetve Lebonyolito6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiil6n, a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot - amennyiben jogszabaly vagy belsé szabéalyzat ennél hosszabb meg6rzési hataridot
nem rendel - a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi
feltilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig
kell megorizni.
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4)

5)
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A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s az adott eljaras ellendrzésére
feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag €s az eljard birdsag a kozbeszerzési
eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést
Ajénlatkér6 koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-
ben nem hozzaférhetéek, vagy - a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével -
valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni. Az iratok megkiildésért a
jegyz6 a felel6s.

Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt. -ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié - ha az
EKR rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus tuton, az EKR-ben torténik.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A napldzott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt.
46. § (2) bekezdése szerinti idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegOrzeési idét ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - a jogosult szamara
megismerheto €s értelmezheté maradjon.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalinos rendje

1. Ko6z6s szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat, a polgarmester, a jegyz0, a Birald
Bizottsag, a Képviselo-testiilet €s a lebonyolito a jelen Szabalyzat VI. fejezetében
meghatarozott feladat- €s hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések és a szerzOdések megkotése tekintetében — az ajanlatkérd €s az eljards
valamennyi résztvevlje koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak annyiban
térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabélyok, valamint jelen Szabalyzat
rendelkezései megengedik. Elére nem lathato okbol eléallott rendkiviili slirgdsség esetén a
Képviseld-testiilet felmentést adhat a Szabalyzat rendelkezései alkalmazisa aldl, a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a k6zbeszerzés targy szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
¢€s pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy/szerv nem lehet a
Biralo Bizottsag tagja.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkezé modokon torténhet:
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7)
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a) A kezdeményez6 Onkorményzat bonyolitja le az eljarast az e Szabalyzatban
foglaltak szerint.

b) A polgdrmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodd
szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolito) végzi.

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolitd végzi, és a lebonyolitoval megkotott
szerzbdésben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzat VI. fejezetében a
lebonyolitéra vonatkozé szakaszokban foglaltakért a lebonyolité felel.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat
nevében eljaro személyeket, illetve szervezeteket a polgarmester jeldli ki.

Az Onkormanyzat kézbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése és megvaldsitdsa —
illetve a bevont kiils6 szakértével vald kapcsolattartas — a jegyz6 feladat- és hataskore.

Az Onkormanyzat koteles kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsaba az .4.E. pontban
felsorolt esetekben felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

2. Osszeférhetetlenség

Az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és lefolytatasaban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasagadnak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkér6 koteles felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a kozbeszerzési
eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

A Kbt. 25. § (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,
akitdl, illetéleg amelytol az ajanlatkéro:

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a kdzbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kdzbeszerzés megkezdése id6pontjanak
megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat ko6zolve kért
t4jékoztatast,

b) aki az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban vett részt,

c) akitdl az ajanlatkérd a timogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges
arajanlatot kapott.
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A Kbt. 25. § (3) bekezdése alkalmazasaban nem osszeférhetetlen a kivitelezésre, vagy
kivitelezésére és tervezésére egyiitt, illetve egy (elvi) engedélyezési tervet kovetden
ugyanazon épitmény tekintetében tovabbi tervek készitésére vonatkozo kozbeszerzési
eljarasban annak a tervezének a részvétele, aki ezen kozbeszerzési eljaras Kbt. 57. §-a
szerinti dokumentaciojat megalapozo tervet készitette, ha egyéb mdodon nem vesz részt a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy a kivitelezés folyamataban, és az eldzetes
részvétele nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét.

A beszerzési eljaras elokészitésében, a felhivas, illetve a dokumentacio elkészitése soran
vagy az eljards mas szakaszdban, az ajanlatkéré nevében eljardé vagy az eljarasba
egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a beszerzési eljaras
bonyolitoval torténd lebonyolitasa esetén a bonyolitd kivalasztasakor és megbizasakor az
Osszeférhetetlenség és a titoktartas szabalyainak érvényesiilése érdekében a jelen
Szabdlyzat 2. mellékletét képezd nyilatkozat kitoltése kotelezd. Tartds megbizasi
jogviszony keretében miik6do szakértd, illetve az eljarasokba tartos megbizasi jogviszony
alapjan bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dés alairasaval egyidejiileg
koteles Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony
idOtartamara vonatkozéan. Amennyiben a nyilatkozataban foglaltakhoz képest a
megbizasi szerzodés fennalldsanak id6tartama alatt valtozas koévetkezik be, koteles a
valtozas bekovetkeztének, illetve az ) tényrdl vald tudomasszerzés idépontjatol szamitott
8 napon belill a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az osszeférhetetlenségi ok a megbizas
id6tartama alatt kvetkezik be, a Kbt. vonatkozo eldirdsai iranyaddak.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Az Onkorményzatndl a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatidsara ©nalld
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatdsanak megszervezéséért a jegyzo a felelds.

Az Onkormanyzat koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal elokésziteni. A kozbeszerzési eljaras szakmai
elokészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, amelyiknél a beszerzési igény
felmeriil. A szakmai el6készités folyamataért az egység vezetodje felel. Tobb szervezeti
egység kozos beszerzési igénye esetén az egységek vezetdinek egyiittmiikodve kell
biztositani a megfeleld elokészitést.

A kozbeszerzési eljaras kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, pénziigyi €s
jogi elokészitésének Dbiztositdsa a jegyzO feladata, az altala kijeldlt személyek
bevonasaval.

Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatarozott feleldsségi korében koteles a becsiilt
érték meghatarozdsa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentélni. Az ajanlatkéré a vizsgalat soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében ajanlott
objektiv alapti modszereket alkalmazhat, mint példaul indikativ arajanlat bekérése,
piackutatas, dijszabasok, vagy az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra iranyuld
szerz6déseinek elemzése.

Az eljaras el0készitése érdekében az onkormanyzat fiiggetlen szakértokkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elozetes piaci konzultaciot folytathat a tervezett beszerzésre és

annak kovetelményeire vonatkozoan.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditdsdnak feltétele a szerzédés megkotéséhez
esetlegesen a sziikséges jogerds hatosagi engedélyek megléte.
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Az EKR-be torténd regisztraciora a polgarmester felhatalmazasa alapjan a jegyzd
jogosult. Az Onkormanyzat nevében az EKR alkalmazdasara teljes korlien jogosult a
jegyz0, a szuper user jogosultsaggal kapcsolatos feladatokat 6 latja el.

A szuper user jogosult a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodd tanacsadot, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az adott eljardshoz hozzéarendelni,
valamint a szuper user jogosult az EKR-ben elérhetd funkciok — szervezeti/eljaras szintd
szerepkorok kiosztasara.

Az Onkormdnyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzd felelds.
Feladata e korben kiiléndsen:
a. feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat nevében eljaré személyek
¢s szervezetek tevékenységét,

b. azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
C. jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,

amelyek a kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét €s erkdlesi tisztasagat, igy
a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d. rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a
munkatarsak munkakori leirasaban rogziti.

A jegyzé az Onkorményzat kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasardl, a kdzben
szerzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras meginditdsanak feltétele, hogy rendelkezésre 4ll a felhivas és a
dokumentacid, a jegyz6 vagy a pénziigyi vezetd pedig igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendo szerzodés teljesitését biztositod anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre
all, illetéleg, hogy a teljesités idopontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezének irasban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjelolve azt az elére nem lathatdo okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az felmeriilt vagy modosult.

A polgarmester javaslata alapjan az eljarasok el6készitéséhez, lebonyolitdsahoz, illetve az
ajanlatok értékeléséhez eseti megbizds vagy tartdos megbizasi jogviszony alapjan
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet (lebonyolitd)
kézremilkodése vehetd igénybe.

5. Ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa, a dontés meghozatala, felek
kotottsége nyilatkozataikhoz

Az ajanlatkér6 a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel -
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - egyiittesen
rendelkezd legalabb haromtagu Biralo Bizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak a
— szilikség esetén a hidnypotlas, felvilagositds vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kdvetd — Kbt. szerinti elbiraldsa és értékelésre.
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A Birald Bizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozd szerv/személy (képvisel6-testiilet) részére. A Birald Bizottsag tagjait —
jelen szabalyzat 1. mellékletének felhasznaldsaval — eljarasonként a polgarmester jeloli
ki.

A Biralé Bizottsdg a jelen Szabalyzat altal meghatarozott eljardsi cselekményekhez
kapcsoldéddan, illetve sziikség szerint iilésezik. A Bizottsag iiléseirdl jelenléti iv €s
jegyzokonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzOkonyv egy-egy eredeti példanya a
kozbeszerzési eljaras iratanyagdnak részét képezi.

A Biralé Bizottsag iiléseit a Birdlo Bizottsag elnoke hivja ssze. A Biralo Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az tilésen jelen van. A Biral6 Bizottsag iiléseit
az elnok vezeti. A Biralo Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

A Biralé Bizottsag az eljarast lezaré hatarozatot elokészitd dontését (javaslatat) egyszerii
szOtobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenl6ség
esetén a kiilonvélemények attekintése utdn a Birald Bizottsdg elndke ujabb szavazast
rendel el. Ismételt szavazategyenl6ség esetén a Biralé Bizottsag elndkének szavazata a
dont6. Ebben az esetben azonban az ismételt szavazas tényérol €s a vitatott kérdésekrol,
illetve valamennyi bizottsagi tag véleményér6l az eljarast lezar6 hatdrozatot meghozé
képviseld-testiiletet/jegyz6t irdsban tdjékoztatni kell.

A Birdldé Bizottsag munkajaban tanacskozasi jogkorrel részt vehet a polgarmester altal
kijelslt személy, valamint a beszerzést kezdeményezé Onkormanyzat illetékes szervezeti
egységének a vezetdje vagy az altala kijelolt személy. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasat lebonyolitd végzi, a lebonyolito biztosithatja a Birald Bizottsag tagjai koziil
a kozbeszerzési tapasztalattal rendelkezd szakembert. A tanacskozasi jogkorrel rendelkez6
személyek, szervezetek Biralo Bizottsagba torténd meghivasarol a polgarmester dont.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. az ajanlat
miszaki dokumentacidjanak megfeleld ellenérzése) vagy értékelési részszempont
szerepel, melynek elbirdlasahoz specialis szaktudas sziikséges a Birdlo Bizottsag
munkajaba specialis szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet is bevonhatd. A
kiils6é szakértd eljarasba torténd bevonasardl a polgarmester javaslata alapjan a jegyz6
gondoskodik.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles az alkalmassagi kovetelmények, a
kizar6 okok elézetes ellendrzésére az egységes europai kozbeszerzési dokumentumba
foglalt nyilatkozatot, illetve — a Kbt. Harmadik része szerinti eljaras esetén - egyszeri
nyilatkozatot elfogadni, elvégezni a biralati cselekményeket, kdvetni az ajanlatkéré altal a
felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok, sulyszamok, pontok alsé és felsd
hatara szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozd szabalyait.

A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
déntést meghozo részére, munkajarol biralati jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A kozbeszerzési eljarast (részvételi szakaszt) lezard dontést a képvisel6-testiilet a Biralo
Bizottsag javaslata alapjan hozza meg.

10)Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre 4ll6

forrast, akkor ezt a Birald Bizottsag jelzi a polgarmesternek, aki ezt kovetden vagy
gondoskodik potlolagos forras biztositasardl, vagy az eljards eredménytelenné
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nyilvanitasat kezdeményezi. Az eljaras fenti, illetve egyéb okbol torténd eredménytelenné
nyilvanitasarél a Képviselo-testiilet dont.

11) Az Onkormdnyzat az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti.

Az ajanlati biztositék az ajanlattevd valasztasa szerint teljesithet6 az eléirt pénzdsszegnek
az Onkormdnyzat Letéti szamldjara torténd befizetésével, pénziigyi intézmény vagy
biztosito altal vallalt garancia vagy készfizeté kezesség biztositasaval, vagy biztositasi
szerzO8dés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazé - kotelezvénnyel.

12) Az ajanlati biztositékot vissza kell fizetni az ajanlattevok részére az ajanlattételi felhivas

1)

2)

1Y)

2)

visszavondsat, ajanlattevé ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasat, vagy az eljaras
eredményérdl az ajanlattevoknek megkiildott értesitést kovetd tiz napon beliil, a nyertes
ajanlattevd részére a szerzodéskotést kovetd tiz napon beliil, tovabba ajanlati kotottség
lejartat kovetéen az ajanlatdat fent nem tartd ajanlattevé részére az ajanlattevd
nyilatkozatanak kézhezvételét, illetve az eljaras eredményérdl az ajanlattevéknek
megkiildott értesitést kovetd tiz napon beliil, valamint a Kbt. 54. § (6) bekezdése szerinti
esetekben.

6. Kozosségi forrasbol megvalosulé beszerzések

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa és dokumentaldsa soran kiilonds
tekintettel kell lenni a vonatkozo palydzati kiirds, palyazati Gtmutatdé és a tdmogatasi
szerz6dés, valamint a tamogatasok felhasznalasara vonatkozd jogszabalyok a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unidés alapokbol szarmazd tamogatdsok
felhasznéalasanak rendjér6l szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 2021-2027
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazd tamogatasok
felhasznéalasanak rendjérél szoldé 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet kdzbeszerzésre
vonatkozé el6irasaira.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa és az eljaras nyoman kotott szerzodés
végrehajtdsa soran a kozbeszerzés szerepldinek szorosan egyiitt kell mikédni a
projektmenedzserrel, valamint a tamogatds felhasznalasat ellenérz6 Kozremiiksdo
Szervezettel.

V. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések modositasa és
teljesitése

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédések teljesitését az illetékes szervezeti
egység vezetdje koveti nyomon.

A szerzddések modositasardl a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja és (5) bekezdése alapjan
hirdetményt kell megkiildeni, azok megtorténtétél szamitott 5 munkanapon beliil. A
hirdetmények kozzétételérol — figyelemmel a nyilvanossagrol szolé rendelkezésekre — a
jegyzé, illetve adott esetben a lebonyolité gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara csak a Kbt. 141. §-
anak megfelel6en van lehetdség. A modositasrol a Képviseld-testiilet dont.
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VI. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras sordn az egyes résztvevik feladat- és hataskorei

1) Képvisel6-testiilet:

a) Jovdhagyja a koltségvetés elfogaddsa utdn az éves kdzbeszerzési tervet, tovabba a
kozbeszerzési terv modositasat,

b) Elfogadja az ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot, dont a kozbeszerzési eljaras
meginditisarol, jovahagyja az ajanlattételre felhivandé6 gazdasagi szereplok
kivalasztasat a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén,

c) Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabalyzat hatilya ald tartozo beszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattol torténd eltérést,

d) Dént sziikséges potfedezet biztositasarol, amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az
osszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett a rendelkezésre allo anyagi
fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot,

e) Meghozza a Biralé Bizottsag véleménye alapjan az eljarast lezaré dontést, illetve
adott esetben a két szakaszos biralat soran dontéshozdként eljar,

f) Dont a Kbt. 141. §-adban foglaltak fennallasa esetén a szerz6dés modositasarol.

2) Polgarmester:

a) A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések sziikségessége esetén eldterjesztés
atjan kezdeményezi a Képviselé-testillet felé a kdzbeszerzési terv modositasat,
indokolt esetben annak utélagos mddositasat,

b) Kijeloli a Biralé Bizottsag tagjait,

c) Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatdsara, szerzédést kot felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval,

d) A Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa esetén alairja a szerz6dés modositasat,

e) Részt vehet a Biralé Bizottsag munkdjaban tanacskozasi jogkorrel,

f) Véleményezi a kzbeszerzési tervet,

g) Elbterjeszti a Képvisels-testiilet szamara a sziikséges potfedezet biztositasarol szolo
dontést, amennyiben egyik ajanlattevd sem, vagy az 9sszességében legeldnydsebb
ajanlatot tevd sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel
megfeleld ajanlatot,

h) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén megkoti a szerzOdést a nyertes
ajanlattevovel, illetve ajanlattevokkel,

i) A 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben sziikség
esetén a telepiilési Onkormanyzat képviselo-testiiletének feladat- €s hataskorét a
polgarmester gyakorolhatja.

3) Jegyzo:

a) FElokésziti €s koordinalja a kézbeszerzési terv elkészitését,

b) Gondoskodik a kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, EKR-ben
torténd kozzétételérol

c) Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, pénziigyi €s jogi elokészitésének biztositasardl az éltala kijeldlt
személyek bevonasaval,
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d)

h)

Gondoskodik az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok kitoltetésérél,
A Polgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazandd eljarasfajtira és a
Polgarmester ilyen iranyt dontése esetén gondoskodik az ajanlati biztositék
eloirasarol,

Gondoskodik a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumenticio
megkiildésérol, rendelkezésre bocsatasardl,

A Biralé Bizottsag dontése alapjan intézkedik a felhivas vagy a dokumentacio
modositasarol, a hirdetmény visszavonasardl, illetve a részvételi jelentkezési,
illetve az ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasara,

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat az Onkormanyzat végzi:

Biztositja a felhivas és a dokumentacio végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informéciok szovegszeri leirasat,
amelyek a beszerzés targyanak pontos €s részletes meghatarozasahoz, az
alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsdhoz
sziikségesek, az ajanlattételre vonatkozo szerzddés tervezetet), valamint
Osszeallitia a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a
dokumentaciot;

Gondoskodik az eljarast megindito felhivas kozzétételérdl, vagy az
ajanlattevoknek torténd kozvetlen megkiildésérol;

Kiegészito tajékoztatas kérés esetén tajékoztatast ad - egylittmikddve a
szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjével - az ajanlattevéknek a
Kbt-ben el6irtak szerinti hataridén beliil;

Intézkedik a konzultacio és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezésérol;

Intézkedik a biztositék visszafizetésérdl amennyiben a jogszabalyi
feltételei fennallnak;

Amennyiben az elektronikus uton torténd kapcsolattartds nem kotelezo,
atveszi a beérkez6 jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok
felbontasarol (amennyiben az elektronikus uton torténd kapcsolattartas
nem kotelezd) és Jegyzokdnyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 68. § (6)
bekezdése alapjan 5 napon beliil megkiildi a részvételre jelentkezOknek,
illetve az ajanlattevoknek,

Az EKR-ben beérkezett ajanlatok bontasardl az EKR altal készitett
jegyzokonyvet  kiegészitheti, az ajanlattevok részére  torténd
megkiildésérdl gondoskodik;

Gondoskodik a hidnypotlas, felvilagositds és indokolas kérés
Osszedllitasarol, ajanlattevok részére torténé megkiildésérdl, tovabba a
szamitasi hiba javittatasarol;

Intézkedik a Biraldo Bizottsag osszehivasarol, amennyiben sziikséges a
szakértok meghivasarol;

A lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit €s azt a targyalas
befejezésekor minden jelenlévd ajanlattevOvel alairatja;

Gondoskodik a részvételre jelentkezok, ajanlattevok Kbt. 79. § (1)
bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a dontést kovetd harom munkanapon
beliil;

A képviselo-testiilet Birald Bizottsag altal tett eldterjesztés alapjan hozott
dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasardl, illetve, jelentkezé/ajanlattevd eljarasbol
Adott esetben gondoskodik a kizar6 okok fenn nem alldsanak
ellenérzésérol, a kapcsolodo igazolasok dokumentéalasarol, megdrzésérol,
Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 9sszegezést
¢és az EKR uatjan nyilvanosan kozzéteszi;

16



e Gondoskodik az eljaras soran keletkezett 0Osszes dokumentum
elhelyezésérol és tarolasarol, valamint az eljaras lezarulasatol szamitott 5
évig torténd megodrzeésérol,

e Gondoskodik a Kbt-ben meghatarozott hirdetmények hataridében, EKR
Utjan torténd kozzétételérol;

e A képvisel-testiilet ilyen iranya dontése esetén kezdeményezi a
szerz0dés modositasat a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennalldsa esetén;

e Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasarol;

e Gondoskodik a Kbt-ben el6irt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy
vagy testillet feladat- és hataskorébe nem tartozd feladatok
végrehajtasarol.

4) Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolitd végzi, a bonyolito:

a)
b)

g)

h)

i)
k)
D

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a képviseld-testiilet részére,

Biztositja a felhivas és dokumentacio végleges szovegéhez sziikséges
kozbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szovegszeri
leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos €s részletes meghatarozasahoz,
az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsdhoz
sziikségesek, az ajanlattételre vonatkozd szerz6dés tervezetet), valamint
Osszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot —
egylittmitkbdve a jegyzo6 altal kijelolt szakmailag illetékes szervezeti
egységgel,

A jévahagyott felhivast megkiildi az EKR-en keresztiil kozzétételre, illetve az
ajanlattevok részére,

Gondoskodik a dokumentacio Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatasardl, illetve
megkiildésérol,

Kiegészitd tajékoztatas kérés esetén Osszeallitja a kiegészitd tdjékoztatast -
egylittmikodve a Polgarmesterrel és a szakmailag illetékes szervezeti egység
vezetdjével — és megkiildi az ajanlattevoknek a Kbt-ben el6irtak szerinti
hataridon beliil,

Intézkedik a konzultacio6 és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezéserol

Indokolt esetben javaslatot tesz a Birdlé Bizottsagnak a felhivas vagy a
dokumentacié modositasara, a felhivas visszavonasara, a részvételi
jelentkezési, illetve az ajanlattételi hatdridé meghosszabbitdsara,

Gondoskodik a hianypétlés, felvilagositas és indokolas kérés, szamitasi hiba
javitasara tortén6 felhivas ajanlattevok részére torténd megkiildésérél a jegyzo
vagy a Polgarmester jovahagyasa alapjan,

A Polgarmester kozremikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljardsok
soran sziikséges targyaldsokat,

A lefolytatott targyalasokrdl jegyzokonyvet készit €s gondoskodik az
atadasarol illetve ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

A Biraldé Bizottsag munkdjahoz kozbeszerzési jogi szakmai segitséget nyujt,
tovabba rendelkezésre bocsatja a sziikséges dokumentumokat,

Gondoskodik a Polgarmesterrel egylittmikodve a részvételre jelentkezok,
ajanlattevok Kbt. 79. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a dontést kdvetd
harom munkanapon beliil,

m) Javaslatot tesz a kzbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara,

n)
0)

Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az dsszegezést €s azt
az EKR-ben kozzéteszi,

Adott esetben kdzremiikodik a kizard okok fenn nem allasanak ellendrzésében,
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p) Gondoskodik az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd elkészitésérol, az EKR-
en keresztiil torténd megkiildésérdl,

q) Gondoskodik az eljaras dokumentaldsardl, valamint a keletkezett Osszes
dokumentumot, az eljaras lezarasat kovetdn atadja a jegyzonek,

r) A képviseld-testiilet ilyen iranyu dontése esetén a szerz6dés modositasa esetén
kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa
esetén,

s) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személy vagy
szervezet, tovabba a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a
tevékenységi korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel,
tekintettel a 257/2018. (XII.18.) Korm. rendeletben foglaltakra. A megbizott
felréhatd hibajabol vagy mulasztasabol eredd jogerdsen kiszabott birsag
megfizetésére a megbizott koteles.

5) A Biralé Bizottsag:

a) A birald bizottsagi tagoknak a 2. melléklet szerinti irdsbeli 6sszeférhetetlenségi €s
titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, a kozbeszerzéssel kapcsolatban
felvilagositast, tajékoztatast nem adhatnak,

b) Indokolt esetben dont a felhivas vagy a dokumentidci6 mddositasarol, a
hirdetmény visszavonasarol, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

¢) Atvizsgalja a beérkezett részvételi jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

d) Javaslatot tesz biralati lapon arra vonatkozdan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezé/ajanlattevo, akit ki kell zarni az
eljarasbol,

e) Dont a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval ajanlatkérd altal megbizott személy
vagy szervezet altal elokészitett hianypdtlas-, felvilagositas-, indoklas-kérésrol,

f) Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozdsaban,

g) Javaslatot tesz a felhivasban, illetve dokumentacidoban kozzétett €s meghatarozott
értékelési szempontok alapjan a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az
ajanlatkérd altal megbizott szervezet altal elokészitett értékelési javaslat alapjan az
eljaras nyertes ajanlattevojére, illetve dontés alapjan a masodik legkedvez6bb
ajanlattevore vonatkozdan,

h) Amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az 9sszességében legeldonydsebb ajénlatot
tevd sem tett a rendelkezésre allo anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld
ajanlatot; abban az esetben a Birald Bizottsdg a polgarmester figyelmét felhivja,
hogy vizsgalja meg a sziikséges potfedezet biztositasanak, ezéltal az eljaras
eredményes lezarasanak lehetdséget,

1) Jegyzokonyvet készit a Biralo Bizottsag tilésérdl, irdsbeli szakvéleményt €s dontési
javaslatot készit az eljarast lezar6é dontést hozd testiilet részére.

VII.
Belso ellenorzés

Jelen Szabalyzatban rendezett k6zbeszerzési eljarasok belso ellendrzésére a Képviselo-testiilet
jogosult belso ellendrt, vagy belso ellendrzési szolgaltatét megbizni. Az ellenérzés kiterjed az
eljarasok szabalyszerliségére, a biralati szempontok kivalasztasara, azok érvényesitésére,
valamint a szerzédések megkotésére, modositasara €s teljesitésére.
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VIILI. Fejezet
Zaro rendelkezések

1) Ez a Szabélyzat 2022 5. s -an 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépése utan
megkezdett kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

2) Hatalyat veszti Recsk Nagykézség  Onkormanyzata  képviselo-testiiletének
126/2018.(X1.21.) hatarozatival elfogadott Recsk Nagykdzség Onkormdanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata.

Recsk, 2022. | \n
s QU Wy
Kalmarné Kovacs Andrea Nagy Sandor
Jegyz6 polgarmester

A Kozbeszerzési Szabalyzatot Recsk Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a 2022.
-1 tilésén a ... dnkormanyzati hatarozatéval fogadta el.

Kalmarné Kovacs Andrea
jegyzo
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1. melléklet a ...... 12022. (.....) Kozbeszerzési Szabalyzathoz

MEGBIZOLEVEL
Alulirott .................. , mint a Recsk Nagykozségi Onkormanyzat polgdrmestere eziiton
megbizom
...................... (beosztas) - t,
hogy a

Recsk, ......... €V e hé .... nap

---------------------------------

polgarmester

Alulirott ..................... (sziiletési ido: ........ , anyja neve: .......... ) ezennel kijelentem,
hogy elfogadom biral6 bizottsagi kijeldlésemet a fenti targyt kbzbeszerzési eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal 6sszefiiggésben nem 4allnak fenn velem szemben a Kbt. 25. § -
aban meghatarozott kizardé okok. Tovabba eziton nyilatkozom arrél, hogy a fenti targyu
kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat megdrzom, kizardlag a megbizd

utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

-------------------------------------------------------
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2. melléklet a ...... /2022. (....) Kézbeszerzési Szabalyzathoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AIoHrett, o comsnnssasens (lakeim: .......e...e. , sziil.hely, 1do6: .......... , anyja Neve: ........),
mint

kdzbeszerzési eljarasba bevont személy ezuton nyilatkozom, hogy Recsk Nagykdzségi
Onkormanyzat / Recski Ko6zds Onkorményzati Hivatal, mint Ajanlatkérének
1 SR § A B 08 ” targyu beszerzési

eljarasaval kapcsolatosan kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizardé koriilmények,

osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott, a Kbt. 44. §-
aban és az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban igy meghatarozott
tizleti titkot meg6rzém.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birald Bizottsag munkajat és a dontéshozo
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem, €s
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag
tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért

felelek.

A fentiekben foglaltakat biintetdjogi feleldsségem teljes tudataban jelentettem ki.
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