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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

RECSKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Recsk Nagyközségi Önkormányzat illetékességébe 
tartozó helyi adók, adók módjára behajtandó köztartozások, adóztatási feladatok ellátása. A 
munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: Adóbevallások, adatbejelentések, változás-
bejelentések feldolgozása, adókivetések előkészítése, határozathozatal, adóhátralékok behajtása, 
adóellenőrzés, adók módjára behajtandó köztartozások teljes körű feladatellátása, és ezen 
feladatok teljes körű ügyiratkezelése, pénzforgalom könyvelése. Ügyfelekkel való kapcsolattartás.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Recsk

Álláshirdető szervezet bemutatása: Recski Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: Recsk, 
Kossuth Lajos út 165. A Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó település Parádsasvár, ahol 
Kirendeltség működik.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogviszony létesítése határozott időre (tartósan távollévő köztisztviselő 
helyettesítésére) a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény és az egyéb 
vonatkozó jogszabályok alapján történik.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Középfok - szakképzettség, Könyvelés és adózás, 
Középiskola/gimnázium, OKJ szerinti valamely középfokú pénzügyi-számviteli szak

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Könyvelés és adózás, Főiskola, mérlegképes könyvelő, adótanácsadó

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Azonos területen szerzett szakmai tapasztalat, • ASP program kezelése • 
Közigazgatási alapvizsga, szakvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Adatbáziskezelő (pl. Access) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2023.05.29. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatokat a hivatali szerv vezetője bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.05.31. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.06.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.05.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


