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Eloterjesztés

A koztisztviselok 2018. évi teljesitményértékelésének
alapjat képezé kiemelt célok meghatirozasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokr6l szold 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-a rendelkezik a
teljesitményértékelésrol, melynek kotelez6 €s ajanlott elemei is vannak.

A teljesitményértékelés évenkénti egyiittes eredménye adja a koztisztviselok mindsitését.

A teljesitményértékelés lényege a koztisztvisel6 teljesitményének folyamatos figyelemmel
kisérése, mérése, célja pedig, hogy a kozszolgalati jogviszonyban allok mind magasabb
szakmai szinvonalon, hatékonyabban lassak el igazgatasi tevékenységiiket. Ez a cél csak
akkor érhetd el, ha valamennyi koztisztviseld6 megismeri, elfogadja és tdmogatja a helyi
onkormanyzat szandékait, célkitizéseit.

Az igy megfogalmazott célok az énkormanyzat miikddésére, a kozigazgatasi iigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a Képviselo-testiilet
altal megfogalmazott feladatok végrehajtasara terjednek ki.

A hivatkozott jogszabdaly és a teljesitményértékelés alapjan — rendelkezésre allé fedezet
mellett — keriil sor a dolgozok jutalminak meghatdrozasara. A koztisztviseléi bérek
eltéritésének, a személyi bérek targyévi megallapitasanak is az értékelés az alapja.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni €s a csatolt
hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Recsk, 2018. januar 12.

Kalmarné Kovacs Andrea
Jegyz0

HATAROZATI JAVASLAT

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatanak Képviseld-testiilete a kizszolgdlati tisztségviselokrdl
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-dban foglalt jogkorében eljdrva a Recski Ko6zos
Onkormdnyzati Hivatal koztisztviseldi vonatkozdsdban a teljesitménykiovetelmények alapjat
képezd, 2018. évre megdllapitott kiemelt célokat a mellékletben foglaltak szerint dllapitja
meg.

A képviselG-testiilet felkéri Recsk nagykozség jegyzdjét, hogy a koztisztviselSk egyéni
teljesitménykovetelményeit a mellékletben rogzitett célok alapjan hatdrozza meg.

Felelos: jegyzo

Hataridd: azonnal



Melléklet a ...../2018.(I.....) Onkormanyzati Hatdrozathoz
2018. évi kiemelt célok

Kiemelt (stratégiai célok)

Az onkormanyzat miikodése soran:

IL

a)

b)

g)
h)

1)
)

k)

A lakossagi igények alapjan és Recsk Nagykozség Onkorményzata anyagi
lehetoségeihez mérten el kell latnia a helyi kozszolgaltatasok korében a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolo térvény altal nevesitett feladatokat.

A telepiilés fejlesztési céljainak elérése érdekében a pélyazatok utjan az
Onkormanyzat altal elérhetd lehetdségek maximalis kihasznaléasa, a palyazati kiirasok
folyamatos figyelemmel kisérése, az aktualis pélyazatok mielébbi elokészitése és
benyujtasa, valamint a nyertes palyéazat lebonyolitasa.

A telepiilésrendezési terv  készitésében, véleményeztetésében valé  aktiv
kozremiikodés.

A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozd Onkormanyzati és allamigazgatasi
ligyek elokészitése figyelemmel az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016.
évi CL. térvény rendelkezéseire.

Kiemelt figyelmet kell forditani a személyes adatok védelmével és a kozérdeki adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos eldirasok betartasara. Biztositani kell a kozérdekii
adatok és az azokban tortént valtozasok folyamatos kozzétételét.

Kozponti cimregiszter folyamatos karbantartiasa, a lakcimek, tartéozkodasi helyek
tételes feliilvizsgalata, egyeztetése.

Ugyfélbarat tigyintézés, a szolgaltaté jellegli kozigazgatds megvalositasa az ASP
rendszer haszndlataval.

Az elektronikus kapcsolattartds bevezetése a Hivatalban. A Képviselo-testiilet és
szervei dontéseinek el6készitésekor a papir alapu adatforgalom folyamatos
csokkentése, az elektronikus adatforgalom ndvelése, elektronikus {igyintézéssel
kapcsolatos feladatok elvégzése.

A 2018. évi orszaggylési valasztas szabalyszer(i lebonyolitasa.

Kozremiikodés a 2018. évi onkormanyzati rendezvények szinvonalas, koltséghatékony
lebonyolitasaban.

Folyamatos Onképzés, a kozpontilag, vagy munkaltatd altal elrendelt kotelezd
tovabbképzéseken vald részvétel.

Feladat jellegii szakmai célkitiizések

Az onkormanyzati szervek hatékony miikodése, a helyi demokracia eldsegitése
érdekében:

a)

b)

c)

A Képviselo-testiileti, illetve bizottsagi iilések szinvonalas szakmai igazgatasi és jogi
elokészitése, a lebonyolitas feltételeinek biztositasa. A Képviseld-testiilet iiléstervében
szerepld napirendek hataridében torténd elokészitése. A megalkotott rendeletek
érvényesiilésének figyelemmel kisérése, a hozott hatarozatok idébeni végrehajtasa.

A bizottsagok miikodésének koordinalasa, miikdésiikre vonatkozd dokumentumok
elkészitése.

A torvényességi észrevételeknek az azokban eldirt hatdridon beliil kell eleget tenni.



d) A rendeletek kihirdetése, valamint a nyilvanossaguk biztositdsa az eldirdsoknak
megfelelden kell, hogy torténjen.

e) A Recski Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodését el6 kell segiteni, el kell latni a
szervezési feladatokat, pl: iiléseik irasbeli anyaganak kezelése, nyilvantartasa stb.

Az oOnkormanyzat miikodéséhez sziikséges pénzeszkozok biztositasa, hatékony

felhasznalasa céljabol:

a) Az Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésének végrehajtdsa sordn az Snkormanyzat
gazdalkodasara vonatkozé rendelkezések maradéktalan betartdasa, biztositva a
gazdalkodas szabalyszeriiségét, célszerliségi, hatékonysagi ¢és takarékossagi
szempontok figyelembevétele alapjan.

b) A feladatok ellatasa soran torekedni kell az Onkorméanyzati vagyon hatékony
hasznositasara. A vonatkozd szerzOdések oOnkorméanyzati érdekbdl torténd
modositasanak, megsziintetésének kezdeményezésére. A  jogszabalyok Altal
megkovetelt nyilvantartasok vezetése, sziikséges idokozonként torténd aktualizalasa, a
vagyonértékelés, értékbecslés, elvégzése.

c) Torekedni kell az Onkormanyzati bevételek novelésére, kiilonos tekintettel a
hatralékok cs6kkentésére, a kintlévoségek behajtasara és az ellendrzési tevékenység
fokozasara.

d) A pénziigyi gazdalkodési tevékenységet a hatalyos jogszabalyokban, ill. a belso
pénziigyi-szamviteli szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen kell kifejteni.

e) A beruhazasok lebonyolitdsaban valdé kozremikodés, palydzatok pénziigyi
lebonyolitasa.

f) A kozbeszerzési eljarasokat szabalyosan és hatékonyan kell lefolytatni. Az eljarasok
eredményeként meglapozott, 6nkormanyzat részére elonyos szerzddéseket kell
megkotni.

g) Az adobevételek alakulasanak folyamatos vizsgalata, az adohatralékok csokkentése. A
behajtasok hatékonysaganak novelése.

A telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, az épitett és természeti kornyezet védelme,
telepiilésiizemeltetés, koztisztasag, csapadékviz-elvezetés, csatornazas, helyi kozutak
és kozteriiletek fenntartasa, vizkarelharitas, kozremikodés a telepiilés
kozbiztonsaganak biztositasaban, hulladékgazdalkodasi feladatok korében:

a) Figyelemmel kisérni az unios és nemzeti palyazati rendszert, a telepiilés fejlesztési
elképzeléseit ezen palyazati lehetéségekhez igazitani.

b) Biztositani kell a mar kiépitett jarda- kerékparut- és kozathalozat karbantartasat, ki
kell hasznalni az 0j ad6dé beruhazasi lehetségeket.

c) Folyamatosan ellenérizni kell az ar- és belvizvédekezés miitargyainak allapotat,
intézkedni kell — allami és tarsulati vizfolyasok kezeldivel egyiittmikodésben —
sziitkségessé valo miiszaki felyjitasukrol.

d) Gondoskodni kell az elkésziilt 1étesitmények allaganak megdvasardl, karbantartdsarol.

e) Torekedni kell: a telepiilés jellegzetes és értékes arculatdnak megdvéasara, az épitett
és a természeti kornyezet védelmére — figyelemmel a telepiiléskép védelmérdl szo6lo
Oonkormanyzati rendelet eldirasaira.

f) Az allergiat okoz6 gyomnovényeket folyamatosan irtani kell kozteriileteken.

g) Folyamatos kapcsolatot kell tartani a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és
Vagyonkezel6 Zrt-vel, a hulladékgazdalkodast végzd kozszolgaltatdval, ellendrizni
kell az altala biztositott szolgaltatasokat. El6 kell segiteni a szelektiv hulladékgyijtés
elterjedését.



h)
)

El6 kell segiteni a térfigyeld kameras rendszerek telepitését.

A ko6zo6s feladatok hatékony megoldasa érdekében folyamatos kapcsolatot kell tartani
a Pétervasirai Rendérkapitanysaggal és a Heves megyei Katasztrofavédelmi
[gazgatdsaggal.

4. Az onkormanyzat kozremiikodik a foglalkoztatas ellatisban, gondoskodik az
6vodarol, az egészségiigyi, a szocialis ellatasrol, a gyermek és ifjusagi feladatokrol,
tamogatja a kozmiivel6dési, miivészeti tevékenységet, a sportot. Ennek érdekében:

a)

g)

Folyamatosan keresni kell a munkaerdpiacrol kiszorult emberek kézmunka
programban torténé foglalkoztatasi lehetdségeit. Ennek kapcsan figyelemmel kell
lenni a foglalkoztatas hatékony és ésszer(i megszervezésére, a lehetéségek maximalis
kihasznalasara.

A szocidlis és gyermekvédelemmel Osszefiiggd helyi rendeletek naprakészségét
biztositani kell.

A szocialis és gyermekvédelemhez kapcsolodd pénzbeli ellatasok megéllapitasa soran
kovetkezetesen érvényesiteni kell a raszorultsag elvét.

A személyes gondoskodast nytjto szocialis ellatasok koziil kiemelten kell kezelni az
id6seket segité szolgaltatidsokat valamint a csalad és gyermekjoléti szolgaltatast.

A kdzmunka program, szocidlis és gyermekvédelmi alapellatasok teriiletén a palyazati
lehetdségek atfogo feltérképezése, a képviselo-testiileti dontések alapjan eredményes
palyézati tevékenység lebonyolitasa.

Tamogatni kell a helyi 6nszervez6dd kozosségek tevékenységét, a kozmiivelodési €s
kulturalis programok szervezeését eld kell segiteni.

A sport helyi rendszerét ugy kell miikddtetni, hogy értékei a lakossag minél szélesebb
korében érvényesiiljenek, hozzdjarulva a lakossdg egészségi 4llapotanak
megorzéschez.

5. Az onkormanyzati vagyontargyak kezelése és hasznositasa érdekében:

a)
b)
c)

d)

IIL.

A bérlemény- és bérlényilvantartast pontosan, naprakészen kell vezetni.

A statisztikai jelentéseket megadott hataridére kell elkésziteni.

Az addk modjara nem behajthaté kovetelések (lakbér, bérleti dij, kozteriilet hasznalati
dij) behajtasara tehet6 torvényes intézkedéseket hataridében meg kell tenni.

Az ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartast a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden, a
foldhivatali valtozasokat nyomon kovetve és a fokonyvi analitikus nyilvéntartassal
parhuzamosan, az azzal val6 egyezdséget biztositva kell vezetni.

a bérleti szerz6désekben szerepld dijtételek inflaciot koveté mddositasat hataridoben
végre kell hajtani.

A bejovd energiaszamlak bérlok felé torténd tovabbszamlazéasat kellé hataridében,
pontosan kell végezni.

Kompetencia jellegii (a munka és magatartismindségére vonatkozo) célkitiizések
Az tigyintézési hatarid6t minden esetben be kell tartani.

Ugyfeleket minden esetben megfelelé modon kell tajékoztatni és felvilagositani.

Az ligyintézés soran a fogyatékkal rendelkezé vagy barmely mas okbol hatranyos
helyzetben 1év6 tigyfeleket kiemelten segiteni kell. '

A hatosagi tevékenység végzése soran az Ugyfél- és partnerkézpontisagra, a
polgarbarat, szolgéltatd, gyors ¢és méltanyos, ugyanakkor szakszerli, és jogszerii
kulturalt tigyintézésre kell torekedni.



e)

g

IV.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igények tiszteletben tartasa mellett,
figyelemmel  kell lenni az  informéciés  Onrendelkezési  jogrol  és
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény rendelkezéseire.

A koztisztvisel6knek munkajuk soran élni kell a korszerii informatikai lehetdségekkel.
Az dnkormanyzat www.recsk.hu weboldalan elérhetévé kell tenni a lakossag szamara
az Onkormanyzat és intézményei aktudlis kozérdekii adatait, valamint minden tovabbi
hasznos informaciot.

Az egyén fejlesztését/fejlodését szolgalo célkitiizések

Magasan képzett, feladatat eredményesen ellato személyi Allomany biztositdsa fejlesztése
céljabol:

a)

b)

d)
e)

A humaner6forrassal valo hatékony gazdalkodas érdekében biztositani kell a belsd €s
kiils6 oktatasok, képzések tervszerii, raciondlis és koltségtakarékos megszervezését,
kiilonos figyelemmel a meghatdrozé jogszabalyok valtozasaihoz kapcsolodd
tovabbképzésekre.

Gondoskodni kell a Hivatal legfontosabb szakmai értékének, a szaktudasnak a
novelésérol, megdrzésérol.

Tanulmanyi szerz6dés kothetd, amennyiben a koztisztviseld egyénileg olyan
tanulmanyokat folytat, mely képzettség megszerzésével a munkavégzésének a
szinvonala emelkedhet.

A jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasokat kell6 gondossaggal vezetni.
Gondoskodni kell a teljesitményértékelés megfelelé dokumentalasarol.



