Recski Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzo6jétol
3245 Recsk, Kossuth L. at 165.; Tel.: 36/578-310 , Fax: 478-022
Email: jegyzo@polghiv-recsk.t-online.hu

R/159—5/2026.
Eloterjesztés

A koztisztvisel6k 2026. évi teljesitményértékelésének
alapjat képez6 kiemelt célok meghatarozasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-a rendelkezik a
teljesitményértékelésrol, melynek kotelezo és ajanlott elemei is vannak.

A teljesitményértékelés évenkénti egyiittes eredménye adja a koztisztviselok mindsitését.

A teljesitményértékelés lényege a koztisztviseld teljesitményének folyamatos figyelemmel
kisérése, mérése, célja pedig, hogy a kozszolgalati jogviszonyban allok mind magasabb
szakmai szinvonalon, hatékonyabban lassak el igazgatasi tevékenységiiket. Ez a cél csak
akkor érhet6 el, ha valamennyi koztisztviseld megismeri, elfogadja és tamogatja a helyi
onkormanyzat szandékait, célkitizéseit.

Az igy megfogalmazott célok az 6nkormanyzat miikodésére, a kozigazgatasi ligyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara, a Képviseld-testiilet
altal megfogalmazott feladatok végrehajtasara terjednek ki.

A hivatkozott jogszabaly és a teljesitményértékelés alapjan — rendelkezésre allo fedezet
mellett — keriil sor a dolgozdk jutalmanak meghatarozasara. A koztisztviseléi bérek
eltéritésének, a személyi bérek targyévi megallapitasanak is az értékelés az alapja.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni és a csatolt
hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.
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Kalmame Kovacs Andrea
jegyzo

Recsk, 2026. januar 15.

HATAROZATI JAVASLAT N Rect

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete a kozszolgdlati tisztségviselGkrdl
szolo 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-dban foglalt jogkirében eljarva a Recski Kozos
Onkormdnyzati Hivatal koztisztvisel6i vonatkozdsdban a teljesitménykovetelmények alapjat
képezd, 2026. évre megdllapitott kiemelt célokat a jelen hatdrozat 1. sz. mellékletben foglaltak
szerint dllapitia meg.
A képviseld-testiilet felkéri Recsk nagykizség jegyzdjét, hogy a koztisztviselbk egyéni
teljesitménykovetelményeit a mellékletben rogzitett célok alapjan hatdarozza meg.
Felelos: jegyzd
Hatarido: azonnal



I.

1. sz. Melléklet a ...../2025.(I.....) Onkormanyzati Hatirozathoz
2025. évi kiemelt célok

Kiemelt (stratégiai célok)

Az 6nkormanyzat miikodése soran:

II.

a)

b)

i)
J)

A lakossagi igények alapjan és Recsk Nagykozség Onkormanyzata anyagi

lehetéségeihez mérten el kell latnia a helyi kozszolgéltatasok korében a Magyarorszag

helyi 6nkormanyzatairdl szold torvény altal nevesitett feladatokat.

‘A telepiilés. fejlesztési céljainak elérése ¢érdekében a pélydzatok utjdn az

Onkormanyzat altal elérheté lehetéségek maximalis kihasznélasa, a palyazati kiirasok
folyamatos figyelemmel kisérése, az aktudlis palyazatok mielébbi elokészitése és
benyujtasa, valamint a nyertes palyazat lebonyolitasa.

A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozd onkormanyzati és allamigazgatasi
ligyek elékészitése figyelemmel az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016.
évi CL. torvény rendelkezéseire.

Kiemelt figyelmet kell forditani a személyes adatok védelmével és a kozérdekil adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos eldirasok betartasara. Biztositani kell a kdzérdeki
adatok €s az azokban tortént valtozasok folyamatos kozzétételét.

Ko6zponti cimregiszter folyamatos karbantartdsa, a lakcimek, tartézkodasi helyek
tételes feliilvizsgalata, egyeztetése.

Ugyfélbarat tigyintézés, a szolgaltatd jellegli kozigazgatds megvaldsitdsa az ASP
rendszer haszndlataval.

Az elektronikus kapcsolattartds fejlesztése a Hivatalban. A Képviseld-testiilet és
szervei dontéseinek eldkészitésekor a papir alapd adatforgalom folyamatos
csokkentése, az elektronikus adatforgalom novelése, elektronikus {gyintézéssel
kapcsolatos feladatok elvégzése.

Kozremiikodés a 2026. évi onkormanyzati rendezvények szinvonalas, kdltséghatékony
lebonyolitaséban.

Kozremiikodés a 2026. évi orszaggytilési képviselok valasztasanak lebonyolitasaban.
Folyamatos onképzés, a kozpontilag, vagy munkéltaté altal elrendelt kotelezd
tovabbképzéseken valo részvétel.

Feladat jellegii szakmai célkitiizések

Az Oonkormanyzati szervek hatékony miikddése, a helyi demokricia elésegitése
érdekében:

a)

b)

¢)
d)

A Képvisels-testiileti, illetve bizottsagi iilések szinvonalas szakmai igazgatasi €s jogi
elokészitése, a lebonyolitas feltételeinek biztositasa. A Képvisel6-testiilet iiléstervében
szerepld napirendek hatdridében torténd elokészitése. A megalkotott rendeletek

_érvényesiilésének figyelemmel kisérése, a hozott hatarozatok idébeni végrehajtasa.

A bizottsagok muikodésének koordinalasa, miikodésiikre vonatkozé dokumentumok
elkészitése.

A torvényességi észrevételeknek az azokban el6irt hataridén beliil kell eleget tenni.

A rendeletek kihirdetése, valamint a nyilvanossaguk biztositdsa az eldirdsoknak
megfeleléen kell, hogy torténjen.



e) A Recski Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodését eld kell segiteni, el kell latni a
szervezesi feladatokat, pl: iiléseik irasbeli anyaganak kezelése, nyilvantartasa stb.

Az onkormanyzat mikodéséhez sziikséges pénzeszkozok biztositasa, hatékony

felhasznalasa céljabol:

a) Az Onkormanyzat 2026. évi koltségvetésének végrehajtasa soran az 6nkormanyzat
gazdalkodasara vonatkozé rendelkezések maradéktalan betartdsa, biztositva a
gazdalkodas szabdlyszeriiségét, célszerliségi, hatékonysagi ¢és takarékossagi
szempontok figyelembevétele alapjan.

b) A feladatok ellatdsa soran torekedni kell az ©Onkormanyzati vagyon hatékony
hasznositasara. A vonatkozd szerzédések oOnkorményzati érdekbdl torténd
modositasanak, megsziintetésének kezdeményezésére. A  jogszabalyok altal
megkovetelt nyilvantartasok vezetése, sziikséges idokozonként torténd aktualizalasa, a
vagyonértékelés, értékbecslés, elvégzése.

c) Torekedni kell az oOnkormanyzati bevételek novelésére, kiilonds tekintettel a
hatralékok csokkentésére, a kintléviségek behajtasara €s az ellendrzési tevékenység
fokozasara.

d) A pénziigyi gazdalkodasi tevékenységet a hatdlyos jogszabalyokban, ill. a belsd
pénziigyi-szamviteli szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen kell kifejteni.

e) A Dberuhazasok lebonyolitasdban valo kozremiikodés, palydzatok pénziigyi
lebonyolitasa.

f) A kozbeszerzési eljarasokat szabalyosan €s hatékonyan kell lefolytatni. Az eljarasok
eredményeként meglapozott, Onkormanyzat részére elényds szerzddéseket kell
megkdtni.

g) Az adobevételek alakulasanak folyamatos vizsgalata, az adohatralékok csokkentése. A
behajtasok hatékonysaganak novelése.

A telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, az épitett és természeti kornyezet védelme,

telepiilésiizemeltetés, koztisztasag, csapadékviz-elvezetés, csatornazas, helyi kozutak

és kozteriiletek fenntartasa, vizkarelharitas, kozremiikodés a telepiilés
kozbiztonsaginak biztositisaban, hulladékgazdalkodasi feladatok kérében:

a) Figyelemmel kisémi az unids és nemzeti palyazati rendszert, a telepiilés fejlesztési
elképzeléseit ezen palyazati lehetoségekhez igazitani, kiilonos tekintettel a Magyar
Falu Program palyézati céljaira.

b) Biztositani kell a mar kiépitett jarda- kerékparut- és kozuthaldzat karbantartasat, ki
kell haszndlni az 0j ad6dd beruhazasi lehetdségeket.

c) Folyamatosan ellenérizni kell az ar- és belvizvédekezés miitdrgyainak dllapotat,
intézkedni kell — allami ¢és tarsulati vizfolyasok kezel6ivel egyiittmiikodésben —
sziikségessé valo miiszaki felujitasukrol.

d) Gondoskodni kell az elkésziilt 1étesitmények allaganak megovasarol, karbantartasardl.

e) Torekedni kell: a telepiilés jellegzetes és értékes arculatanak megovasara, az épitett
€s a természeti kornyezet védelmére — figyelemmel a telepiiléskép védelmérdl szolo
onkormanyzati rendelet eldirasaira.

f) Az allergiat okoz6 gyomnovényeket folyamatosan irtani kell koztertileteken.

g) Folyamatos kapcsolatot kell tartani a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinal6 és
Vagyonkezeld Zrt-vel, a hulladékgazdalkodast végzd kozszolgéltatoval, ellendrizni
kell az altala biztositott szolgaltatasokat. El6 kell segiteni a szelektiv hulladékgyjtés
elterjedését.

h) EI6 kell segiteni a térfigyel6 kameras rendszerek telepitését.



1) A kozos feladatok hatékony megoldasa érdekében folyamatos kapcsolatot kell tartani
a Pétervasarai Rendorkapitanysaggal és a Heves Varmegyei Katasztrotavédelmi
[gazgatdsaggal.

4. Az onkormanyzat kozremikodik a foglalkoztatas ellatdsban, gondoskodik az
ovodarol, az egészségiigyi, a szocialis ellatasrol, a gyermek és ifjisagi feladatokrol,
tamogatja a kozmiivelodési, miivészeti tevékenységet, a sportot. Ennek érdekében:

a) Folyamatosan keresni kell a munkaer6piacrdl kiszorult emberek kdzmunka
programban torténd foglalkoztatasi lehetdségeit. Ennek kapcsan figyelemmel kell
lenni a foglalkoztatds hatékony és ésszerii megszervezésére, a lehetdségek maximalis
kihasznalasara.

b) A szocidlis és gyermekvédelemmel osszefiiggd helyi rendeletek naprakészségét
biztositani kell.

¢) A szocialis és gyermekvédelemhez kapcsolddd pénzbeli ellatasok megallapitasa soran
kovetkezetesen érvényesiteni kell a rdszorultsag elvét.

d) A személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok kozil kiemelten kell kezelni az
idoseket segitd szolgaltatasokat valamint a csalad és gyermekjoléti szolgaltatast.

e) A kozmunka program, szocialis és gyermekvédelmi alapellatasok teriiletén a palydzati
lehetdségek atfogo feltérképezése, a képviseld-testiileti dontések alapjan eredményes
palyazati tevékenység lebonyolitasa.

f) Tamogatni kell a helyi 6nszervez6d6 kozosségek tevékenységét, a kozmiivelddési és

kulturalis programok szervezését el kell segiteni.

g) A sport helyi rendszerét igy kell mikodtetni, hogy értékei a lakossdg minél szélesebb
korében érvényesiiljenek, hozzajarulva a lakossdg egészségi allapotanak
megorzésehez.

5. Az onkormadnyzati vagyontargyak kezelése és hasznositasa érdekében:

a) A bérlemény- és bérlényilvantartast pontosan, naprakészen kell vezetni.

b) A statisztikai jelentéseket megadott hataridére kell elkésziteni.

c) Az adok modjara nem behajthatd kovetelések (lakbér, bérleti dij, kozteriilet hasznélati

. dij) behajtasara tehet6 torvényes intézkedéseket hataridében meg kell tenni.

d) Az ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartast a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, a
foldhivatali valtozasokat nyomon koévetve és a fokonyvi analitikus nyilvantartassal
parhuzamosan, az azzal valo egyezdséget biztositva kell vezetni.

) a bérleti szerzodésekben szerepld dijtételek inflaciot kovetd modositasat hataridében
végre kell hajtani.

f) A bejovo energiaszamlak bérlok felé torténd tovabb szamlazasat kelld hataridében,
pontosan kell végezni.

III.- Kompetencia jellegii (a munka és magatartasminéségére vonatkozo) célkitiizések

a) Az ligyintézési hataridét minden esetben be kell tartani.

b) Ugyfeleket minden esetben megfelelé modon kell tajékoztatni és felvilagositani.

c) . Az ligyintézés soran a fogyatékkal rendelkezé vagy barmely més okbol hatranyos
helyzetben 1évé tigyfeleket kiemelten segiteni kell.

d) A hatosagi tevékenység végzése soran az ligyfél- €s partnerkdzpontusagra, a
polgarbarat, szolgaltaté, gyors és méltanyos, ugyanakkor szakszerli, €s jogszer(i
kulturdlt tigyintézésre kell torekedni.

e) A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igények tiszteletben tartdsa mellett,
figyelemmel  kell lenni az  informdciés  Onrendelkezési  jogrol  és
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseire.



f)
g)

IV.

A koztisztvisel6knek munkdjuk sordn élni kell a korszer(i informatikai lehetdségekkel.
Az dnkormanyzat www.recsk.hu weboldalan elérhetdvé kell tenni a lakossag szamara
az Onkormanyzat €s intézményei aktualis kozérdekii adatait, valamint minden tovabbi

hasznos informaciot.

Az egyén fejlesztését/fejlodését szolgaloé célkitiizések

Magasan képzett, feladatit eredményesen ellaté személyi dllomany biztositasa fejlesztése
céljabol:

a)

b)

d)
e)

A humaner6forréassal valo hatékony gazdalkodas érdekében biztositani kell a belso €s

~ kiilsé oktatasok, képzések tervszeri, racionalis és koltségtakarékos megszervezését,

kilonos figyelemmel a meghatdrozo jogszabalyok véltozasaihoz kapcsolodo
tovabbképzésekre.

Gondoskodni kell a Hivatal legfontosabb szakmai értékének, a szaktuddsnak a
novelésérdl, megorzésérodl.

Tanulmanyi szerzédés kothetd, amennyiben a koztisztviseld egyénileg olyan
tanulméanyokat folytat, mely képzettség megszerzésével a munkavégzésének a
szinvonala emelkedhet.

A’jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasokat kellé gondossaggal vezetni.
Gondoskodni kell a teljesitményértékelés megfelelé dokumentalasarol.






