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ALLASPALYAZAT
RECSKI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Recsk Nagykozségi Onkormanyzat illetékességébe
tartozé helyi adok, adok modjara behajtand6 koztartozasok, addztatasi feladatok ellatasa. A
munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok: Addbevallasok, adatbejelentések, valtozas-
bejelentések feldolgozasa, addkivetések el6készitése, hatdrozathozatal, adéhatralékok behajtasa,
adoellendrzés, adék modjara behajtandé koztartozasok teljes korl feladatellatasa, és ezen
feladatok teljes korti ligyiratkezelése, pénzforgalom konyvelése. Ugyfelekkel val6 kapcsolattartas.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Recsk

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Recski K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye: Recsk,
Kossuth Lajos ut 165. A K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd teleptlés Paradsasvar, ahol
Kirendeltség miikodik.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogviszony létesitése hatarozott idére (tartésan tavollévs koztisztviseld
helyettesitésére) a kozszolgalati tisztvisel6kr6l szoléo 2011. évi CXCIX. torvény és az egyéb
vonatkozé jogszabalyok alapjan torténik.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés

fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Kozépfok - szakképzettség, Konyvelés és adodzas,

Kozépiskola/gimnazium, OK] szerinti valamely kozépfoku pénziigyi-szamviteli szak

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Konyvelés és addzas, Fdiskola, mérlegképes konyvels, adétanacsadod

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Azonos terlileten szerzett szakmai tapasztalat, ¢ ASP program kezelése e
Kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Adatbaziskezel6 (pl. Access) - Ko6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Probléma-megoldo készség (alap)
- Csapatmunka, egytittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- [rodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.05.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatokat a hivatali szerv vezetdje biralja el.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.05.31. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.06.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.05.02.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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